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Adatkezelési tajékoztato

Az adott személyes adat vagy informacié rendelkezésre bocsatasaval On kijelenti, hogy Adatkezelési
tdjékoztatdnak az adat vagy informacid rendelkezésre bocsatasanak id6pontjaban hatalyos valtozatat
megismerte és kifejezetten elfogadja, hozzajarul, hogy személyes adatait az Adatkezeld kezelje.

Adatkezel6 fenntartja a jogot, hogy a jelen Tajékoztatot egyoldalian, a modositdst kdvets hatdllyal
modositsa. Erre tekintettel ajanlott rendszeresen latogatni weboldalat abbdl a célbdl, hogy
figyelemmel kisérhesse a valtozasokat. Kérésére a modositasokrol értesitést kiildiink, vagy megkdildjik
a mindenkor hatdlyos Tdjékoztatd egy példanyat.

A kezelt adatok kore és adatkezelési célok

Az adatkezelés az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrdl sz616 2011. évi CXII.
torvény (Infotv.), és az Eurdpa Parlament és Tanacs 2016/679 Altalanos Adatvédelmi Rendelete (GDPR)
rendelkezéseinek megfelel6en torténik.

T4jékoztatjuk, hogy jogszabdly felhatalmazasa alapjan mas szervek (pl.: birdsag, lgyész, nyomozd
hatdsag, szabalysértési hatdsag, kozigazgatasi hatdsag, Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag
Hatdsag) tdjékoztatds adasa, adatok kozlése, atadasa, iratok rendelkezésre bocsatdsa végett
megkereshetik az Adatkezel6t. Ha a hatdsag a pontos célt és az adatok korét megjeldlte, személyes
adatot csak annyit és olyan mértékben adunk ki, amely a megkeresés céljdnak megvaldsitasahoz
elégséges és amire a jogszabalyi felhatalmazas alapot ad.

E tajékoztatdban fel nem sorolt adatkezelésekrdl az adat felvételekor adunk tajékoztatast.

A tajékoztatdban felsorolt adatkezelések:

Elektronikus iratkezelés, iktatas (ASP szakrendszer)

Iratkezelés, iktatas

Hatdsagi eljardsok soran torténd adatkezelés (kozérdek, kozhatalmi jogositvany gyakorlas)
Hatodsagi eljarasok soran torténd adatkezelés (jogi kotelezettség teljesitése)

Hatdsagi eljarasok soran torténd adatkezelés (ligyfél kérelme/hozzajaruldsa alapjan)
Elektronikus ligyintézés

Hirdetmények elektronikus Uton térténd kézbesitése

Atlathato szervezet tényleges tulajdonosai adatainak kezelése, atlathatdsagi nyilatkozat
. Kozérdek és kdzérdekbdl nyilvdnos adatok kezelése

10. Panasz és a kozérdek( bejelentés

11. GDPR rendelettel 6sszefliggd ligyfél adatkezelés

12. Munkaerd toborzas, onéletrajz kezelés adott allas betoltésére
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Ado6 szakrendszerben torténd adatkezelés

Ipar-kereskedelmi szakrendszerben torténd adatkezelés

Szocialis kérelmek

Adok maédjdra torténd behajtasok

Igénybejelenté nyilatkozat téli rezsicsokkentéshez

Helyi rendeletben szabalyozott rendszeres sajat ellatasok

Javaslatok, bejelentések, fogaddnappal kapcsolatos ligyek

Gazdalkodasi szakrendszerben torténd adatkezelés

Palyazati forrasbdl megvaldsuld beruhazdsokkal kapcsolatos, jogviszonyban allé személyek
adatkezelése

Helyi addbevallas, addkivetés és a hozza kapcsolddd ligyek

Koztemetés eljaras

Nem palyazati forrasbol kétott beszerzést megvaldsité vallalkozasi szerz6dések
Ebtartok nyilvantartasa

Kozterileten alkalmazhatd birsag ligyek

Falu- és tanyagondnoki szolgaltatds tevékenységének nyilvantartdsa

Mez86ri jarulék megdllapitasa

Intézmény tulajdondban Iév6 hasznalati és egyéb targyak bérleti szerz6dése
Telepliilési cimerhasznalat, névhasznalat, turisztikai logd engedélyezése, zaszIé (lobogd)
kittizésével kapcsolatos tigyek

Oktatasi, nevelési, kulturdlis, mlvészeti célu palyazatok

Hadirokkantak, hadidrvak szocidlis igazgatdsdval kapcsolatos megkeresések

Vis maior ligyek

Telepulési, teruleti polgari védelmi szervezet megalakitasa

Polgdri védelmi mentesség

Polgari védelmi terv

Kozterilet foglaldsi- haszndlati engedély

Végrehajtas kezdeményezésével kapcsolatos tigyek

Fas szdru és cserje kivagasi bejelentések, engedélyek, kozteriileti fa- és cserjepdtlas
Utburkolattal kapcsolatos bejelentés

Csapadékviz csatorna zartta tétel, kiépités, atalakitas, bovités kérelem

Lakasbérleti szerz6dés, lakdscsere, lakdshasznositas, lakasbérleti szerz6dés megsz(inése
Kozutkezel6 hozzajarulas kérelme

Tulajdonosi hozzajarulas

Parlagfi elleni védekezés

Varosgondnoki ajanlatkéréssel kapcsolatos adatok kérése

Kozterllet tisztan tartasa, feligyelete, hulladék elhelyezése, gyljtése, figyelmeztetés ligyek
Parkok és jatszéterek fenntartdsa, karbantartasa

Forgalomtechnikai beavatkozasok kérelem alapjan

Zoldfellleti és kommunalis kérelem ligyek

Hatosagi eljaras jogellenesen elhelyezett vagy elhagyott hulladékkal kapcsolatosan
Ovezetek kialakitasa, lakossagi kezdeményezésre

Parkolasi probléma, parkolo fejlesztés

Mozgaskorlatozott parkold kialakitasa

Vizkarokkal kapcsolatos bejelentés

Kozkegyeleti szolgaltatasok

Elektronikus iratkezelés, iktatas (ASP szakrendszer)

Adatkezelés célja: elektronikus iratkezelés, iktatas (ASP szakrendszer)

Adatkezelés leirdsa: Elektronikus iratkezelés, iktatas, altalanos ligyintézési tevékenységek tdmogatasa

(kildemények atvétele, érkeztetés, el6zményezés, iktatds, kiadmanyozas, expedidlds, postazas,
irattarozas, selejtezés, levéltarba adas, belsé iratklldések, archivalas, vezet6i informdacidk, éves
hatdsagi statisztikai jelentés) soran keletkezett személyes adatok kezelése. A kezelendd adatok és a
megGrzési id6 fligg az ligy tipusatdl.



Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezel§ jogi kotelezettségének teljesitéséhez sziikséges

Vonatkozd jogszabdly(ok): Iratkezelési szabalyzat, valamint a 2016. évi CL. torvény az altalanos
kozigazgatasi rendtartasrél, valamint a 335/2005. (X11. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellato szervek
iratkezelésének altaldanos kovetelményeirdl

Adatszolgdltatds elmaraddsanak lehetséges kdvetkezményei: Az adatkezel§ jogi kotelezettségének
nem tesz eleget.

Erintettek: Erintett (igyfél, természetes személy

Adatok forrasa: Erintett ligyfél, természetes személy

Adatkezelés tervezett id6tartamadanak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsulasaig

A kezelt adatok kore, id6tartama: Az iktatott dokumentumon szereplé személyes adatok

Harmadik orszdgba torténd adattovabbitds garancidi: Nem torténik harmadik orszagba adattovabbitds
Adatfeldolgozék: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Iratkezelés, iktatas

Az adatkezelés célja: Iratkezelés, iktatds

Adatkezelés leirdsa: Iratkezelés, iktatds, 4dltalanos Ugyintézési tevékenységek tamogatdsa
(kildemények atvétele, érkeztetés, felbontas, szignalds, el6zményezés, iktatds, kiadmdanyozas,
expedidlds, postazas, irattarozas, selejtezés, levéltarba adas, belsé iratkiildések, archivalas, vezetdi
informdcidk, éves hatdsagi statisztikai jelentés stb.). A kezelendd adatok és a megébrzési idé flgg az ligy
tipusatol.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezel§ jogi kotelezettségének teljesitéséhez sziikséges

Vonatkozd jogszabdly(ok): Iratkezelési szabalyzat, 2016. évi CL. térvény az altalanos kozigazgatasi
rendtartasrol

Adatszolgdltatds elmaradadsanak lehetséges kdvetkezményei: Az adatkezel§ jogi kotelezettségének
nem tesz eleget.

Erintettek: Erintett igyfél, természetes személy

Adatok forrasa: Erintett ligyfél, természetes személy

Adatkezelés tervezett id6tartamadnak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsulasaig

A kezelt adatok kore, id6tartama: Az iktatott dokumentumon szerepl személyes adatok

Harmadik orszdgba térténd adattovabbitds garancidi: Nem torténik harmadik orszagba adattovabbitds
Adatfeldolgozék: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Hatdsagi eljarasok soran torténdé adatkezelés (kozérdek, kdzhatalmi jogositvany
gyakorlas)

Az adatkezelés célja: Hatdsagi eljarasok soran térténd adatkezelés (kdzérdek, kézhatalmi jogositvany
gyakorlas)

Adatkezelés leirdsa: A kozfeladatot ellatd szerv kbzérdekbdl vagy kdzhatalom gyakorldsa érdekében a
hatésagi eljardsokhoz sziikséges adatkezelése (pl. természetes személy lgyfelek, egyéb érintettek
személyes adatainak kezelése). Az adatkezelés részleteit, a kezelt adatok korét, az adatkezelési célokat,
id6tartamat, cimzetteket részletesen az Adatkezel6 szakfeladataira vonatkozd egyedi tajékoztatdja
tartalmazza.

Az adatkezelés jogalapja: Kozérdekbdl vagy kdzhatalmi jogositvany gyakorlasahoz
Vonatkozd jogszabdly(ok): 2016. évi CL. torvény az altalanos kozigazgatdsi rendtartasrol

Adatszolgdltatas elmaradasanak lehetséges kovetkezményei: Adatkezel§ szakfeladataira vonatkozé
egyedi tdjékoztato tartalmazza

Erintettek: Hatdsdgi eljardsban érintettek




Adatok forrasa: Ugytipustdl fliggd

Adatkezelés tervezett id6tartamdanak alapja: Az adatkezelés kezdete

A kezelt adatok kére, id6tartama: Ugyfél adatai: 2 év

Harmadik orszdgba térténé adattovabbitds garancidi: Nem torténik harmadik orszagba adattovabbitas
Adatfeldolgozék: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek: Részletesen az Adatkezel§ szakfeladataira vonatkozé egyedi tajékoztatdja tartalmazza

Hatdsagi eljarasok soran torténd adatkezelés (jogi kotelezettség teljesitése)

Az adatkezelés célja: Hatosagi eljarasok soran torténé adatkezelés (jogi kotelezettség teljesitése)
Adatkezelés leirdsa: A kozfeladatot ellatd szerv jogi kotelezettségének teljesitése érdekében a hatdsagi
eljarasokhoz sziikséges adatkezelés (pl. természetes személy Ugyfelek, egyéb érintettek személyes
adatainak kezelése). Az adatkezelés részleteit, a kezelt adatok korét, az adatkezelési célokat,
id6tartamat, cimzetteket részletesen az Adatkezel6 szakfeladataira vonatkozd egyedi tajékoztatdja
tartalmazza.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezel6 jogi kotelezettségének teljesitéséhez sziikséges

Vonatkozd jogszabdly(ok): 2016. évi CL. torvény az altalanos kozigazgatdsi rendtartdsrol

Adatszolgdaltatas elmaradasanak lehetséges kovetkezményei: Adatkezel$ szakfeladataira vonatkozd
egyedi tdjékoztato tartalmazza

Erintettek: Hatdsagi eljarasban érintettek

Adatok forrasa: Ugytipustdl fiiggd

Adatkezelés tervezett id6tartamdnak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsuldsaig

A kezelt adatok kore, id6tartama: Név

Harmadik orszdgba t6rténé adattovabbitds garanciai: Nem torténik harmadik orszagba adattovabbitds
Adatfeldolgozék: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek: Részletesen az Adatkezel6 szakfeladataira vonatkozé egyedi tajékoztatdja tartalmazza

Hatdsagi eljarasok soran torténd adatkezelés (ligyfél kérelme/hozzajarulasa alapjan)
Az adatkezelés célja: Hatdsagi eljarasok soran torténé adatkezelés (lgyfél kérelme/hozzéjaruldsa
alapjan)

Adatkezelés leirdsa: A kozfeladatot ellatd szerv az lgyfél kérelme alapjan, a hatdsagi eljarasokhoz
szliikséges adatkezelés (pl. természetes személy Ugyfelek, egyéb érintettek személyes adatainak
kezelése). Az adatkezelés részleteit, a kezelt adatok korét, az adatkezelési célokat, idétartamat,
cimzetteket részletesen az Adatkezel6 szakfeladataira vonatkozo egyedi tajékoztatdja tartalmazza.

Az adatkezelés jogalapja: Erintett hozzéjaruldsa

Vonatkozd jogszabaly(ok): 2016. évi CL. torvény az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol
Adatszolgdltatds elmaraddsanak lehetséges kdvetkezményei: Adatkezel§ szakfeladataira vonatkozé
egyedi tdjékoztatd tartalmazza

Erintettek: Hatdsagi eljarasban érintettek

Adatok forrasa: Ugytipustdl fliggd

Adatkezelés tervezett id6tartamanak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsulasaig

A kezelt adatok kore, id6tartama: Név

Harmadik orszdgba torténé adattovabbitds garancidi: Nem torténik harmadik orszagba adattovabbitds
Adatfeldolgozdék: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek: Részletesen az Adatkezel6 szakfeladataira vonatkozd egyedi tajékoztatdja tartalmazza




Elektronikus ligyintézés

Az adatkezelés célja: Elektronikus ligyintézés

Adatkezelés leirdsa: Ugyfél kérelmére, kezdeményezésére indult ligyekben az eljaré elektronikus
ligyintézést biztositd szerv részérdl az tigy elintézéséhez sziikséges adatkezelés. Az Onkormanyzat
természetes és jogi személy ligyfelei szdmara az Onkormanyzati Hivatali Portalon vagy az elektronikus
Grlappal nem tdmogatottak ligyek esetén az e-Papir hitelesitett lizenetkiild6 alkalmazas segitségével
lehet6séget biztosit az elektronikus Ugyintézésre, a szakrendszeri alkalmazdsokhoz kialakitott,
elektronikusan elérhet6 szolgaltatasok igénybevétele céljabdl. A Portdl egyéb szolgdltatasai, az
lgyinditds, elektronikus Urlap bekiildése, ligykovetés, addegyenleg lekérdezés a Kozponti Azonositdsi
Ugynok altal biztositott azonositasi szolgaltatds alkalmazasiahoz, azonositashoz kétdttek. Az azonositas
érdekében a Portdl a KAU szolgéltatas oldaléra iranyitja at az tigyfelet, az 4ltaldnos szerz6dési feltételek
a Portalon elérhet6ek.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezel6 jogi kotelezettségének teljesitéséhez sziikséges

Vonatkozd jogszabdly(ok): 2015. évi CCXXIl. torvény az elektronikus Ugyintézés és a bizalmi
szolgéltatasok altalanos szabalyairdl, 257/2016. (V. 31.) Korm. rendelet az 6nkormanyzati ASP
rendszerrdl

Adatszolgdltatas elmaradasanak lehetséges kovetkezményei: Elektronikus tGgyintézésre nem kerdl sor
Erintettek: Ugyfelek, meghatalmazottak

Adatok forrdsa: ASP rendszert igénybe vevé 6nkormanyzat természetes személy és jogi személy
Ggyfelei

Adatkezelés tervezett id6tartamdanak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsuldsaig

A kezelt adatok kore, idGtartama: Elektronikus ligyintézéshez sziikséges személyes adatok

Harmadik orszdgba t6rténé adattovabbitds garanciai: Nem torténik harmadik orszagba adattovabbitds
Adatfeldolgozdk: NISZ Nemzeti Infokommunikaciés Szolgaltato Zrt. (1389 Budapest, Pf.: 133.)

Hirdetmények elektronikus uton torténd kézbesitése

Az adatkezelés célja: Hirdetmények elektronikus Uton torténé kézbesitése

Adatkezelés leirdsa: Hirdetmények elektronikus Uton torténé kozzététele, adovégrehajtas addtartozas,
birdsagi eljaras és mas kozigazgatdsi szerv megkeresése soran kezelt személyes adatok. AdatkezelS az
adatkezelés soran keletkezett ligyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozd
jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve —
ennek hidnyaban — levéltarba adasaig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezel§ jogi kotelezettségének teljesitéséhez sziikséges

Vonatkozd jogszabaly(ok): 2017. évi CLI. Torvény az addigazgatasi rendtartasrol 77/A.8. Hirdetményi
kozlés, 2016. évi CL. torvény az altaldnos kozigazgatasi rendtartasrol, 5/2017. (IV. 20.) IM rendelet a
blintet6eljarasban alkalmazhaté hirdetmény uUtjan torténd kézbesités szabdlyairdl 1995. évi LXVI.
torvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérél, 335/2005. (XIl. 29.)
Korm. rendelet a kdzfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl, 2016. évi CL.
az altalanos kozigazgatasi rendtartasrdl torvény a 78/2012. (XII. 28.) szdmu az dnkormanyzati hivatalok
egységes irattari tervének kiadasardl sz616 BM rendelet melléklete (Az egységes irattéri terv, Altaldnos
rész)

Adatszolgdltatas elmaradasanak lehetséges kévetkezményei: Az adatkezel6 jogi kotelezettségének
nem tesz eleget.

Erintettek: Az eljarasban érintett személy.

Adatok forrasa: Eljaré hatésag

Adatkezelés tervezett id6tartamdnak alapja: Az adatkezelés kezdete

A kezelt adatok kore, id6tartama: Név: 2 év; Addazonositd jel: 2 év; Cim, lakcim: 2 év

Harmadik orszdgba t6rténé adattovabbitds garanciai: Nem torténik harmadik orszagba adattovabbitas




Adatfeldolgozdk: NISZ Nemzeti Infokommunikacids Szolgaltato Zrt. (1389 Budapest, Pf.: 133.)
Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Atlathato szervezet tényleges tulajdonosai adatainak kezelése, atlathatésagi
nyilatkozat

Az adatkezelés célja: Atlathatd szervezet tényleges tulajdonosai adatainak kezelése, atlathatdsagi
nyilatkozat

Adatkezelés leirdsa: Atlathatd szervezet tényleges tulajdonosai adatainak kezelése, atlathatdsagi
nyilatkozat. A kiadasi elGiranyzatok terhére nem kéthet6 olyan jogi személlyel, jogi személyiséggel nem
rendelkez§ szervezettel érvényesen visszterhes szerz8dés, illetve |étrejott ilyen szerz6dés alapjan nem
teljesithetd kifizetés, amely szervezet nem mindsil atlathatd szervezetnek. A kotelezettséget vallald
ezen feltétel ellenbrzése céljabdl, a szerz6désbdl eredd kdvetelések eléviiléséig jogosult a jogi személy,
jogi személyiséggel nem rendelkez6 szervezet Aatlathatdsdgdval Osszefliggd, a torvényben
meghatdrozott adatokat kezelni.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezel6 jogi kotelezettségének teljesitéséhez sziikséges

Vonatkozd jogszabaly(ok): 2011. évi CXCV. torvény az allamhaztartasrdl, 41. § (6), 2011. évi CXCVI.
térvény a nemzeti vagyonrdl, 2000. évi C. torvény a szamvitelrél (169. §)

Adatszolgdltatas elmaradasanak lehetséges kovetkezményei: Szerz6dés nem kothetd, kifizetés nem
teljesithetd

Erintettek: Tényleges tulajdonosok

Adatok forrdsa: Atlathatdsagi nyilatkozatra kotelezett jogi személy, jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet

Adatkezelés tervezett id6tartamdanak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsuldsaig

A kezelt adatok kore, id6tartama: Tényleges tulajdonosok neve; Tényleges tulajdonosok sziiletési
helye, ideje; Tényleges tulajdonosok anyja neve; Nyilatkozatot tevd alairdsa

Harmadik orszagba torténd adattovabbitds garancidi: Nem torténik harmadik orszagba adattovabbitas
Adatfeldolgozdék: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Kozérdekii és k6zérdekbdl nyilvanos adatok kezelése

Az adatkezelés célja: Kozérdekd és kozérdekbdl nyilvanos adatok kezelése

Adatkezelés leirdsa: A kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatok kezelésének célja az adatok
megismerése iranti kérelmek teljesitéséhez szikséges személyes adatok kezelése az igény
teljesitéséhez, az egy éven belil ismétl6d6 azonos targykorben, azonos adatigényl6tdl érkez6 kérések
azonositdsa, esetlegesen koltségtérités megallapitdsa és teljesitésének dokumentdlasa, valamint az
elutasitott, illetve részben elutasitott adatigénylésekre vonatkozd, Infotv. 30. § (3) bekezdés szerinti
nyilvantartds vezetése céljabol, az igény teljesitéséhez, az igénynek a meghatarozott szempont alapjan
vald vizsgdlatahoz, illetve az igény teljesitéséért megallapitott koltségtérités megfizetéséhez sziikséges
mértékben és ideig. A kozérdek( adatok az érintett beleegyezése nélkiil megismertethetéek.
Adatkezel6 az adatkezelés soran keletkezett Ugyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére
vonatkozo jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig,
illetve — ennek hidnyaban — levéltarba addsdig kezeli. Kozérdek(i adat az informacids dnrendelkezési
jogrdl és az informacidszabadsagrél szold 2011. évi CXIl. térvény alapjan: az allami vagy helyi
onkormanyzati feladatot, valamint jogszabdlyban meghatdrozott egyéb kdzfeladatot ellatd szerv vagy
személy kezelésében 1évé és tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatdnak ellatasaval
Osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen médon vagy formaban
rogzitett informacid vagy ismeret, fliggetlenil kezelésének maddjatol, ondlléd vagy gyljteményes
jellegétdl, igy kalonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre,




annak eredményességére is kiterjed6 értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a m(ikodést szabalyozd
jogszabalyokra, valamint a gazddlkodasra, a megkotott szerz6désekre vonatkozd adat; Kézérdekbdl
nyilvdnos adat a kozérdek(i adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat, amelynek nyilvanossagra
hozatalat, megismerhet&ségét vagy hozzaférhetbvé tételét torvény kdzérdekbdl elrendeli.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezel6 jogi kotelezettségének teljesitéséhez sziikséges

Vonatkozd jogszabaly(ok): 2011. évi CXIl. torvény az informaciés onrendelkezési jogrol és az
informaciészabadsagrol, 28. §., 1995. évi LXVI. térvény a koziratokrél, a kozlevéltarakrdl és a
maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellaté szervek
iratkezelésének dltalanos kovetelményeirdl, 2016. évi CL. torvény az 4dltaldnos kozigazgatasi
rendtartasrél, a 78/2012. (XIl. 28.) szdmU az 6nkormdanyzati hivatalok egységes irattari tervének
kiaddsardl sz6l6 BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatszolgdltatds elmaraddsdnak lehetséges kdvetkezményei: Az adatigénylés nem lehetséges
Erintettek: Adatigényl, adatigényléssel érintett

Adatok forrasa: Adatigényl6 természetes személy

Adatkezelés tervezett id6tartamdnak alapja: Az adatkezelés kezdete

A kezelt adatok kore, id6tartama: Adatigényl6 neve: 2 év; Adatigényl6 lakcime: 2 év; Adatigényl6
aldirasa: 2 év

Harmadik orszdgba torténd adattovabbitds garancidi: Nem torténik harmadik orszagba adattovabbitas
Adatfeldolgozdk: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Panasz és a kozérdekii bejelentés

Az adatkezelés célja: Panasz és a kdozérdekd bejelentés

Adatkezelés leirdsa: Panaszok és a kozérdek(i bejelentések kezelése, rogzités, elbirdlast megalapozo
vizsgalat, elbirdlds, a szlikséges intézkedések megtétele céljabdl. A panaszokrdl és a kozérdekd
bejelentésekrél sz616 2013. évi CLXV. torvény 3. § (2) bekezdése alapjan a panaszost vagy a kozérdekd
bejelentét - a (4) bekezdésben foglaltak kivételével - nem érheti hatrany a panasz vagy a kozérdekd
bejelentés megtétele miatt.” A panaszos vagy a kozérdekl bejelentd személyes adatai - a (4)
bekezdésben foglaltak kivételével - csak a panasz vagy a kozérdek bejelentés alapjan kezdeményezett
eljards lefolytatasara hataskorrel rendelkezd szerv részére adhatdak at, ha e szerv annak kezelésére
torvény alapjan jogosult, vagy az adatai tovabbitdsdhoz a panaszos vagy a kdzérdekl bejelentd
egyértelmlen hozzajarult. A panaszos és a kozérdek(i bejelent6 személyes adatai egyértelmd
hozzajaruldsa nélkil nem hozhatdak nyilvanossagra. Széban vagy személyesen tett bejelentés esetén
bejelent6 kérheti személyes adatainak zartan torténd kezelését, irdsban tett bejelentés esetén a
bejelent6 zart adatkezelési igényét vélelmezni kell. Zart adatkezelés esetén iratbetekintési jog a
bejelenté személyes adatainak felismerhetetlenné tétele mellett engedélyezhetS. A bejelenté a
bejelentésébe és a részére kildott tajékoztatasokba tekinthet be. Adatkezel6 az adatkezelés soran
keletkezett (gyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozd jogszabalyi
kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kdzott az irat selejtezéséig, illetve —ennek hianyaban
— levéltarba adasaig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezel6 jogi kotelezettségének teljesitéséhez sziikséges

Vonatkozd jogszabaly(ok): 2013. évi CLXV. térvény a panaszokrol és a kozérdekl bejelentésekrél 1.§
(1), 16. §., 2016. évi CL. torvény az altalanos kézigazgatasi rendtartasrol, 78/2012. (XIl. 28.) szamu az
Onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarodl szolé BM rendelet melléklete (Az
egységes irattari terv) 1995. évi LXVI. térvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari
anyag védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének
altalanos kovetelményeirdl

Adatszolgdltatas elmaradasanak lehetséges kovetkezményei: Nem kotelezd adatszolgaltatas
Erintettek: Panaszos, bejelentd, bejelentésben érintett személy




Adatok forrasa: Panaszos, bejelent6

Adatkezelés tervezett id6tartamdanak alapja: Az adatkezelés kezdete

A kezelt adatok kore, id6tartama: Természetes személyazonositd adatok: 2 év; Kapcsolattartashoz
szlikséges elérhet&ségi adatok: 2 év; A bejelentésében foglalt tovabbi személyes adatok: 2 év; Aldirds
(telefonon vagy egyéb elektronikus hirkozlési szolgaltatds felhasznalasaval kozolt szébeli panasz
kivételével): 13 év

Harmadik orszdgba térténd adattovabbitds garancidi: Nem torténik harmadik orszagba adattovabbitas
Adatfeldolgozék: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek: Panasz vagy a kozérdekl bejelentés alapjan kezdeményezett eljaras lefolytatasara
hatdskorrel rendelkezd szerv (2013. évi CLXV. torvény 1. § (5), 3. § (3))

Palyazati forrasbol megvaldsulé beruhazasokkal kapcsolatos, jogviszonyban allé
személyek adatkezelése

Az adatkezelés célja: Palyazati forrasbdl megvaldsuld beruhdzasokkal kapcsolatos, jogviszonyban allé
személyek adatkezelése

Adatkezelés leirdsa: Pdlyazati forrasbdl megvaldsuld beruhdzasokkal kapcsolatos, adatkezelGvel
jogviszonyban allé személyek személyes adatainak kezelése (beszerzési eljaras elGkészitésével,
lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett dokumentumok, részvételi jelentkezés, drajanlat,
alkalmassdgra vonatkozdé alkalmassagi feltételek igazoldsanak dokumentumai, szerz6dés, pdlyazati
dokumentdcid, projekt menedzsment, palyazati elszdmolas, tamogatasi forrasok igénybevételéhez,
felhasznalasahoz kapcsolédé adminisztrativ kotelezettségek teljesitése, a tdmogatds felhaszndlasanak
dokumentdldsa, dokumentacido ellen6rzések sordn valé bemutatasa, projekt érintettjeinek
azonositdsa, kapcsolattartas). Adatkezel6 az adatkezelés soran keletkezett ligyiratokat a kdzfeladatot
ellatd szervek iratkezelésére vonatkozé jogszabalyi kbvetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok
kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hidanyaban — levéltdrba addsdig kezeli. A 2014-2020
programozasi id6szakban az egyes eurépai unids alapokbdl szdrmazd programjaihoz benyujtott
tdmogatasi kérelmeihez kothet6 személyes adatok megé6rzési ideje 2027.12.31., vagy ha a szerz6dés
ennél késébbi id6pontban szlinik meg, akkor a szerz6dés megsz(inésének datuma. Az eljdras
el6készitésével, lefolytatdsaval kapcsolatban keletkezett Gsszes iratot - ha jogszabaly hosszabb
iratmegGrzési id6t nem ir el - a beszerzési eljaras lezaruldsatdél, a szerz6dés teljesitésével kapcsolatos
Osszes iratot a szerz6dés teljesitésétél szamitott legaldbb 6t évig meg kell 6rizni. Ha a kozbeszerzéssel
kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat a Kdzbeszerzési Dontébizottsag hatarozatdnak
megtamaddsdra nyitva allé hatdrid6 elteltéig, kozigazgatdsi per esetén a kozigazgatdsi per jogerds
befejezéséig, de legalabb ot évig kell meg6rizni. A 2015. évi CXLIII. térvény 9. § (1) b) pontja szerinti
beszerzés sordn az ajanlatkéré jogosult a blinligyi személyes adatok kezelésére.

Az adatkezelés jogalapja: Szerz6dés teljesitéséhez vagy megkotését megel6z6en érintett kérésére
torténd lépések megtételéhez sziikséges

Vonatkozd jogszabaly(ok): 2015. évi CXLII. torvény a kdzbeszerzésekrdl, 272/2014. (XI. 5.) Korm.
rendelet a 2014-2020 programozdsi idGszakban az egyes eurdpai unids alapokbdl szarmazéd
tdmogatasok felhaszndldsanak rendjérdél, 2013. évi V. torvény a Polgari torvénykonyvrél, 2011. évi
CLXXXIX. torvény Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl, 1995. évi LXVI. térvény a koziratokrdl, a
kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XIl. 29.) Korm. rendelet a
kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl, 2016. évi CL. torvény az
altalanos kozigazgatasi rendtartasrél, a 78/2012. (XIl. 28.) szamu az dnkormanyzati hivatalok egységes
irattdri tervének kiadasaroél sz616 BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatszolgdltatds elmaraddsdnak lehetséges kovetkezményei: Beszerzési eljards részvétele nem
lehetséges

Erintettek: Palyazé képviselje, kapcsolattartdi, projektkezelSi, a projektben részt vevd tovabbi
személyek, ajanlattevék, alvallalkozdk




Adatok forrasa: Palyazat érintettjei vagy szerz6déses partnerei

Adatkezelés tervezett id6tartamdnak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsulasaig

A kezelt adatok kore, idGtartama: Természetes személyazonosité adatok; Kapcsolattartashoz
szlikséges elérhet6ségi adatok; A beszerzési eljards elGkészitésével, lefolytatdsaval kapcsolatban
keletkezett tovabbi személyes adatok

Kilénleges személyes adatok: Bliniigyi személyes adatok kezelése (2015. évi CXLIII. térvény 9. § (1) b)
pontja szerinti beszerzés soran): 4 év (9. cikk (2) a pont)

Harmadik orszdgba térténé adattovabbitds garancidi: Nem torténik harmadik orszagba adattovabbitds
Adatfeldolgozék: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek: Az Adatkezel6 nevében eljdr6 adatfeldolgozék (pdlyazatirdk, tandcsadok,
projektmenedzserek), Tdmogataskezel6 szerv

GDPR rendelettel 6sszefiiggo ligyfél adatkezelés

Az adatkezelés célja: GDPR rendelettel 6sszefliggd tigyfél adatkezelés

Adatkezelés leirdsa: Adatkezel6re vonatkozd adatvédelmi el6irdsok teljesitése, megfelel6ség igazoldsa
GDPReg adatkezelési nyilvantarté szoftver tdmogatdssal. Adatvédelmi incidensek, érintetti igények
nyilvantartdsa, kezelése, dokumentdladsa, az atlathatd tdjékoztatds, kommunikacid és az érintett
jogainak gyakorldsa céljabol.  Adatkezelés ideje a természetes személyhez rendelt egyedi
adatkezelések idejétdl fliggd, annak lejartdig tart.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezel6 jogi kotelezettségének teljesitéséhez sziikséges

Vonatkozd jogszabdly(ok): Az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis
27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmérdl és az
ilyen adatok szabad dramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivil helyezésérél (altalanos
adatvédelmi rendelet), 2011. évi CXIl. Toérvény az informdcids Onrendelkezési jogrél és az
informacidszabadsagrodl (Info térvény)

Adatszolgdltatds elmaradadsanak lehetséges kovetkezményei: Adatkezel§ nem tudja teljesiteni jogi
kotelezettségét (bekovetkezhet a személyes adatok jogtalan tarolasa és kezelése, valamint hatdsagi
elmarasztaldsok)

Erintettek: AdatkezelS, adatfeldolgozd természetes személy ligyfelei, személyes adatkezelésben
érintettek

Adatok forrasa: Erintett, Ugyfél, természetes személy
Adatkezelés tervezett id6tartamanak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsulasaig

A kezelt adatok kére, idStartama: Kérelmet benyujté érintett azonositd adatai; Erintetti kérelem,
datuma, tipusa, tartalma, eredménye; Incidens datuma, dokumentdcidja, eredménye

Harmadik orszdgba térténd adattovabbitds garancidi: Nem torténik harmadik orszagba adattovabbitds
Adatfeldolgozék: GDPReg Kft. (3715 Gesztely, Sport u. 15.)

Munkaeré toborzas, onéletrajz kezelés adott allas betoltésére

Az adatkezelés célja: Munkaerd toborzas, 6néletrajz kezelés adott allas betoltésére

Adatkezelés leirdsa: Allaspalyazatok, onéletrajzok kezelése, az &llaskeres6k nyilvantartasa, az
allaskeres6k és allaspdlydzatot, onéletrajzot benyujtok személyre szabott értesitése, személyes
interjuk szervezése adott allas betoltéséig. Az Onkéntesen benyujtott Onéletrajzok esetenként
tartalmazhatnak az adott allds betoltéséhez nem sziikséges adatokat is. A cél megvaldsulasat
kovetden, az allas betoltésekor vagy a palyazatot benyujté visszalépésekor a beérkezett 6néletrajzok,
feljegyzések, dokumentumok (az adatokbdl levont, az érintettre vonatkozé kévetkeztetés, a palydzoérdl
készllt feljegyzés is) torlésre/megsemmisitésre keriilnek. A felvételi eljaras folyamata soran - kizardlag




ebbdl az adatkezelési célbdl - munkaltatd megtekintheti a jelentkez6 kozosségi oldalon |étrehozott,
nyilvanos informacioit.

Az adatkezelés jogalapja: Erintett hozzjarulasa

Vonatkozd jogszabaly(ok): 2011. évi CXIl. torvény az informaciés onrendelkezési jogrol és az
informacidészabadsagrol

Adatszolgdltatds elmaraddsanak lehetséges kdvetkezményei: Onkéntes hozzajarulds alapjan térténd
adatkezelés, valamennyi adatra vonatkozdan. Adatszolgdltatas elmaradasa befolydsolhatja Adatkezel6
dontését az allas betoltésével kapcsolatban vagy az érintett értesitését

Erintettek: Alldspélyazatot, dnéletrajzot benyujté

Adatok forrasa: Allaspalyazatot, dnéletrajzot benyujtd

Adatkezelés tervezett id6tartamanak alapja: Megsz(inés datuma

A kezelt adatok kore, idStartama: Név: Visszavondsig vagy 1 év; Megadott telefonszam/email
cim/levelezési cim kapcsolattartashoz, értesitéshez: Visszavonasig vagy 1 év; Onéletrajzban megadott
készségekre, kompetencidkra, nyelvtudasra vonatkozé, pozicid ellatdshoz szlikséges, egyéb, pl. kordbbi
munkahelyi tapasztalatra vonatkozé informacid: Visszavonasig vagy 1 év; Palyazordl késziilt feljegyzés:
Visszavonasig vagy 1 év; Onként megadott egyéb személyes adatok: Visszavonasig vagy 1 év

Harmadik orszdgba torténd adattovabbitds garancidi: Nem torténik harmadik orszagba adattovabbitas
Adatfeldolgozék: Levelez6rendszer Gizemeltetd

Ado szakrendszerben tortén6 adatkezelés

Az adatkezelés célja: Ad6 szakrendszerben torténd adatkezelés
Adatkezelés leirdsa: A telepilési (helyi) 6nkormanyzatok hataskorébe tartozd kdzponti és helyi adok,
az adék maddjara behajtandd koztartozdsok, dijak, potlékok, birsagok, a kozigazgatds hatdsagi eljarasi
illeték elszamolasa, kezelése, az adékotelezettségek teljesitésével kapcsolatos ligyek elektronikus uton
torténd intézése soran kezelt személyes adatok rogzitése. Az Onkormdnyzat természetes és jogi
személy ugyfelei szdmara az Onkormanyzati Hivatali Portalon vagy az elektronikus drlappal nem
tdmogatottak ligyek esetén az e-Papir szolgaltatds segitségével lehetfséget biztosit az elektronikus
Ugyintézésre. Az irat megGrzésének ideje fligg az ligy tipusatol.
Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezel jogi kotelezettségének teljesitéséhez sziikséges
Vonatkozd jogszabaly(ok): 2015. évi CCXXIl. torvény az elektronikus Ugyintézés és a bizalmi
szolgéltatasok altalanos szabalyairdl, 257/2016. (VII. 31.) Korm. rendelet az dnkormanyzati ASP
rendszerrél, 309/2011. (XII. 23.) Korm. rendelet a kdzpontositott informatikai és elektronikus hirk6zlési
szolgaltatasokrol.
Adatszolgdltatas elmaradasanak lehetséges kévetkezményei: Az adatkezel6 jogi kotelezettségének
nem tesz eleget.
Erintettek: Erintett Ugyfél
Adatok forrasa: K6zponti adatbazis, érintett tGgyfél
Adatkezelés tervezett id6tartamdnak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsulasaig
A kezelt adatok kore, id6tartama: Név; Személyi azonositd; Addazonositd jel; Cim, lakcim
Harmadik orszdgba t6rténé adattovabbitds garanciai: Nem torténik harmadik orszagba adattovabbitas
Adatfeldolgozdk: NISZ Nemzeti Infokommunikacios Szolgaltato Zrt. (1389 Budapest, Pf.: 133.)

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)




Ipar-kereskedelmi szakrendszerben torténd adatkezelés

Az adatkezelés célja: Ipar-kereskedelmi szakrendszerben torténé adatkezelés
Adatkezelés leirdsa: Onkormanyzati hatdskdrbe utalt ipari és kereskedelmi igazgatasi ligyek
Ggyintézésének teljes kor( elektronikus tdmogatdsa, az adatok nyilvantartasa, az ligyek elektronikus
Uton torténd intézésének, a jogszabdlyokban meghatdrozott KSH és egyéb rendszeres vagy eseti
adatszolgaltatdsok, kozzétételi feladatok elektronikus Gton térténé személyes adatok kezelése. Az
Onkormaényzat természetes és jogi személy ligyfelei szdmara az Onkormanyzati Hivatali Portalon vagy
az elektronikus C(rlappal nem tdmogatottak lgyek esetén az e-Papir szolgaltatas segitségével
lehetdséget biztosit az elektronikus Ugyintézésre (pl. adatszolgaltatas). Adatkezel6 az adatkezelés
soran keletkezett Ugyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozd jogszabalyi
kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve —ennek hianyaban
— levéltarba adasaig kezeli.
Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezel§ jogi kotelezettségének teljesitéséhez sziikséges
Vonatkozd jogszabaly(ok): 2015. évi CCXXIl. torvény az elektronikus Ugyintézés és a bizalmi
szolgdltatasok altalanos szabdlyairdl, 257/2016. (VIII. 31.) Korm. rendelet az onkormanyzati ASP
rendszerrél, 309/2011. (XII. 23.) Korm. rendelet a kozpontositott informatikai és elektronikus hirkozlési
szolgdltatasokrdl, valamint az 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrél és a
maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kdzfeladatot ellatd szervek
iratkezelésének altaldnos kovetelményeir6l, 2016. évi CL. az altaldnos kozigazgatdsi rendtartasrol
térvény a 78/2012. (XII. 28.) szamu az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol
sz6l6 BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)
Adatszolgdltatas elmaradasanak lehetséges kévetkezményei: Az adatkezel6 jogi kotelezettségének
nem tesz eleget.
Erintettek: Erintett Ugyfél
Adatok forrasa: K6zponti adatbazis, érintett tGgyfél
Adatkezelés tervezett id6tartamdnak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsuldsaig
A kezelt adatok kore, id6tartama: Név; Személyi azonositd; Addazonosité jel
Harmadik orszdgba t6rténé adattovabbitds garanciai: Nem torténik harmadik orszagba adattovabbitds
Adatfeldolgozdk: NISZ Nemzeti Infokommunikacios Szolgaltato Zrt. (1389 Budapest, Pf.: 133.)

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Szocialis kérelmek

Az adatkezelés célja: Szocidlis kérelmek

Adatkezelés leirdsa: Kérelem alapjan torténd, torvényben meghatdrozott szocidlis ellatdsokra
vonatkozdan kezelt személyes adatok. Adatkezel6 az adatkezelés sordn keletkezett Ggyiratokat a
kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozé jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az
iktatott iratok kdzott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hidnyaban — levéltarba addsaig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezel§ jogi kotelezettségének teljesitéséhez sziikséges

Vonatkozd jogszabaly(ok): 1993. évi lll. torvény a szocidlis igazgatasrdl és szocialis ellatasokrol,
valamint Helyi rendelet alapjan, az 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrél, a kozlevéltarakrdl és a
maganlevéltari anyag védelmérél, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellaté szervek
iratkezelésének altaldnos kovetelményeirél, 2016. évi CL. az altaldnos kozigazgatdsi rendtartasrol
torvény a 78/2012. (XII. 28.) szamu az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol
sz616 BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv

Adatszolgdltatas elmaradasdnak lehetséges kbvetkezményei: Hidnyzd személyes adat esetén az ligyfél
részére nem allapithatd meg szocialis ellatas.

Erintettek: Kérelmez tigyfél

Adatok forrasa: Kérelmez6 Ggyfél




Adatkezelés tervezett id6tartamdanak alapja: Az adatkezelés kezdete

A kezelt adatok koére, id6tartama: Név: 15 év; Személyi azonositd: 15 év; Addazonositd jel: 15 év;
Személyi azonositdt igazold hatdsagi igazolvany szama: 15 év; Lakcimet igazold hatdsagi igazolvany
szama: 15 év; Sziiletési datum: 15 év; Sziletési hely: 15 év; Anyja neve: 15 év; Cim, lakcim: 15 év;
Gyermek(ek) adatai: 15 év; Aldiras: 15 év

Harmadik orszdgba térténd adattovabbitds garancidi: Nem torténik harmadik orszagba adattovabbitds
Adatfeldolgozdék: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek: KépviselG-testiilet

Addék modjara torténd behajtasok

Az adatkezelés célja: Adok mddjara torténd behajtasok

Adatkezelés leirdsa: Befizetések, addtartozdsok behajtasa, végrehajtasa, adék maédjara behajtandd
koztartozasok iratai soran keletkezett személyes adatok kezelése. Adatkezel6 az adatkezelés soran
keletkezett (gyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozd jogszabalyi
kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kdzott az irat selejtezéséig, illetve —ennek hianyaban
— levéltarba adasaig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezel§ jogi kotelezettségének teljesitéséhez sziikséges

Vonatkozd jogszabdly(ok): 2017. évi CLIII. térvény az addhatdsag daltal foganatositandd végrehajtasi
eljarasokrdl, valamint az 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrodl, a kdzlevéltarakrdl és a maganlevéltari
anyag védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének
altaldnos kovetelményeirdl, 2016. évi CL. torvény az altalanos kozigazgatasi rendtartasrdl, a 78/2012.
(XII. 28.) szamu az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol szélé6 BM rendelet
melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatszolgdltatas elmaraddsdnak lehetséges kévetkezményei: Adok mddjara torténd behajtasa nem
lehetséges

Erintettek: Ugyfél, behajtast kérs

Adatok forrasa: Adézdk nyilvantartdsa

Adatkezelés tervezett id6tartamdanak alapja: Az adatkezelés kezdete

A kezelt adatok koére, idStartama: Név: 10 év; Személyi azonositd: 10 év; Addazonositd jel: 10 év;
Tarsadalombiztositasi azonositd jel: 10 év; Személyi azonositdt igazold hatdsagi igazolvany szama: 10
év; Lakcimet igazold hatdsagi igazolvany szama: 10 év; Szlletési datum: 10 év; Sziletési hely: 10 év;
Anyja neve: 10 év; Cim, lakcim: 10 év

Harmadik orszdgba térténé adattovabbitds garanciai: Nem torténik harmadik orszagba adattovabbitas
Adatfeldolgozdk: Beliigyminisztérium (1094 Budapest, Baldzs Béla u. 35.
Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Igénybejelentd nyilatkozat téli rezsicsokkentéshez

Az adatkezelés célja: Igénybejelentd nyilatkozat téli rezsicsokkentéshez

Adatkezelés leirdsa: A téli rezsicsokkentés végrehajtasat kovetden sziikségessé vald tovabbi
intézkedésekrdl sz616 1364/2018. (VII. 27.) Korm. hatarozatban foglaltak alapjan igénybejelent§ lap
benyujtasa a téli rezsicsokkentésben kordbban nem részesiilt, a vezetékes gaz- vagy tavflitéstél eltéré
flit6anyagot felhaszndlé haztartdsok egyszeri természetbeni tdmogatasara. A Korm. hatdrozat 3. pont
c) alpontja alapjan a BM OKF jogosult ellenérizni, hogy az igénybejelent6 kordbban részesiilt-e téli
rezsicsokkentésben, mely ellenérzés lefolytatasahoz szilkséges az adatok kezelése. Az érintett helyi
Onkormanyzat, mint adatkezel6 a személyes adatokat az érintett féltGl gydijti. A koz6s adatkezelés
soran a Bellgyminisztérium és a BM OKF az érintett helyi dnkormanyzatoktdl kapja meg az adatokat
elektronikus uton. Az adatkezel6k az ellenérzés lefolytatasahoz adatokat vesznek at az illetékes




kozmdszolgaltatoktdl is. Az érintett az igénybejelent6lap benyujtasaval hozzajarult személyes
adatainak kezeléséhez, adatkezelési hozzajaruldsat a késGbbiekben visszavonhatja. A hozzdjarulas
visszavondsa nem érinti a hozzajaruldson alapuld, a visszavonas elGtti adatkezelés jogszer(iségét. Az
érintett a visszavonast az igénybejelentés visszavondsdval egyidejlleg teheti meg. Adatkezel§ az
adatkezelés soran keletkezett (igyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozd
jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve —
ennek hidnyaban — levéltarba adasaig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Erintett hozzéjarulasa

Vonatkozd jogszabdly(ok): 1364/2018. (VII. 27.) Korm. hatarozat a téli rezsicsékkentés végrehajtasat
kovetSen sziikségessé valé tovabbi intézkedésekrdl, a szocidlis igazgatdsrél és szocialis ellatasokrol
sz016 1993. évi lll. térvény alkalmazasaval, 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrdl, a kdzlevéltarakrol és
a maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellato szervek
iratkezelésének dltalanos kovetelményeirdl, 2016. évi CL. toérvény az 4ltaldnos kozigazgatasi
rendtartasrol

Adatszolgdltatdas elmaradasanak lehetséges kovetkezményei: A rezsicsokkentési tdmogatas nem
vehetd igénybe

Erintettek: Kérelmet benyujté nyilatkozé

Adatok forrasa: Erintett

Adatkezelés tervezett id6tartamadnak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsulasaig

A kezelt adatok kore, id6tartama: Alairas; Nyilatkozo neve, sziiletési neve; Nyilatkozo sziiletési helye,
ideje; Nyilatkozd anyja neve; Nyilatkozé lakcime; Nyilatkozé tartézkodasi helye, cime; Nyilatkozd
Igénybejelentés szerinti ingatlan cime

Harmadik orszdgba t6rténé adattovabbitds garanciai: Nem torténik harmadik orszagba adattovabbitds
Adatkezelés jellege: K6z6s adatkezelés

Tovabbi adatkezel6(k): Belligyminisztérium (1903 Budapest, Pf.: 314), BM Orszagos Katasztrofavédelmi
FGigazgatosag/teriletileg illetékes katasztrofavédelmi szerv (1903 Budapest, Pf.: 314)
Adatfeldolgozdk: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Helyi rendeletben szabalyozott rendszeres sajat ellatasok

Az adatkezelés célja: Helyi rendeletben szabalyozott rendszeres sajat ellatdsok

Adatkezelés leirdsa: Onkormanyzat altal biztositott rendszeres segélyek biztositasa, étkezési térités
hozzajarulds sordn kezelt személyes adatok. Adatkezel6 az adatkezelés soran keletkezett ligyiratokat a
kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozé jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az
iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hidnyaban — levéltarba adasaig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: K6zérdekbdl vagy kdzhatalmi jogositvany gyakorlasahoz

Vonatkozd jogszabaly(ok): Helyi rendelet alapjan, valamint az 1995. évi LXVI. térvény a koziratokrdl, a
kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérél, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a
kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirGl, 2016. évi CL. az altaldnos
kozigazgatasi rendtartasrdl torvény a 78/2012. (XII. 28.) szdmu az dnkormanyzati hivatalok egységes
irattari tervének kiadasardl sz6l6 BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv

Adatszolgdltatas elmaradasanak lehetséges kovetkezményei: A kérelmezs részére a helyi rendeletben
meghatarozott rendszeres segély nem allapithaté meg

Erintettek: Erintett Ugyfél

Adatok forrasa: Erintett tigyfél

Adatkezelés tervezett id6tartamdnak alapja: Az adatkezelés kezdete

A kezelt adatok kore, id6tartama: Név: 2 év; Személyi azonositd: 2 év; Addazonositd jel: 2 év;
Tdarsadalombiztositdsi azonosito jel: 2 év; Személyi azonositét igazold hatdsagi igazolvany szama: 2 év;




Lakcimet igazold hatdsdgi igazolvdny szama: 2 év; Szlletési datum: 2 év; Sziiletési hely: 2 év; Anyja
neve: 2 év; Cim, lakcim: 2 év; Alairas: 2 év

Harmadik orszdgba térténd adattovabbitds garancidi: Nem torténik harmadik orszagba adattovabbitas
Adatfeldolgozék: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Javaslatok, bejelentések, fogaddnappal kapcsolatos ligyek

Az adatkezelés célja: Javaslatok, bejelentések, fogaddnappal kapcsolatos ligyek

Adatkezelés leirdsa: Javaslatok, bejelentések, fogaddnapokon keletkezett jegyz6kdonyvek és
emlékeztetSk soran kezelt személyes adatok. Adatkezel6 az adatkezelés soran keletkezett tigyiratokat
a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozo jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az
iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hidnyaban — levéltarba adasaig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: K6zérdekbdl vagy kdzhatalmi jogositvany gyakorlasahoz

Vonatkozd jogszabaly(ok): 2013. évi V. torvény a Polgari Torvénykonyvrél, 2016. évi CL. torvény az
altaldnos kozigazgatasi rendtartasrdl, 2011. évi CXII. torvény az informacids énrendelkezési jogrél és
az informacidészabadsdgrél, 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrdl és a
maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellaté szervek
iratkezelésének altalanos kovetelményeirél, 78/2012. (XIl. 28.) BM rendelet az 6nkormanyzati
hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl sz6l6 BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)
Adatszolgdltatas elmaradasanak lehetséges kovetkezményei: A bejelentések, kérelmek, panaszok és a
fogaddnappal kapcsolatos tigyek nem hajthaték végre.

Erintettek: Ugyfél

Adatok forrdsa: Ugyfél

Adatkezelés tervezett id6tartamdanak alapja: Az adatkezelés kezdete

A kezelt adatok kore, id6tartama: Természetes személyazonositd adatok: 2 év; Kapcsolattartashoz
szlikséges elérhetGségi adatok: 2 év; A bejelentésében foglalt tovabbi személyes adatok: 2 év; Aldiras:
2 év

Harmadik orszdgba térténd adattovabbitds garanciai: Nem torténik harmadik orszagba adattovabbitas
Adatfeldolgozék: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek: Mds hivatal vagy eljard szerv, ha sajat hataskérben nem dolgozhaté fel az eljaras

Gazdalkodasi szakrendszerben torténd adatkezelés

Az adatkezelés célja: Gazdalkodasi szakrendszerben torténé adatkezelés

Adatkezelés leirdsa: Az dllamhaztartds szervezeteinek pénziigyi és szamviteli feladatainak ellatasa, a
jogszabalyokban elGirt adatszolgaltatasi kotelezettségek ellatasanak biztositasa soran kezelt személyes
adatok. Adatkezel6 az adatkezelés soran keletkezett Ulgyiratokat a kozfeladatot ellaté szervek
iratkezelésére vonatkozd jogszabdlyi kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat
selejtezéséig, illetve — ennek hidnyaban — levéltarba adasaig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezel jogi kdtelezettségének teljesitéséhez sziikséges

Vonatkozd jogszabaly(ok): 257/2016. (VIII. 31.) Korm. rendelet az 6nkormanyzati ASP rendszerrdl,
309/2011. (XIl. 23.) Korm. rendelet a kb&zpontositott informatikai és elektronikus hirkozlési
szolgdltatasokrol, valamint az 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrél és a
maganlevéltari anyag védelmérél, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellaté szervek
iratkezelésének altaldnos kovetelményeirél, 2016. évi CL. az daltaldnos kozigazgatasi rendtartasrol
térvény a 78/2012. (XII. 28.) szamu az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl
sz6l6 BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)




Adatszolgdltatds elmaradadsanak lehetséges kovetkezményei: Az adatkezel6 jogi kotelezettségének
nem tesz eleget.

Erintettek: Erintett személy

Adatok forrasa: K6zponti adatbazis, érintett Ggyfél

Adatkezelés tervezett id6tartamadnak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsuldsaig

A kezelt adatok kore, id6tartama: Név; Adéazonosité jel; Cim, lakcim

Harmadik orszdgba t6rténé adattovabbitds garancidi: Nem torténik harmadik orszagba adattovabbitds
Adatfeldolgozdk: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Palyazati forrasbdl megvaldsulé beruhazasokkal kapcsolatos, jogviszonyban allé
személyek adatkezelése

Az adatkezelés célja: Palydzati forrasbdl megvaldsulé beruhazasokkal kapcsolatos, jogviszonyban allé
személyek adatkezelése

Adatkezelés leirdsa: Pdlyazati forrasbol megvaldsuld beruhazasokkal kapcsolatos, adatkezel6vel
jogviszonyban allé személyek személyes adatainak kezelése (beszerzési eljaras el6készitésével,
lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett dokumentumok, részvételi jelentkezés, drajanlat,
alkalmassdgra vonatkozd alkalmassagi feltételek igazoldsanak dokumentumai, szerz6dés, pdlyazati
dokumentdcid, projekt menedzsment, palyazati elszdmolas, tdamogatasi forrasok igénybevételéhez,
felhasznalasahoz kapcsolédé adminisztrativ kotelezettségek teljesitése, a tdmogatas felhasznalasanak
dokumentdldsa, dokumentacido ellen6rzések sordn valé bemutatasa, projekt érintettjeinek
azonositdsa, kapcsolattartas). Adatkezel6 az adatkezelés soran keletkezett ligyiratokat a kdzfeladatot
ellatd szervek iratkezelésére vonatkozé jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok
kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hianyaban — levéltdrba addsdig kezeli. A 2014-2020
programozasi idészakban az egyes eurépai unids alapokbdl szdrmazd programjaihoz benyujtott
tdmogatasi kérelmeihez kothet6 személyes adatok megé6rzési ideje 2027.12.31., vagy ha a szerz6dés
ennél késébbi id6pontban szlinik meg, akkor a szerz6dés megsz(inésének datuma. A kdzbeszerzési
eljaras el6készitésével, lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett 6sszes iratot - ha jogszabaly hosszabb
iratmegGrzési id6t nem ir el - a beszerzési eljaras lezaruldsatoél, a szerz6dés teljesitésével kapcsolatos
Osszes iratot a szerz8dés teljesitésétdl szamitott legalabb 6t évig meg kell 6rizni. Ha a kdzbeszerzéssel
kapcsolatban jogorvoslati eljdras indult, az iratokat a Kozbeszerzési Dont6bizottsag hatdrozatanak
megtamaddasara nyitva allé hatdridé elteltéig, kozigazgatasi per esetén a kbzigazgatasi per jogerds
befejezéséig, de legalabb ot évig kell meg6rizni. A 2015. évi CXLIII. térvény 9. § (1) b) pontja szerinti
beszerzés soran az ajanlatkérd jogosult a blinligyi személyes adatok kezelésére.

Az adatkezelés jogalapja: Szerz6dés teljesitéséhez vagy megkotését megel6z6en érintett kérésére
torténd Iépések megtételéhez sziikséges

Vonatkozd jogszabaly(ok): 2015. évi CXLII. torvény a kdzbeszerzésekrdl, 272/2014. (XI. 5.) Korm.
rendelet a 2014-2020 programozdsi idGszakban az egyes eurdpai unids alapokbdl szarmazé
tdmogatasok felhaszndldsanak rendjérdl, 2013. évi V. torvény a Polgari toérvénykonyvrél, 2011. évi
CLXXXIX. torvény Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl, 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrol, a
kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XIl. 29.) Korm. rendelet a
kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altaldanos kovetelményeirél, 2016. évi CL. torvény az
altalanos kozigazgatasi rendtartasrol, a 78/2012. (XII. 28.) szamu az dnkormanyzati hivatalok egységes
irattdri tervének kiadasaroél sz616 BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatszolgdltatds elmaraddsdnak lehetséges kovetkezményei: Beszerzési eljards részvétele nem
lehetséges

Erintettek: Palyazé képvisel6je, kapcsolattartdi, projektkezelSi, a projektben részt vevs tovabbi
személyek, ajanlattevék, alvallalkozdk

Adatok forrasa: Palyazat érintettjei vagy szerz6déses partnerei




Adatkezelés tervezett id6tartamadnak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsulasaig

A kezelt adatok kore, idGtartama: Természetes személyazonosité adatok; Kapcsolattartashoz
szlikséges elérhet6ségi adatok; A beszerzési eljards elGkészitésével, lefolytatdsaval kapcsolatban
keletkezett tovabbi személyes adatok

Kilénleges személyes adatok: Bliniigyi személyes adatok kezelése (2015. évi CXLIII. térvény 9. § (1) b)
pontja szerinti beszerzés soran): 5 év (9. cikk (2) a pont)

Harmadik orszdgba térténd adattovabbitds garancidi: Nem torténik harmadik orszagba adattovabbitas
Adatfeldolgozék: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek: Az Adatkezel6 nevében eljdr6 adatfeldolgozék (pdlyazatirék, tandcsadodk,
projektmenedzserek), Tdmogataskezel6 szerv

Helyi addbevallas, addkivetés és a hozza kapcsolodé iigyek

Az adatkezelés célja: Helyi addbevallas, addkivetés és a hozza kapcsolddo lgyek
Adatkezelés leirdsa: Iparlzési-, gépjarmd-, kommunalis- és épitményadd, valamint az ide tartozo
addellenérzés, adategyeztetés, addkivetés, tulfizetés, téves befizetés, adokedvezményi-mentességi
tgyek soran keletkezett személyes adatok kezelése. Az Onkormanyzat természetes és jogi személy
tgyfelei szdmara az Onkormanyzati Hivatali Portdlon vagy az elektronikus (rlappal nem tdmogatottak
lgyek esetén az e-Papir szolgaltatds segitségével lehetGséget biztosit az elektronikus tgyintézésre. Az
Onkorményzat az adatkezelés soran keletkezett Ugyiratokat a kozfeladatot elldté szervek
iratkezelésére vonatkozd jogszabdlyi kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat
selejtezéséig, illetve - ennek hianyaban - levéltarba adasaig kezeli.
Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezel6 jogi kotelezettségének teljesitéséhez sziikséges
Vonatkozd jogszabdly(ok): 1990. évi C. térvény a helyi adokrél, 2015. évi CCXXIl. torvény az
elektronikus Ugyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altaldnos szabalyairdl, 257/2016. (VIII. 31.) Korm.
rendelet az 6nkormanyzati ASP rendszerrdl, 1995. évi LXVI. térvény a koziratokrdl, a kézlevéltarakrol
és a maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellatd szervek
iratkezelésének altaldnos kovetelményeir6l, 2016. évi CL. az daltaldnos kozigazgatasi rendtartasrol
térvény a 78/2012. (XII. 28.) szdmu az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol
sz6l6 BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)
Adatszolgdltatas elmaradasanak lehetséges kévetkezményei: Az adatkezel6 jogi kotelezettségének
nem tesz eleget.
Erintettek: Ugyfél
Adatok forrasa: Addzd, egyéb tarshatdsagok
Adatkezelés tervezett id6tartamdnak alapja: Az adatkezelés kezdete
A kezelt adatok kére, idStartama: Név: 15 év; Személyi azonositd: 15 év; Addazonositod jel: 15 év;
Sziiletési datum: 15 év; Sziletési hely: 15 év; Anyja neve: 15 év; Cim, lakcim: 15 év; Aldiras: 15 év
Harmadik orszdgba térténé adattovabbitds garanciai: Nem torténik harmadik orszagba adattovabbitas
Adatfeldolgozdk: NISZ Nemzeti Infokommunikacids Szolgaltato Zrt. (1389 Budapest, Pf.: 133.)

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)
Cimzettek: Nemzeti Adé- és Vambhivatal, adatkérés esetén

Koéztemetés eljaras
Az adatkezelés célja: Koztemetés eljaras

Adatkezelés leirdsa: A haldleset helye szerint illetékes teleplilési 6nkormanyzat polgarmestere
gondoskodik az elhunyt személy kozkoltségen torténé eltemettetésérdl, ha nincs vagy nem lelheté fel
az eltemettetésre koteles személy, vagy az eltemettetésre koteles személy az eltemettetésrél nem




gondoskodik az ehhez kapcsolédd személyes adatok kezelése. Adatkezel6 az adatkezelés soran
keletkezett (gyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozd jogszabalyi
kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kdzott az irat selejtezéséig, illetve —ennek hianyaban
— levéltarba adasaig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezel6 jogi kotelezettségének teljesitéséhez sziikséges

Vonatkozd jogszabaly(ok): A szocialis igazgatasrol és szocidlis ellatasokrdl sz6ld 1993. évilll. 1l1. Fejezet,
Természetben nyujtott szocialis ellatdsok Koztemetés 48. § torvény, valamint az 1995. évi LXVI. térvény
a koziratokrdl, a kozlevéltarakrdl és a magéanlevéltari anyag védelmérél, 335/2005. (XII. 29.) Korm.
rendelet a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kévetelményeirdl, 2016. évi CL. az
altalanos kozigazgatasi rendtartasrdl torvény a 78/2012. (XII. 28.) szamu az 6nkormanyzati hivatalok
egységes irattari tervének kiadasardl sz6l6 BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)
Adatszolgdltatds elmaraddsanak lehetséges kdvetkezményei: Az adatkezel§ jogi kotelezettségének
nem tesz eleget.

Erintettek: Hozzatartozd, elhunyt személy

Adatok forrasa: Elhaldlozds szerinti anyakonyvvezetd

Adatkezelés tervezett id6tartamdnak alapja: Az adatkezelés kezdete

A kezelt adatok koére, id6tartama: Név: 25 év; Személyi azonositd: 25 év; Addazonositod jel: 25 év;
Tarsadalombiztositasi azonositd jel: 25 év; Személyi azonositot igazolé hatdsagi igazolvany szama: 23
év; Lakcimet igazold hatdsagi igazolvany szama: 25 év; Szlletési datum: 25 év; Sziletési hely: 25 év;
Anyja neve: 25 év; Cim, lakcim: 25 év; Aldiras: 25 év

Harmadik orszdgba térténé adattovabbitds garanciai: Nem torténik harmadik orszagba adattovabbitas
Adatfeldolgozék: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Nem palyazati forrasbol kotott beszerzést megvalosito vallalkozasi szerz6dések

Az adatkezelés célja: Nem pdlyazati forrasbol kotott beszerzést megvaldsitd vallalkozasi szerz6dések
Adatkezelés leirdsa: Nem pdlyazati forrdsbol kotott, beszerzést megvaldsitd vallalkozasi
szerz6désekkel, a szerz6dés el6készitésével, megrendelés visszaigazolasaval, ill. a szerz6dés
teljesitésével, dokumentdldsdval kapcsolatos személyes adatok kezelése. Adatkezel6 az adatkezelés
sordn keletkezett Ugyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozd jogszabdlyi
kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kdzott az irat selejtezéséig, illetve —ennek hianyaban
— levéltarba adasaig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Szerz6dés teljesitéséhez vagy megkotését megel6z6en érintett kérésére
torténd lépések megtételéhez sziikséges

Vonatkozd jogszabaly(ok): 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari
anyag védelmérdl, 335/2005. (XIl. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének
altalanos kévetelményeirdl, 2016. évi CL. térvény az altaldnos kozigazgatdsi rendtartasrdl, a 78/2012.
(X11. 28.) szamu az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiaddsardl sz6lé6 BM rendelet
melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatszolgdltatas elmaradasanak lehetséges kdvetkezményei: Személyes adat hianya esetén szerz6dés
nem kothetd.

Erintettek: Véllalkozd, maganszemély
Adatok forrasa: Szerz6dés érintettjei
Adatkezelés tervezett idGtartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete

A kezelt adatok kore, id6tartama: Természetes személyazonosité adatok: 10 év; Kapcsolattartashoz
szlikséges elérhetdségi adatok: 10 év; A beszerzési eljards el6készitésével, lefolytatdsdval kapcsolatban
keletkezett tovabbi személyes adatok: 10 év

Harmadik orszdgba térténé adattovabbitds garancidi: Nem torténik harmadik orszagba adattovabbitds
Adatfeldolgozék: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)




Ebtarték nyilvantartasa

Az adatkezelés célja: Ebtarték nyilvantartasa

Adatkezelés leirdsa: A telepiilési dnkormanyzat az ebdsszeirds alapjan az ebtartdk altal szolgaltatott
adatokrdl, helyi elektronikus nyilvantartast koteles vezetni, az allat tulajdonosai, tartdja és mas
személyek jogainak, személyes biztonsaganak és tulajdonosanak és tulajdonanak védelme, valamint
ebrendészeti és allatvédelmi feladatainak hatékony ellatasa céljabdl. Adatkezel6 az adatkezelés sordn
keletkezett Ugyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozd jogszabalyi
kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve —ennek hianyaban
— levéltarba adasaig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezel6 jogi kotelezettségének teljesitéséhez sziikséges

Vonatkozd jogszabaly(ok): 1998. évi XXVIII. torvény az allatok védelmérdl és kiméletérdl, valamint az
1995. évi LXVI. torvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrél és a magdnlevéltari anyag védelmérdl,
335/2005. (XIl. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot elldtd szervek iratkezelésének altalanos
kovetelményeirdl, 2016. évi CL. az altalanos kbzigazgatasi rendtartasrol térvény a 78/2012. (XII. 28.)
szamu az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl sz616 BM rendelet melléklete
(Az egységes irattari terv)

Adatszolgdltatdas elmaraddsdnak lehetséges kovetkezményei: Nem kerll nyilvantartasba, az
adatszolgaltatdsi kotelezettség elmulasztasa allatvédelmi birsag kiszabasat vonja maga utan
Erintettek: Eb tulajdonosa, tartéja

Adatok forrasa: Eb tulajdonosa, tartdja

Adatkezelés tervezett id6tartamdanak alapja: Az adatkezelés kezdete

A kezelt adatok koére, id6tartama: Eb tulajdonosdnak, tartdjanak neve: 2 év; Eb tulajdonosdnak,
tartdjanak cime: 2 év; Eb tartdjanak telefonszama: 2 év; Eb tartdjanak e-mailcime: 2 év; Adatlapot
benyuijté aldirdsa: 2 év; Allatorvos neve, elérhetésége: 2 év

Harmadik orszdgba torténd adattovabbitds garancidi: Nem torténik harmadik orszagba adattovabbitds
Adatfeldolgozék: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek: Kijelolt terileti allatorvos

Koézteriileten alkalmazhaté birsag ligyek

Az adatkezelés célja: Kdzterileten alkalmazhatd birsag tigyek

Adatkezelés leirdsa: Onkormanyzati kozterilleten alkalmazhatd, parkoldssal, engedély nélkili
behajtassal, koztisztasagi szabdlysértéssel a koztisztasdg védelme, kozteriletek, kozforgalom
érdekében helyszini birsag Ulgyei soran keletkezett személyes adatok kezelése. Adatkezel6 az
adatkezelés soran keletkezett ligyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozo
jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve —
ennek hidnyaban — levéltarba adasaig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: K6zérdekbdl vagy kdzhatalmi jogositvany gyakorlasahoz

Vonatkozd jogszabaly(ok): 2012. évi Il. torvény a szabdlysértésekrdl, a szabalysértési eljarasrol és a
szabalysértési nyilvantartasi rendszerrdl, valamint az 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrodl, a
kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérél, 335/2005. (XIl. 29.) Korm. rendelet a
kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirGl, 2016. évi CL. az altalanos
kozigazgatasi rendtartasrol torvény a 78/2012. (XII. 28.) szdmu az dnkormanyzati hivatalok egységes
irattari tervének kiadasardl sz6l6 BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatszolgdltatas elmaradasanak lehetséges kovetkezményei: Eljdras nem kezdeményezhetd
Erintettek: Intézkedés és eljaras ala vont személy

Adatok forrasa: Eljards ald vont személy

Adatkezelés tervezett id6tartamdnak alapja: Az adatkezelés kezdete




A kezelt adatok kore, idStartama: Név: 5 év; Személyi azonositd: 5 év; Személyi azonositét igazold
hatésagi igazolvany szdma: 5 év; Sziiletési datum: 5 év; Sziiletési hely: 5 év; Anyja neve: 5 év; Cim,
lakcim: 5 év; Alairas: 5 év

Harmadik orszdgba térténd adattovabbitds garancidi: Nem torténik harmadik orszagba adattovabbitas
Adatfeldolgozdk: Belligyminisztérium (1094 Budapest, Balazs Béla u. 35.)

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)
Cimzettek: Illetékes rend6rkapitanysag

Falu- és tanyagondnoki szolgaltatas tevékenységének nyilvantartasa

Az adatkezelés célja: Falu- és tanyagondnoki szolgaltatds tevékenységének nyilvantartasa

Adatkezelés leirdsa: A falu- és tanyagondnoki szolgdltatas tevékenységének nyilvantartdsa az
Oonkormanyzat rendeletében a falugondnoki szolgaltatas szamara meghatarozott kézvetlen, személyes
szolgdltatasok, alapfeladatok biztositasara: a teleptlési 5nkormdnyzat bel- és kilteriletén éI6 lakossag
napi szolgaltatasi gondjainak enyhitése, az alapvet6 sziikségletek kielégitését segité szolgaltatasok,
kozszolgaltatasok igénybevétele, az egyéni és kozOsségi szintl szikségletek teljesitése soran a
személyes és kilonleges adatok kezelése. Adatkezelés a szolgaltatas befejezésének idejéig tart. A
falugondnok tevékenységét tevékenységnapldban kell dokumentalni a keletkezé személyes adatokat.
Adatkezel6 az adatkezelés soran keletkezett ligyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére
vonatkozd jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig,
illetve — ennek hianyaban — levéltarba addasaig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezel§ jogi kotelezettségének teljesitéséhez sziikséges

Vonatkozd jogszabdly(ok): A 1993. évi lll. térvény a szocialis igazgatdsrdl és szocialis ellatasokrél sz6lo
IV. Fejezet, Szocialis szolgaltatasok I. cim Az ellatdsok formai 57. § (1), és a Il. cim, Alapszolgdltatasok
60. §; helyi rendelet, 1/2000. (I. 7.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast nyujtd szocialis
intézmények szakmai feladatairdl és mikodésiik feltételeirdl, valamint az 1995. évi LXVI. térvény a
koziratokrdl, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérél, 335/2005. (XII. 29.) Korm.
rendelet a kdzfeladatot ellaté szervek iratkezelésének altaldanos kévetelményeirdl, 2016. évi CL. az
altalanos kozigazgatasi rendtartasrdl térvény a 78/2012. (XIl. 28.) szamu az 6nkormanyzati hivatalok
egységes irattari tervének kiadasaroél sz616 BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)
Adatszolgdltatas elmaradasanak lehetséges kovetkezményei: A szolgaltatdas nem vehet6 igénybe

Erintettek: Szolgaltatast igényld személy

Adatok forrasa: Szolgaltatast igényl6 személy

Adatkezelés tervezett id6tartamadanak alapja: Megsz(inés datuma

A kezelt adatok kore, idétartama: Szolgdltatast igénybe vevé neve: 0 év; Szolgaltatast igénybe vevd
alairasa: 0 év

Kiilonleges személyes adatok: Szolgaltatasnyujtasahoz sziikséges (esetenként kiilonleges) személyes
adatok: 0 év (9. cikk (2) b pont)

Harmadik orszdgba térténé adattovabbitds garanciai: Nem torténik harmadik orszagba adattovabbitas
Adatfeldolgozék: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek: Megyei Kormanyhivatal

Mez66ri jarulék megallapitasa

Az adatkezelés célja: Mez8d6ri jarulék megallapitdsa

Adatkezelés leirdsa: A telepilési dnkormanyzat a kozigazgatasi teriletéhez tartozé terméfoldek
Grzésérdl mezei Grszolgdlat létesitésével gondoskodik. A mez66ri jarulékfizetési kotelezettséggel
kapcsolatos adatkezelés. Adatkezel6 az adatkezelés soran keletkezett ligyiratokat a kdzfeladatot ellatéd




szervek iratkezelésére vonatkozd jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott
az irat selejtezéséig, illetve — ennek hidnyaban — levéltarba adasaig kezeli.
Az adatkezelés jogalapja: K6zérdekbdl vagy kozhatalmi jogositvany gyakorlasahoz
Vonatkozd jogszabaly(ok): Helyi rendelet alapjan, jegyz6i hatdrozat az 1997. évi CLIX. tOrvény a
fegyveres biztonsdgi 6rségrél, a természetvédelmi és a mezei 6rszolgdlatrél, 1995. évi LXVI. torvény a
koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XIl. 29.) Korm.
rendelet a kdzfeladatot ellaté szervek iratkezelésének altalanos kévetelményeirdl, 2016. évi CL. az
altalanos kozigazgatdsi rendtartasrdl torvény
Adatszolgdltatds elmaraddsdnak lehetséges kdvetkezményei: A jarulék nem allapithaté meg
Erintettek: Mez86r, term&fold tulajdonosok, illetve terméfold haszonbérlSk.
Adatok forrasa: Terméfold tulajdonosok, illetve terméfold haszonbérlék.
Adatkezelés tervezett id6tartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete
A kezelt adatok kore, id6tartama: Név: 10 év; Addazonositd jel: 10 év; Tarsadalombiztositasi azonositd
jel: 10 év; Sziletési datum: 10 év; Sziletési hely: 10 év; Anyja neve: 10 év; Cim, lakcim: 10 év; Alairas:
10 év
Harmadik orszdgba torténd adattovabbitds garancidi: Nem torténik harmadik orszagba adattovabbitas
Adatfeldolgozdk: Belliigyminisztérium (1094 Budapest, Baldzs Béla u. 35.)

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Intézmény tulajdonaban Iév6 hasznalati és egyéb targyak bérleti szerz6dése

Az adatkezelés célja: Intézmény tulajdonaban Iév6 haszndlati és egyéb targyak bérleti szerz6dése
Adatkezelés leirdsa: Az intézmény tulajdondban Iév6 haszndlati targyak pl. elektronikai berendezések,
hangtechnikai felszerelések, székek, asztalok bérbeaddsdahoz kapcsolédd szerzédés személyes
adatainak kezelése. Adatkezel6 az adatkezelés soran keletkezett lgyiratokat a kozfeladatot ellatd
szervek iratkezelésére vonatkozd jogszabalyi kbvetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott
az irat selejtezéséig, illetve — ennek hidnyaban — levéltarba adasaig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Szerz6dés teljesitéséhez vagy megkotését megel6z6en érintett kérésére
torténd lépések megtételéhez sziikséges

Vonatkozd jogszabaly(ok): Helyi rendelet alapjan, valamint az 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrdl, a
kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XIl. 29.) Korm. rendelet a
kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeir6l, 2016. évi CL. az altalanos
kozigazgatasi rendtartasrol torvény a 78/2012. (XII. 28.) szdmu az dnkormanyzati hivatalok egységes
irattari tervének kiadasardl sz6l6 BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatszolgdltatas elmaraddsdnak lehetséges kdvetkezményei: Hidnyos adat esetén szerz6dés nem
johet létre

Erintettek: Bérld, szolgaltatast igénybe vevs

Adatok forrasa: Bérl§, szolgaltatast igénybe vevé

Adatkezelés tervezett id6tartamdnak alapja: Az adatkezelés kezdete

A kezelt adatok kére, id6tartama: Név: 5 év; Sziiletési dadtum: 5 év; Sziiletési hely: 5 év; Anyja neve: 5
év; Cim, lakcim: 5 év; Alairas: 5 év

Harmadik orszdgba t6rténé adattovabbitds garanciai: Nem torténik harmadik orszagba adattovabbitas
Adatfeldolgozdék: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)




Telepiilési cimerhasznalat, névhasznalat, turisztikai logd engedélyezése, zaszld
(lobogd) kitlizésével kapcsolatos ligyek

Az adatkezelés célja: Telepiilési cimerhasznalat, névhasznalat, turisztikai logé engedélyezése, zaszld
(lobogd) kitlizésével kapcsolatos ligyek

Adatkezelés leirdsa: Maganszemély a telepiilés cimerére, zaszldjara és névhasznalatdra vonatkozo,
helyi cimer és zaszI6 alapitdsardl és haszndlatanak rendjérdl szolo, Képvisel6-testillet rendelete
alapjan, kérelmet nyujthat be a cimer, zaszl6 vagy névhasznalatra. Adatkezel6 az adatkezelés soran
keletkezett (gyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozd jogszabalyi
kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kdzott az irat selejtezéséig, illetve —ennek hianyaban
— levéltarba adasaig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Kozérdekbdl vagy kdzhatalmi jogositvany gyakorlasahoz

Vonatkozd jogszabaly(ok): KépviselS-testiilet helyi rendelete

Adatszolgdltatds elmaradadsanak lehetséges kovetkezményei: Hianyzd személyes adat esetén a
kérelmet a Képvisel6-testilet elutasitja.

Erintettek: Ugyfél, Szervezet jogi képvisel6je

Adatok forrasa: Erintett tigyfél

Adatkezelés tervezett id6tartamdnak alapja: Az adatkezelés kezdete

A kezelt adatok kore, id6tartama: Név: 5 év; Cim, lakcim: 5 év; Képmas: 5 év; Alairas: 5 év

Harmadik orszdgba torténd adattovabbitds garancidi: Nem torténik harmadik orszagba adattovabbitas
Adatfeldolgozdk: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek: Megyei Levéltar

Oktatasi, nevelési, kulturalis, miivészeti célu palyazatok

Az adatkezelés célja: Oktatdsi, nevelési, kulturdlis, m(ivészeti célu palydzatok

Adatkezelés leirdsa: Oktatasi, nevelési, kulturdlis, mlvészeti célu palyazatok, tdmogatasok, Bursa
Hungarica és egyéb Osztondijak soran kezelt személyes adatok. Adatkezel6 az adatkezelés soran
keletkezett (gyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozd jogszabalyi
kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezel6 jogi kotelezettségének teljesitéséhez sziikséges

Vonatkozd jogszabaly(ok): 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrél 78.§.; 51/2007. (lll. 26.)
Korm. rendelet a felsGoktatdsban részt vevé hallgatok juttatasairdl és az altaluk fizetendd egyes
téritésekr6l, a szocialis igazgatdsrdl és szocidlis ellatasokrdl szolé 1993. évi lll. torvény az
allamhaztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.) az allamhéztartasrél sz6lé
torvény végrehajtdsardl sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) Magyarorszag
helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény a polgarok személyi adatainak és lakcimének
nyilvantartdsarol szolé 1992. évi LXVI. torvény az elektronikus tgyintézés és a bizalmi szolgaltatasok
altalanos szabalyairdl sz6lé 2015. évi CCXXII. torvény az elektronikus Ugyintézés részletszabalyairdl
sz6l6  451/2016. (XIl. 19.) Korm. rendelet az informaciés oOnrendelkezési jogrél és az
informdcidszabadsagrol szélé 2011. évi CXIl. térvény a Blintetd Torvénykonyvrdl szold 2012. évi C.
torvény (Btk), adatvédelmi rendelkezések

Adatszolgdltatas elmaraddsanak lehetséges kdvetkezményei: Hidnyzd személyes adat esetén a
kozfeladat nem végezhet6 el.

Erintettek: Palyazatot benyujté személy

Adatok forrasa: Palyazatot benyujtd személy

Adatkezelés tervezett id6tartamdnak alapja: Az adatkezelés kezdete

A kezelt adatok kore, id6tartama: Palydzatot benyujtd személy neve: 5 év; Palyazatot benyujté személy
lakcime: 5 év; Palydzatot benyujté személy addszama: 5 év; Pdlydzatot benyujtd személy sziiletési




helye, ideje: 5 év; Palyazatot benyujtdé személy anyja neve: 5 év; A palyazati adatlapban szerepl6 egyéb
adatok: 5 év; Alairas: 5 év
Harmadik orszdgba torténd adattovabbitds garancidi: Nem torténik harmadik orszagba adattovabbitas
Adatfeldolgozék: Emberi Eréforras Tamogataskezels Geoview System Kft. (1134 Budapest Vaci at 35/C
5. emelet)
Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)
Cimzettek: A palyazatot kiiré tdmogatdskezeld.

Hadirokkantak, hadiarvak szocialis igazgatasaval kapcsolatos megkeresések

Az adatkezelés célja: Hadirokkantak, hadidrvak szocidlis igazgatdsaval kapcsolatos megkeresések
Adatkezelés leirdsa: Hadirokkantak, hadiarvak szocidlis igazgatdsaval kapcsolatos iratok, hatdrozatok
soran keletkezett személyes adatok kezelése. Ugyiratok: a 78/2012. (XIl. 28.) szdmu az 6nkormanyzati
hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl sz616 BM rendelet melléklete Az egységes irattdri terv,
Kulonds rész, (Agazati iranyitds, szakigazgatds), C (Szocialis igazgatas) részében a C1352 irattari
tételszam alapjan Ggyviteli érdekbdl hatarid6 nélkil az 6nkormanyzat irattaraban marado iratok.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezel6 jogi kotelezettségének teljesitéséhez sziikséges

Vonatkozd jogszabaly(ok): A hadigondozasrdl sz616 1994. évi XLV. térvény, valamint az 1995. évi LXVI.
torvény a koziratokrol, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérél, 335/2005. (XII. 29.)
Korm. rendelet a kdzfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altaldnos kovetelményeirdl, 2016. évi CL.
torvény az altaldnos kodzigazgatasi rendtartasrol

Adatszolgdltatds elmaraddsanak lehetséges kdvetkezményei: Az adatkezel§ jogi kotelezettségének
nem tesz eleget, igy a tamogatas folydsitasa nem érvényesithetd

Erintettek: Erintett tgyfél

Adatok forrasa: Erintett tigyfél

Adatkezelés tervezett id6tartamanak alapja: Nem selejtezheté

A kezelt adatok kore, id6tartama: Név; Személyi azonosité; Sziiletési datum; Sziiletési hely; Anyja neve;
Cim, lakcim; Alairas

Harmadik orszdgba térténd adattovabbitds garancidi: Nem torténik harmadik orszagba adattovabbitds
Adatfeldolgozék: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek: Jarasi Hivatal

Vis maior ligyek

Az adatkezelés célja: Vis maior Ggyek

Adatkezelés leirdsa: Arvizkarosultak dllami tdmogatasa. EIGre nem latott természeti vagy ember altal
okozott katasztréfa esetén a kdrosultak részére elkilonitett allami tamogatds soran keletkezett
személyes adatok kezelése. Adatkezel6 az adatkezelés sordn keletkezett ligyiratokat a kozfeladatot
ellaté szervek iratkezelésére vonatkozé jogszabalyi kbvetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok
kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hidnyaban — levéltarba adasaig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezel jogi kotelezettségének teljesitéséhez sziikséges

Vonatkozd jogszabdaly(ok): 2011. évi CXXVIII. térvény a katasztrofavédelemrdl és a hozza kapcsolodo
egyes torvények maddositasarol, valamint a 9/2011. (ll. 15.) Korm. Rendelet, az 1190/2010.(1X.13.)
Korm. Hatdrozat Vis Maior, valamint az 1995. évi LXVI. térvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrodl és a
maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellatd szervek
iratkezelésének altalanos kovetelményeirél, 2016. évi CL. az altaldnos kozigazgatasi rendtartasrol
térvény a 78/2012. (XII. 28.) szdmu az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl
sz6l6 BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)




Adatszolgdltatds elmaradasanak lehetséges kovetkezményei: Az adatkezel6 jogi kotelezettségének
nem tesz eleget

Erintettek: Ugyfél

Adatok forrasa: Erintett tigyfél

Adatkezelés tervezett id6tartamdnak alapja: Az adatkezelés kezdete

A kezelt adatok kore, id6tartama: Név: 5 év; Személyi azonositd: 5 év; Személyi azonositét igazold
hatésagi igazolvany szdma: 5 év; Lakcimet igazold hatdsagi igazolvany szama: 5 év; Sziletési datum: 5
év; Sziletési hely: 5 év; Cim, lakcim: 5 év; Képmas: 5 év; Aldiras: 5 év

Harmadik orszdgba t6rténé adattovabbitds garancidi: Nem torténik harmadik orszagba adattovabbitds
Adatfeldolgozék: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek: Adott esetben Belligyminisztérium

Telepiilési, teriileti polgari védelmi szervezet megalakitasa

Az adatkezelés célja: Telepllési, teriileti polgari védelmi szervezet megalakitdsa

Adatkezelés leirdsa: Telepllési, terlleti polgari védelmi szervezet létrehozasaval, miikodtetésével
kapcsolatos adatkezelés. A természetes személy adatainak kezelése, a személyi allomany
nyilvantartdsa, beoszté hatarozat, feladatellatas, polgari védelmi kotelezettség és ezzel dsszefliggh
adatszolgaltatdsi, megjelenési, szolgalatteljesitési céljabodl. A terleti, telepilési, illetve a munkahelyi
polgari védelmi szervezetek felépitésének I|étszamdanak indokoltsagat az illetékes igazgato,
kirendeltségvezet6 és a gazddlkodo szerv vezetdje legaldbb haromévente felllvizsgalja, és intézkedik
a sziikséges mddositasok atvezetésére. Az adatkezelés a megsziintet6 hatdrozat hatdlyba |épésével 3
éven belll megszlinik, a beosztd hatdrozat jogerére emelkedése és a hivatdsos katasztréfavédelmi
teriileti szerve tdjékoztatdsa utan torolni kell.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezel6 jogi kotelezettségének teljesitéséhez sziikséges

Vonatkozd jogszabdly(ok): Magyarorszag alaptérvénye, 2011. évi CXXVII. torvény a
katasztrofavédelemrdl és a hozza kapcsolddd torvények modositasardl 72. §; 62/2011. (XIl. 29.) BM
rendelet a katasztrofak elleni védekezés egyes szabalyairdl 19. §. (2), 62/2011. (XII. 29.) BM rendelet a
katasztrofak elleni védekezés egyes szabalyairdl

Adatszolgdltatds elmaraddsdnak lehetséges kdvetkezményei: Az adatkezel§ jogi kotelezettségének
nem tesz eleget.

Erintettek: Erintett személy

Adatok forrasa: Erintett személy

Adatkezelés tervezett id6tartamanak alapja: Megsz(inés datuma

A kezelt adatok kore, id6tartama: Név, (lednykori név): 3 év; Anyja neve: 3 év; Szlletési helye, ideje: 3
év; Személyi igazolvany szama: 3 év; Lakdhelye: 3 év; Neme: 3 év; Telefonszam: 3 év; Elektronikus
levélcim: 3 év; Tartdzkodasi helye: 3 év; Munkahely megnevezése, szervezeti beosztdsa: 3 év
Harmadik orszdgba térténé adattovabbitds garanciai: Nem torténik harmadik orszagba adattovabbitas
Adatfeldolgozék: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek: Teruletileg illetékes Katasztrofavédelmi Kirendeltség, Terliletileg illetékes Megyei
Katasztréfavédelmi Igazgatdsag

Polgari védelmi mentesség

Az adatkezelés célja: Polgari védelmi mentesség

Adatkezelés leirdsa: A teleplilési, terilleti polgdri védelmi kotelezettség aldli mentesség sordn
személyes, illetve kiilonleges adatok kezelése. AdatkezelS az adatkezelés soran keletkezett tigyiratokat




a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozd jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az
iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hidnyaban — levéltarba adasaig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezel6 jogi kotelezettségének teljesitéséhez sziikséges

Vonatkozd jogszabdly(ok): Magyarorszag alaptorvénye, 2011. évi CXXVII. toérvény a
katasztrofavédelemrdl és a hozza kapcsoldédo torvények mddositdsarol 72. §; 62/2011. (XIl. 29.) BM
rendelet a katasztrofak elleni védekezés egyes szabalyairdl 19. §. (2), 62/2011. (XIl. 29.) BM rendelet a
katasztrofak elleni védekezés egyes szabalyairdl

Adatszolgdltatds elmaradadsanak lehetséges kovetkezményei: Hianyzd személyes adat esetén a
mentesség nem érvényesithetd.

Erintettek: Erintett személy

Adatok forrasa: Erintett személy

Adatkezelés tervezett id6tartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete

A kezelt adatok koére, idGtartama: Név, (lednykori név): 10 év; Anyja neve: 10 év; Szliletési helye, ideje:
10 év; Személyi igazolvany szdma: 10 év; Lakcim: 10 év; Adbdazonosité jel: 10 év

Kilénleges személyes adatok: Szakorvosi vélemény: 10 év (9. cikk (2) b pont); Egyéb orvosi igazolds: 10
év (9. cikk (2) b pont)

Harmadik orszdgba torténd adattovabbitds garancidi: Nem torténik harmadik orszagba adattovabbitds
Adatfeldolgozék: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek: Terlletileg illetékes Katasztrofavédelmi Kirendeltség, Terlletileg illetékes Megyei
Katasztréfavédelmi Igazgatdsag

Polgari védelmi terv

Az adatkezelés célja: Polgari védelmi terv

Adatkezelés leirdsa: A telepiilést atfogd polgdri védelmi terv és adattar készitése soran a beosztott
személyek adatainak kezelése a kiértesitd és riasztasi tervben, a kijel6lt befogadd és melegedé helyek
tervezetében és egyéb kapcsolddd tervekben, nyilvantartasokban. Adatkezel6 az adatkezelés soran
keletkezett (gyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozd jogszabalyi
kovetelmények szerint iktatja.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezel§ jogi kotelezettségének teljesitéséhez sziikséges

Vonatkozd jogszabaly(ok): A polgari védelemrdl sz6l16 1996. évi XXXVII. torvény (Pvtv.) 3. § (3), valamint
20. § (1) bekezdése, Magyarorszag alaptorvénye, 2011. évi CXXVIII. térvény a katasztréfavédelemrél
és a hozza kapcsolodé torvények modositasardl 72. §; 62/2011. (XIl. 29.) BM rendelet a katasztréfak
elleni védekezés egyes szabalyairdl 19. §. (2), 62/2011. (XIl. 29.) BM rendelet a katasztréofak elleni
védekezés egyes szabalyairdl

Adatszolgdltatds elmaraddsdnak lehetséges kovetkezményei: Hidnyzd személyes adat esetén az
adatkezeld jogi kotelezettségének nem tesz eleget.

Erintettek: Erintett személy

Adatok forrasa: Erintett személy

Adatkezelés tervezett id6tartamanak alapja: Nem selejtezheté

A kezelt adatok koére, id6tartama: Név, (lednykori név); Anyja neve; Sziiletési helye, ideje; Személyi
igazolvany szama; Lakcim, értesitési cim; Addazonositd jel; Telefonszam

Harmadik orszdgba t6rténé adattovabbitds garanciai: Nem torténik harmadik orszagba adattovabbitas
Adatfeldolgozék: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek: Terlletileg illetékes Katasztréfavédelmi Kirendeltség, Terlletileg illetékes Megyei
Katasztréfavédelmi Igazgatdsag,




Kozérdekii és k6zérdekbdl nyilvanos adatok kezelése

Az adatkezelés célja: Kozérdekd és kozérdekbdl nyilvanos adatok kezelése

Adatkezelés leirdsa: A kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatok kezelésének célja az adatok
megismerése iranti kérelmek teljesitéséhez szikséges személyes adatok kezelése az igény
teljesitéséhez, az egy éven belil ismétl6d6 azonos targykorben, azonos adatigényl6tdl érkez6 kérések
azonositdsa, esetlegesen koltségtérités megallapitdsa és teljesitésének dokumentdlasa, valamint az
elutasitott, illetve részben elutasitott adatigénylésekre vonatkozd, Infotv. 30. § (3) bekezdés szerinti
nyilvantartds vezetése céljabol, az igény teljesitéséhez, az igénynek a meghatarozott szempont alapjan
vald vizsgdlatahoz, illetve az igény teljesitéséért megallapitott koltségtérités megfizetéséhez sziikséges
mértékben és ideig. A kozérdek( adatok az érintett beleegyezése nélkil megismertethetGek.
Adatkezel6 az adatkezelés soran keletkezett ligyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére
vonatkozo jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kdzott az irat selejtezéséig,
illetve — ennek hidnyaban — levéltarba adasaig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezel6 jogi kotelezettségének teljesitéséhez sziikséges

Vonatkozd jogszabaly(ok): 2011. évi CXIl. térvény az informaciés onrendelkezési jogrdl és az
informdciészabadsagrél, 28. §., 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrdl és a
maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellatd szervek
iratkezelésének altaldnos kovetelményeirél, 2016. évi CL. torvény az altaldnos kozigazgatdsi
rendtartasrél, a 78/2012. (XIl. 28.) szdmu az Onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének
kiaddasarodl sz6lé BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatszolgdltatas elmaradasanak lehetséges kovetkezményei: Az adatigénylés nem lehetséges
Erintettek: Adatigényld, adatigényléssel érintett

Adatok forrasa: Adatigényl6 természetes személy

Adatkezelés tervezett id6tartamdanak alapja: Az adatkezelés kezdete

A kezelt adatok kore, id6tartama: Adatigénylé neve: 2 év; Adatigényl6 lakcime: 2 év; Adatigényld
aldirasa: 2 év; Adatigényl6 egyéb elérhetlsége: 2 év

Harmadik orszdgba t6rténé adattovabbitds garanciai: Nem torténik harmadik orszagba adattovabbitds
Adatfeldolgozék: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Kozteriilet foglalasi- hasznalati engedély

Az adatkezelés célja: Kozteriilet foglalasi- haszndlati engedély

Adatkezelés leirdsa: Kozteriilet foglalasi- haszndlati engedélyezési eljards soran személyes adatok
kezelése. Adatkezel6 az adatkezelés soran keletkezett Ugyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek
iratkezelésére vonatkozd jogszabdlyi kovetelmények szerint iktatja és az irat selejtezéséig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Kozérdekbdl vagy kdzhatalmi jogositvany gyakorldsahoz

Vonatkozd jogszabaly(ok): Helyi rendelet alapjan, 78/2012 BM rendelet (XI1.28.) egységes irattari terv
Adatszolgdltatds elmaraddsdanak lehetséges kovetkezményei: Hidnyzd személyes adat sordn az
engedély nem adhaté ki.

Erintettek: Kérelmezd tgyfél

Adatok forrasa: Kérelmez6 tgyfél

Adatkezelés tervezett id6tartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete

A kezelt adatok kore, id6tartama: Alairas: 0 év; Kérelmezs neve: 5 év; Kérelmez6 szliletési helye, ideje:
5 év; Kérelmez6 anyja neve: 5 év; Kérelmez6 lakcime: 5 év; Kérelmez6 elérhet6sége: 5 év

Harmadik orszdgba torténé adattovabbitds garancidi: Nem torténik harmadik orszagba adattovabbitds
Adatfeldolgozék: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)




Végrehajtas kezdeményezésével kapcsolatos ligyek

Az adatkezelés célja: Végrehajtas kezdeményezésével kapcsolatos ligyek

Adatkezelés leirdsa: Meg nem fizetett tartozasok, behajtds és végrehajtas kezdeményezése.
Adatkezel6 az adatkezelés soran keletkezett Ugyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére
vonatkozd jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kdzott az irat selejtezéséig,
illetve — ennek hidnyaban — levéltarba adasaig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezel§ jogi kotelezettségének teljesitéséhez sziikséges

Vonatkozd jogszabaly(ok): 2017. évi CL. az addzas rendjérél szélé térvény, a 2017. évi CLII. az
addbhatdsag altal foganatositandd végrehajtasi eljarasokrdl sz6lé térvény, a birésagi végrehajtasrol
sz016 1994. évi LIIl. térvény (Vht.) az 1995. évi LXVI. térvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrdl és a
maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellaté szervek
iratkezelésének dltalanos kovetelményeirdl, 2016. évi CL. torvény az altaldnos kozigazgatasi
rendtartasrél, a 78/2012. (XIl. 28.) szdmU az 6nkormdanyzati hivatalok egységes irattari tervének
kiaddsardl sz6l6 BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatszolgdltatas elmaradasanak lehetséges kovetkezményei: A végrehajtas érvényesitése elmarad.
Erintettek: Ugyfél, behajtast kéré

Adatok forrasa: Erintett tigyfél

Adatkezelés tervezett id6tartamdnak alapja: Az adatkezelés kezdete

A kezelt adatok koére, id6tartama: Név: 30 év; Személyi azonositd: 30 év; Addazonositd jel: 30 év;
Tdarsadalombiztositasi azonositd jel: 30 év; Személyi azonositot igazold hatdsdgi igazolvany szama: 30
év; Lakcimet igazold hatdsagi igazolvany szama: 30 év; Sziletési datum: 30 év; Sziletési hely: 30 év;
Anyja neve: 30 év; Cim, lakcim: 30 év; Alairas: 30 év

Harmadik orszdgba térténé adattovabbitds garanciai: Nem torténik harmadik orszagba adattovabbitas
Adatfeldolgozék: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek: Végrehajtast kérd szerv

Fas szaru és cserje kivagasi bejelentések, engedélyek, kozteriileti fa- és cserjepotlas
Az adatkezelés célja: Fas szaru és cserje kivagasi bejelentések, engedélyek, kozterileti fa- és
cserjepotlas

Adatkezelés leirdsa: Fas szaru és cserje kivagasi bejelentések, engedélyek, kozterileti fa- és
cserjepotlads lakossagi kérelem és bejelentés alapjan kezelt személyes adatok. Adatkezel6 az
adatkezelés soran keletkezett ligyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozd
jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve —
ennek hidnyaban — levéltarba adasaig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: K6zérdekbdl vagy kdzhatalmi jogositvany gyakorlasahoz

Vonatkozd jogszabdly(ok): 346/2008. (XII. 30.) Korm. rendelet a fas szarld névények védelmérdl, az
1995. évi LXVI. torvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrél és a magdanlevéltari anyag védelmérdl,
335/2005. (XIl. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének &ltalanos
kovetelményeirdl, 2016. évi CL. torvény az altaldnos kozigazgatasi rendtartasrol, a 78/2012. (XII. 28.)
szamu az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl sz616 BM rendelet melléklete
(Az egységes irattari terv)

Adatszolgdltatas elmaraddsdnak lehetséges kovetkezményei: Hidnyzd személyes adat esetén,
engedély nem adhaté ki.

Erintettek: Bejelentd kérelmezd tigyfél

Adatok forrasa: Erintett tigyfél

Adatkezelés tervezett id6tartamdnak alapja: Az adatkezelés kezdete




A kezelt adatok kore, id6tartama: Név: 5 év; Cim, lakcim: 5 év; Telefonszam: 5 év; E-mail cim: 5 év;
Alairds: 5 év
Harmadik orszdgba térténd adattovabbitds garancidi: Nem torténik harmadik orszagba adattovabbitds

Utburkolattal kapcsolatos bejelentés

Az adatkezelés célja: Utburkolattal kapcsolatos bejelentés

Adatkezelés leirdsa: Onkormanyzati tulajdonban Iévé kdzteriilet, kdzut Utburkolati hibdinak bejelentés
alapjan torténd javitdsa sordn kezelt személyes adatok. Adatkezel6 az adatkezelés soran keletkezett
Ugyiratokat a kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésére vonatkozd jogszabalyi kovetelmények szerint
iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hidnydban — levéltarba adasaig
kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezel6 jogi kotelezettségének teljesitéséhez sziikséges

Vonatkozd jogszabdly(ok): 1997. évi LXXVIII. tdrvény az épitett kbrnyezet alakitasarol és védelmérdl,
helyi rendelet alapjan, valamint az 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrél, a kozlevéltarakrél és a
maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kdzfeladatot ellatd szervek
iratkezelésének altaldnos kovetelményeir6l, 2016. évi CL. torvény az altaldnos kozigazgatasi
rendtartasrél, a 78/2012. (XIl. 28.) szdmU az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének
kiaddasarodl sz6lé BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatszolgdltatds elmaraddsanak lehetséges kdvetkezményei: Az adatkezel§ jogi kotelezettségének
nem tesz eleget

Erintettek: Bejelentd tgyfél

Adatok forrasa: Bejelentd tigyfél

Adatkezelés tervezett id6tartamdanak alapja: Az adatkezelés kezdete

A kezelt adatok kore, id6tartama: Név: 5 év; Cim, lakcim: 5 év; Telefonszdm: 5 év; E-mail cim: 5 év;
Képmas: 5 év; Aldirds: 5 év

Harmadik orszdgba torténd adattovabbitds garancidi: Nem torténik harmadik orszagba adattovabbitas
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Csapadékviz csatorna zartta tétel, kiépités, atalakitas, bovités kérelem

Az adatkezelés célja: Csapadékviz csatorna zartta tétel, kiépités, atalakitds, bévités kérelem
Adatkezelés leirdsa: Csapadékviz csatorna zartta tétele, kiépitése, atalakitasa, bbévitése. Telepllésen
csapadékviz elvezetése, csatorna kiépitése ezek tisztan tartasa lakossagi kérelem, bejelentés alapjan
kezelt személyes adatok. Adatkezel6 az adatkezelés soran keletkezett ligyiratokat a kozfeladatot ellatéd
szervek iratkezelésére vonatkozd jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott
azirat selejtezéséig, illetve — ennek hidnyaban — levéltarba adasaig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Kozérdekbdl vagy kdzhatalmi jogositvany gyakorlasahoz

Vonatkozd jogszabaly(ok): Helyi rendelet alapjan, valamint a 253/1997. (XII. 20.) Korm. rendelet az
orszagos telepllésrendezési és épitési kovetelményekrdl, valamint az 1995. évi LXVI. térvény a
koziratokrdl, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérél, 335/2005. (XII. 29.) Korm.
rendelet a kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésének altaldnos kovetelményeirél, 2016. évi CL.
torvény az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol, a 78/2012. (XI1. 28.) szdmu az 6nkormanyzati hivatalok
egységes irattari tervének kiadasarol sz616 BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)
Adatszolgdltatas elmaradasanak lehetséges kdvetkezményei: Hidnyzé személyes adat esetén, eljaras
nem indithaté.

Erintettek: Bejelentd

Adatok forrasa: Erintett tigyfél

Adatkezelés tervezett id6tartamdanak alapja: Az adatkezelés kezdete




A kezelt adatok kore, id6tartama: Név: 5 év; Cim, lakcim: 5 év; Telefonszam: 5 év; E-mail cim: 5 év;
Aldirds: 5 év
Harmadik orszdgba térténd adattovabbitds garancidi: Nem torténik harmadik orszagba adattovabbitas

Lakasbérleti szerz6dés, lakascsere, lakashasznositas, lakasbérleti szerz6dés
megsziinése

Az adatkezelés célja: Lakasbérleti szerz6dés, lakascsere, lakdshasznositds, lakasbérleti szerz6dés
megsz(inése

Adatkezelés leirdsa: Nyilvantartdsba nem vett, elutasitott kérelmek, Lakas- és helyiségbérleti
dijtartozas, helyiség-, garazsbérleti, -elidegenitési szerz6dés, helyiséggazdalkodasi ligyekben kezelt
személyes adatok. Adatkezel6 az adatkezelés soran keletkezett lgyiratokat a kozfeladatot ellatd
szervek iratkezelésére vonatkozd jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott
az irat selejtezéséig, illetve — ennek hianyaban — levéltarba addsaig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Szerzddés teljesitéséhez vagy megkotését megel6z6en érintett kérésére
torténd lépések megtételéhez sziikséges

Vonatkozd jogszabdly(ok): 2011. évi CXCVI. torvény a nemzeti vagyonrdl, helyi rendelet alapjan,
valamint az 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag
védelmérél, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellatod szervek iratkezelésének altalanos
kovetelményeirdl, 2016. évi CL. torvény az altaldanos kozigazgatasi rendtartasrol, a 78/2012. (XII. 28.)
szamu az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl sz6l6 BM rendelet melléklete
(Az egységes irattari terv)

Adatszolgdltatds elmaradasanak lehetséges kdvetkezményei: Személyes adat hidnya esetén a
szerz6dés nem kothet§ meg.

Erintettek: Erintett Ggyfél

Adatok forrasa: Erintett tigyfél

Adatkezelés tervezett id6tartamdanak alapja: Az adatkezelés kezdete

A kezelt adatok kore, id6tartama: Név: 5 év; Személyi azonositd: 5 év; Addazonosito jel: 5 év; Személyi
azonositét igazold hatdsagi igazolvany szama: 5 év; Lakcimet igazold hatdsagi igazolvany szdma: 5 év;
Sziletési datum: 5 év; Sziletési hely: 5 év; Anyja neve: 5 év; Cim, lakcim: 5 év; Aldirds: 5 év

Harmadik orszdgba torténd adattovabbitds garancidi: Nem torténik harmadik orszagba adattovabbitds
Adatfeldolgozék: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Kozutkezel6 hozzajarulas kérelme

Az adatkezelés célja: Kdzutkezel8 hozzajarulas kérelme

Adatkezelés leirdsa: KozutkezelGi hozzajarulas kérése, jarda kiépitéséhez, meglévé jarda felljitasahoz,
Utcsatlakozds (gépkocsi bedlld) kiépitéséhez, csapadékviz elvezet6 rendszer kiépitéséhez,
maodositasahoz, egyéb a kozteriletet érinté beavatkozashoz, kozteriilet korlatozasahoz (rendezvény,
arusitas) szikséges személyes adatok kezelése. Adatkezel6 az adatkezelés soran keletkezett
Ugyiratokat a kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésére vonatkozd jogszabalyi kovetelmények szerint
iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hidnydban — levéltarba adasaig
kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: K6zérdekbdl vagy kdzhatalmi jogositvany gyakorlasahoz

Vonatkozd jogszabaly(ok): A kozati kézlekedésrél szold 1988. évi l. torvény, a kozati kdzlekedésrél szélo
1988. évi I. torvény végrehajtasarol sz6l6 30/1988. (IV.24.) MT rendelet, a helyi kbzutak kezelésének
szakmai szabalyairdl sz616 5/2004. (1. 28.) GKM rendelet, az utak forgalomszabalyozasardl és a kozuti
jelzések elhelyezésérdl sz6lé 20/1984. (X11.21.) KM rendelet, valamint az 1995. évi LXVI. torvény a
koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XIl. 29.) Korm.




rendelet a kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésének altaldnos kovetelményeirél, 2016. évi CL.
torvény az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol, a 78/2012. (XII. 28.) szdmu az 6nkormanyzati hivatalok
egységes irattari tervének kiadasardl sz6l6 BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatszolgdltatds elmaraddsdnak lehetséges kdvetkezményei: A hozzdjarulds nem adathaté meg
Erintettek: Kérelmez§ tigyfél

Adatok forrasa: Erintett tigyfél

Adatkezelés tervezett id6tartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete

A kezelt adatok kore, id6tartama: Név: 2 év; Személyi azonositd: 2 év; Lakcimet igazold hatdsagi
igazolvany szdma: 2 év; Szlletési datum: 2 év; Szliletési hely: 2 év; Anyja neve: 2 év; Cim, lakcim: 2 év;
Aldirds: 2 év

Harmadik orszdgba térténé adattovabbitds garancidi: Nem torténik harmadik orszagba adattovabbitds

Tulajdonosi hozzajarulas

Az adatkezelés célja: Tulajdonosi hozzajarulds

Adatkezelés leirdsa: Tulajdonosi hozzdjarulds kérelem beadasa szennyviz, ivéviz, gdz, elektromos
vezeték stb. ingatlanba torténé bekotés esetén, kozterilet vagy kozut bontasa esetén kezelt személyes
adatok. Adatkezel6 az adatkezelés soran keletkezett lgyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek
iratkezelésére vonatkozd jogszabdlyi kbvetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat
selejtezéséig, illetve — ennek hidnyaban — levéltarba adasaig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: K6zérdekbdl vagy kozhatalmi jogositvany gyakorlasahoz

Vonatkozd jogszabaly(ok): Helyi rendelet, valamint a 2011. évi CXCVI. torvény a nemzeti vagyonrol,
valamint az 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrél és a magdnlevéltari anyag
védelmérél, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellatod szervek iratkezelésének altalanos
kovetelményeirdl, 2016. évi CL. torvény az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol, a 78/2012. (XII. 28.)
szamu az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl sz6l6 BM rendelet melléklete
(Az egységes irattari terv)

Adatszolgdltatds elmaradasdnak lehetséges kdvetkezményei: A tulajdonosi hozzajarulds nem adhaté
ki.

Erintettek: Erintett Gigyfél

Adatok forrasa: Erintett tigyfél

Adatkezelés tervezett id6tartamdanak alapja: Az adatkezelés kezdete

A kezelt adatok kore, id6tartama: Név: 2 év; Személyi azonositd: 2 év; Lakcimet igazold hatdsagi
igazolvany szama: 2 év; Szlletési datum: 2 év; Sziiletési hely: 2 év; Cim, lakcim: 2 év; Képmas: 2 év;
Alairas: 2 év; Tervdokumentacio: 2 év

Harmadik orszdgba térténd adattovabbitds garancidi: Nem torténik harmadik orszagba adattovabbitds
Adatfeldolgozdk: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Parlagfii elleni védekezés

Az adatkezelés célja: Parlagf(i elleni védekezés

Adatkezelés leirdsa: A helyben szokdsos mddon a jegyz6 felhivast intéz a lakossaghoz, hogy a parlagfi
elleni védekezést kotelesek végrehajtani, illetve, hogy a védekezés elmulasztdsa birsagot von maga
utan. Adatkezel6 az adatkezelés soran keletkezett Uligyiratokat a kozfeladatot elldté szervek
iratkezelésére vonatkozd jogszabdlyi kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat
selejtezéséig, illetve — ennek hidnyaban — levéltarba adasaig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezel§ jogi kotelezettségének teljesitéséhez sziikséges




Vonatkozd jogszabdly(ok): 221/2008. (VIII. 30.) Korm. rendelet a parlagfii elleni k6zérdek(i védekezés
végrehajtasanak, valamint az allami, illetve a kozérdek( védekezés koltségei megallapitasanak és
igénylésének részletes szabalyairdl, valamint a 2008. évi XLVI. torvény, Infotv., 78/2012. (XI1.28.) BM
rendelet alapjan 2008. évi XLVI. térvény 17. §-a, 50. §-a, 59. §-a, 60. §-a, ill. 64. §-a - 221/2008. (VIIl.
30.) Kormanyrendelet - 194/2008. (VII. 31.) Kormanyrendelet - 43/2010. (IV. 23.) FVM rendelet,
valamint az 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag
védelmérdl, 335/2005. (XIl. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altaldnos
kovetelményeir6l, 2016. évi CL. torvény az altaldnos kbzigazgatasi rendtartasrol, a 78/2012. (XII. 28.)
szamu az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl sz616 BM rendelet melléklete
(Az egységes irattari terv)

Adatszolgdltatdas elmaradasanak lehetséges kévetkezményei: Az adatkezel6 jogi kotelezettségének
nem tesz eleget.

Erintettek: Bejelentd, kérelmezd tgyfél

Adatok forrasa: Bejelentd, kérelmezé tigyfél

Adatkezelés tervezett id6tartamdanak alapja: Az adatkezelés kezdete

A kezelt adatok kore, id6tartama: Név: 5 év; Cim, lakcim: 5 év; Telefonszdm: 5 év; E-mail cim: 5 év;
Képmas: 5 év; Aldirds: 5 év

Harmadik orszdgba t6rténé adattovabbitds garanciai: Nem torténik harmadik orszagba adattovabbitds
Cimzettek: Adott esetben Terlletileg llletékes Kormanyhivatal.

Varosgondnoki ajanlatkéréssel kapcsolatos adatok kérése

Az adatkezelés célja: Varosgondnoki ajanlatkéréssel kapcsolatos adatok kérése

Adatkezelés leirdsa: Varosizemeltetéssel, varosgondnoki feladatokkal kapcsolatos egyéb kiegészitd
munkdlatok elvégzéséhez, szerz6déskotés kozbeszerzés nélkil. Adatkezel6 az adatkezelés soran
keletkezett (gyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozd jogszabalyi
kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kdzott az irat selejtezéséig, illetve —ennek hianyaban
— levéltarba adasaig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Szerz&dés teljesitéséhez vagy megkotését megel6z6en érintett kérésére
torténd lépések megtételéhez sziikséges

Vonatkozd jogszabdly(ok): 2011. évi CLXXXIX. torvény Magyarorszag helyi 5nkormanyzatairdl, valamint
az 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl,
335/2005. (XIl. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot elldtd szervek iratkezelésének altalanos
kovetelményeirdl, 2016. évi CL. torvény az altaldnos kbzigazgatasi rendtartasrol, a 78/2012. (XII. 28.)
szamu az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl sz6l16 BM rendelet melléklete
(Az egységes irattari terv)

Adatszolgdltatas elmaradasanak lehetséges kovetkezményei: A szerz6déskotés nem kotheté meg
Erintettek: Ugyfél, varosiizemeltets

Adatok forrasa: Erintett tigyfél

Adatkezelés tervezett id6tartamdnak alapja: Az adatkezelés kezdete

A kezelt adatok kore, idGtartama: Név: 8 év; Személyi azonositd: 8 év; Addazonositd jel: 8 év; Sziiletési
datum: 8 év; Sziiletési hely: 8 év; Cim, lakcim: 8 év; Alairas: 8 év

Harmadik orszdgba t6rténé adattovabbitds garanciai: Nem torténik harmadik orszagba adattovabbitas




Kozteriilet tisztan tartasa, felligyelete, hulladék elhelyezése, gylijtése, figyelmeztetés
tigyek

Az adatkezelés célja: Kozterilet tisztdn tartdsa, felligyelete, hulladék elhelyezése, gydijtése,
figyelmeztetés ligyek

Adatkezelés leirdsa: Kozterllet tisztan tartdsa, felligyelete, valamint a lakdingatlan el6tti teriilet, jarda,
arok tisztan tartdsa, annak gaz- és gyommentesitésének ellenérzése, tulajdonos figyelmeztetése soran
kezelt személyes adatok kezelése. Kérelem, igény elbiralasat kdvetéen a jogalap megvidltozik, az
adatkezelés kozérdekli/kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz szikséges a meghatdrozott ideig. Adatkezel6 az adatkezelés sordn keletkezett
Ugyiratokat a kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésére vonatkozd jogszabalyi kovetelmények szerint
iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hidnydban — levéltarba adasaig
kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: K6zérdekbdl vagy kdzhatalmi jogositvany gyakorlasahoz

Vonatkozé jogszabdly(ok): Az 1/1986. (Il. 21.) EVM-EUM egyiittes rendelet a koztisztasaggal és a
telepllési szilard hulladékkal 6sszefiggs tevékenységekrél, 5/2004. (I. 28.) GKM rendelet a helyi
kozutak kezelésének szakmai szabalyairdl, valamint helyi rendelet alapjan, az 1995. évi LXVI. térvény a
koziratokrdl, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm.
rendelet a kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésének dltalanos kovetelményeirél, 2016. évi CL.
torvény az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol, a 78/2012. (XII. 28.) szdmu az 6nkormanyzati hivatalok
egységes irattari tervének kiadasardl sz6l6 BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)
Adatszolgdltatas elmaradasanak lehetséges kovetkezményei: Az eljdras nem lehetséges

Erintettek: Ingatlan tulajdonos

Adatok forrasa: Erintett tigyfél

Adatkezelés tervezett id6tartamdnak alapja: Az adatkezelés kezdete

A kezelt adatok kore, id6tartama: Név: 5 év; Személyi azonositd: 5 év; Lakcimet igazold hatdsagi
igazolvany szdma: 5 év; Sziletési datum: 5 év; Sziiletési hely: 5 év; Anyja neve: 5 év; Cim, lakcim: 5 év;
Aldiras: 5 év

Harmadik orszdgba térténé adattovabbitds garanciai: Nem torténik harmadik orszagba adattovabbitas

Parkok és jatszoterek fenntartdsa, karbantartasa

Az adatkezelés célja: Parkok és jatszoterek fenntartdsa, karbantartasa

Adatkezelés leirdsa: Parkok és jatszéterek fenntartdsa és karbantartdsa lakossagi bejelentés alapjan
kezelt személyes adatok kezelése. Adatkezel6 az adatkezelés soran keletkezett (gyiratokat a
kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozd jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az
iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hidnyaban — levéltarba adasaig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Kozérdekbdl vagy kdzhatalmi jogositvany gyakorlasahoz

Vonatkozd jogszabaly(ok): 78/2003. (XI. 27.) GKM rendelet a jatszotéri eszk6z6k biztonsdgossagardl,
valamint helyi rendelet alapjan, valamint az 1995. évi LXVI. térvény a koziratokrdl, a kdzlevéltarakrol
és a maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellatd szervek
iratkezelésének 4ltalanos kovetelményeirsl, 2016. évi CL. torvény az altaldnos kozigazgatasi
rendtartasrél, a 78/2012. (XIl. 28.) szamU az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének
kiaddsarodl sz6lé BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatszolgdltatas elmaradasanak lehetséges kovetkezményei: Eljdras nem indithaté

Erintettek: Kérelmezd, bejelentd tgyfél

Adatok forrasa: Erintett tigyfél

Adatkezelés tervezett id6tartamdnak alapja: Az adatkezelés kezdete

A kezelt adatok kore, id6tartama: Név: 5 év; Cim, lakcim: 5 év; Telefonszam: 5 év; E-mail cim: 5 év;
Képmas: 5 év; Aldiras: 5 év




Harmadik orszdgba torténé adattovabbitds garancidi: Nem torténik harmadik orszagba adattovabbitds
Adatfeldolgozék: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Forgalomtechnikai beavatkozasok kérelem alapjan

Az adatkezelés célja: Forgalomtechnikai beavatkozasok kérelem alapjan

Adatkezelés leirdsa: Lakossagi bejelentés, kérelem alapjan a lakott terlleten beldli

sebességszabalyozds forgalomcsillapitas, fekvérenddr elhelyezése, kialakitdsa, sebességmérd és

sebességjelz6 tablak kihelyezése (igyekben kezelt személyes adatok kezelése. Adatkezel§ az

adatkezelés sordn keletkezett Ugyiratokat a kozfeladatot ellatdé szervek iratkezelésére vonatkozd

jogszabadlyi kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve —

ennek hidnyaban — levéltarba addasaig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: K6zérdekbdl vagy kozhatalmi jogositvany gyakorlasahoz

Vonatkozd jogszabaly(ok): 20/1984. (XIl. 21.) KM rendelet az utak forgalomszabalyozasardl és a kozuti

jelzések elhelyezésérél Alaptorvény, Motv., 2013. évi L. tv. az allami és Onkormdnyzati szervek

elektronikus informdcidbiztonsagardl, 2011 évi CXIl. tv. az informaciés onrendelkezési jogrél és az

informacidszabadsagrdl, 1995. évi LXVI. tv. a kdziratokrdl, valamint a 5/2004. (I. 28.) GKM rendelet,

valamint az 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrdl, a kozlevéltdrakrél és a magdanlevéltari anyag

védelmérél, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellatod szervek iratkezelésének altalanos

kovetelményeirdl, 2016. évi CL. torvény az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol, a 78/2012. (XII. 28.)

szamu az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl sz6l6 BM rendelet melléklete

(Az egységes irattari terv) a helyi kdozutak kezelésének szakmai szabalyairél figyelembevételével

Adatszolgdltatas elmaradasanak lehetséges kovetkezményei: A kérelem elutasitasra kerdl

Erintettek: Kérelmez tigyfél

Adatok forrasa: Kérelmez6 tgyfél

Adatkezelés tervezett id6tartamdanak alapja: Az adatkezelés kezdete

A kezelt adatok kore, id6tartama: Név: 5 év; Személyi azonositd: 5 év; Lakcimet igazolé hatdsagi

igazolvany szdma: 5 év; Sziletési hely: 5 év; Cim, lakcim: 5 év; Telefonszam: 5 év; E-mail cim: 5 év;

Alairas: 5 év

Harmadik orszdgba torténd adattovabbitds garancidi: Nem torténik harmadik orszagba adattovabbitds

Adatfeldolgozdk: Lechner Tudaskdzpont Nonprofit Kft. (1111 Budapest, Budafoki Ut 59. E/3. éplilet)
Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek: Terlletileg llletékes Megyei Kormanyhivatal felé tovabbitja.

Zoldfeliileti és kommunalis kérelem ligyek

Az adatkezelés célja: Zoldfeliileti és kommunalis kérelem ligyek

Adatkezelés leirdsa: Bejelentés alapjan kérhet6 az dnkormanyzat tulajdondban és kezelésében lévé
kozteriletek kialakitdsa, megsziintetése, Aatalakitdsa, fenntartdsa (szervezett, rendszeres
tisztantartdsa, portalanitdsa, altalanos jelleg( takaritas, hdakadaly-mentesités, sikossag-mentesités, a
szildrd burkolatu utak tisztantartdsa, szeméttarolok kihelyezése, Uritése) soran kezelt személyes
adatok kezelése. Adatkezels az adatkezelés soran keletkezett ligyiratokat a kbzfeladatot ellato szervek
iratkezelésére vonatkozd jogszabdlyi kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat
selejtezéséig, illetve — ennek hidnyaban — levéltarba adasaig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: K6zérdekbdl vagy kdzhatalmi jogositvany gyakorlasahoz

Vonatkozd jogszabaly(ok): Helyi rendelet alapjan, Magyarorszag Alaptorvénye, a helyi
Onkormanyzatokrél sz6lé 2011. évi CLXXXIX., a kdrnyezet védelmének altalanos szabalyairdl szolé
1995. évi LIll. toérvény, valamint, az orszagos Telepilésrendezési és épitési kovetelményekrdl szl
253/1997. Kormanyrendelet figyelembevételével, valamint az 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrdl, a




kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XIl. 29.) Korm. rendelet a
kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeir6l, 2016. évi CL. torvény az
altalanos kozigazgatasi rendtartasrol, a 78/2012. (XII. 28.) szdmu az 6nkormanyzati hivatalok egységes
irattari tervének kiadasardl sz6l16 BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatszolgdltatas elmaradasanak lehetséges kdvetkezményei: Eljaras nem indithaté

Erintettek: Erintett Gigyfél

Adatok forrasa: Erintett tigyfél

Adatkezelés tervezett id6tartamdnak alapja: Az adatkezelés kezdete

A kezelt adatok kore, id6tartama: Név: 5 év; Cim, lakcim: 5 év; Telefonszam: 5 év; E-mail cim: 5 év;
Aldirds: 5 év

Harmadik orszdgba térténé adattovabbitds garancidi: Nem torténik harmadik orszagba adattovabbitds
Cimzettek: Megyei Kormanyhivatal

Hatdsagi eljaras jogellenesen elhelyezett vagy elhagyott hulladékkal kapcsolatosan

Az adatkezelés célja: Hatdsdgi eljaras jogellenesen elhelyezett vagy elhagyott hulladékkal
kapcsolatosan

Adatkezelés leirdsa: Kdzterlleten jogellenesen elhelyezett vagy elhagyott hulladék, személygépjarm
roncs lakossagi bejelentés (igyek, kozterilet tisztan tartdsa, felligyelete, hulladék elhelyezése,
gyljtése, szallitdsa, hulladékartalmatlanitas, hulladék ujrahasznositds, hulladékgazdalkoddsi birsag
lgyek soran keletkezett személyes adatok kezelése. Adatkezel6 az adatkezelés soran keletkezett
Ugyiratokat a kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésére vonatkozd jogszabalyi kovetelmények szerint
iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hidnydban — levéltarba adasaig
kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: K6zérdekbdl vagy kozhatalmi jogositvany gyakorlasahoz

Vonatkozd jogszabaly(ok): 271/2001. (XIl. 21.) Korm. rendelet a hulladékgazdalkodasi birsag
mértékérdl, valamint kiszabdsdnak és megallapitdsanak moddjardl, valamint a 1999. évi LXIIl. a
kozterilet-fellgyeletrél sz6lé torvény és helyi rendelet alkalmazdsa, valamint az 1995. évi LXVI.
torvény a koziratokrodl, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.)
Korm. rendelet a kdzfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altaldnos kdvetelményeirdl, 2016. évi CL.
torvény az dltalanos kozigazgatasi rendtartasrol, a 78/2012. (XI1. 28.) szdmu az 6nkormanyzati hivatalok
egységes irattari tervének kiadasarodl sz616 BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)
Adatszolgdltatas elmaradasanak lehetséges kovetkezményei: Eljdras nem indithaté

Erintettek: Bejelentd tigyfél

Adatok forrasa: Erintett tigyfél

Adatkezelés tervezett id6tartamdanak alapja: Az adatkezelés kezdete

A kezelt adatok kore, id6tartama: Név: 5 év; Cim, lakcim: 5 év; Telefonszam: 5 év; E-mail cim: 5 év;
Képmas: 5 év; Aldiras: 5 év

Harmadik orszdgba térténd adattovabbitds garancidi: Nem torténik harmadik orszagba adattovabbitds
Adatfeldolgozék: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Ovezetek kialakitasa, lakossagi kezdeményezésre

Az adatkezelés célja: Ovezetek kialakitasa, lakossagi kezdeményezésre

Adatkezelés leirdsa: Forgalomcsillapitott Ovezetek kialakitdsa lakossagi bejelentés alapjan, a
jogszabalyok figyelembevételével. Ide értendd a Lakod- pihend ovezet, egyirdnyu ut, forgalmas helyek
sebességcsokkentése. Adatkezel6 az adatkezelés soran keletkezett ligyiratokat a kozfeladatot ellatd




szervek iratkezelésére vonatkozé jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott
az irat selejtezéséig, illetve — ennek hidnyaban — levéltarba adasaig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezel6 jogi kotelezettségének teljesitéséhez sziikséges

Vonatkozd jogszabdly(ok): 1997. évi LXXVIII. tdérvény az épitett kdrnyezet alakitasarol és védelmérdl,
valamint az 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag
védelmérél, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellatod szervek iratkezelésének altalanos
kovetelményeirdl, 2016. évi CL. torvény az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol, a 78/2012. (XII. 28.)
szamu az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl sz616 BM rendelet melléklete
(Az egységes irattari terv)

Adatszolgdltatds elmaraddsanak lehetséges kdvetkezményei: Az adatkezel§ jogi kotelezettségének
nem tesz eleget

Erintettek: Erintett Gigyfél

Adatok forrasa: Erintett tigyfél

Adatkezelés tervezett id6tartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete

A kezelt adatok kore, id6tartama: Név: 5 év; Cim, lakcim: 5 év; Telefonszam: 5 év; E-mail cim: 5 év;
Képmas, videdfelvétel: 5 év; Képmas: 5 év; Alairas: 5 év

Harmadik orszdgba torténd adattovabbitds garancidi: Nem torténik harmadik orszagba adattovabbitas

Parkolasi probléma, parkolo fejlesztés

Az adatkezelés célja: Parkolasi probléma, parkolo fejlesztés

Adatkezelés leirdsa: Parkoldkkal és hozza kapcsolddd problémak, észrevételek bejelentések, kérelmek
soran személyes adatok kezelése. Kérelem, igény elbirdlasat kovetéen a jogalap megvaltozik, az
adatkezelés adatkezel6 jogi kotelezettségének teljesitése érdekében sziikséges a meghatarozott ideig.
Adatkezel6 az adatkezelés soran keletkezett ligyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére
vonatkozo jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig,
illetve — ennek hidnyaban — levéltarba adasaig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezel6 jogi kdtelezettségének teljesitéséhez sziikséges

Vonatkozd jogszabdly(ok): 1997. évi LXXVIII. tdrvény az épitett kdrnyezet alakitasarol és védelmérdl,
helyi rendelet alapjan, valamint az 1995. évi LXVI. térvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrdl és a
maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellatd szervek
iratkezelésének 3ltaldnos kovetelményeirdl, 2016. évi CL. torvény az altaldnos kozigazgatasi
rendtartasrél, a 78/2012. (XII. 28.) szamu az onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének
kiadasarol sz6l6 BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatszolgdltatds elmaraddsanak lehetséges kdvetkezményei: Eljards nem indithatd, az adatkezel6 jogi
kotelezettségének nem tesz eleget

Erintettek: Kérelmez6

Adatkezelés tervezett id6tartamdanak alapja: Az adatkezelés kezdete

A kezelt adatok kore, idGtartama: Név: 10 év; Cim, lakcim: 10 év; Telefonszam: 10 év; E-mail cim: 10
év; Alairas: 10 év

Harmadik orszdgba torténé adattovabbitds garancidi: Nem torténik harmadik orszagba adattovabbitds
Cimzettek: Adott esetben Terlletileg llletékes Kormanyhivatal.

Mozgaskorlatozott parkolo kialakitasa

Az adatkezelés célja: Mozgdskorlatozott parkold kialakitasa

Adatkezelés leirdsa: Mozgaskorlatozott parkoldk kialakitdsa, lakossagi bejelentés és kérelem alapjan
kezelt személyes adatok kezelése. Adatkezel6 az adatkezelés soran keletkezett Ugyiratokat a




kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozd jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az
iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hidnyaban — levéltarba adasaig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezel6 jogi kotelezettségének teljesitéséhez sziikséges

Vonatkozd jogszabaly(ok): 253/1997. (XII. 20.) Korm. rendelet az orszagos telepiilésrendezési és épitési
koévetelményekrdl, valamint az Alaptorvény, Motv., 2013. évi L. tv. az allami és 6nkormadnyzati szervek
elektronikus informdcidbiztonsagarsl, 2011 évi CXIl. tv. az informaciés onrendelkezési jogrél és az
informacidszabadsagrél, 1995. évi LXVI. tv. a koziratokrdl, valamint a Helyi Epitési Szabdlyzat
alkalmazasaval, valamint az 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrdl, a koézlevéltarakrdl és a
maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellatd szervek
iratkezelésének dltalanos kovetelményeirdl, 2016. évi CL. torvény az Aaltaldnos kozigazgatasi
rendtartasrél, a 78/2012. (XIl. 28.) szdmU az 6nkormdanyzati hivatalok egységes irattari tervének
kiaddsardl sz6l6 BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatszolgdltatas elmaradasanak lehetséges kdvetkezményei: Eljaras nem indithaté

Erintettek: Kérelmez tigyfél

Adatok forrasa: Kérelmezd ligyfél

Adatkezelés tervezett id6tartamdanak alapja: Az adatkezelés kezdete

A kezelt adatok kore, idGtartama: Név: 10 év; Cim, lakcim: 10 év; Telefonszam: 10 év; E-mail cim: 10
év; Képmas: 10 év; Aldiras: 10 év

Harmadik orszdgba torténd adattovabbitds garancidi: Nem torténik harmadik orszagba adattovabbitds
Adatfeldolgozdk: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek: Adott esetben Terlletileg llletékes Kormanyhivatal

Vizkarokkal kapcsolatos bejelentés

Az adatkezelés célja: Vizkarokkal kapcsolatos bejelentés

Adatkezelés leirdsa: Teleplilésen érintett vizkarral érintett ingatlanokkal kapcsolatos bejelentések,
ezek elhdritasa és kdrok enyhitése, valamint ar- és belvizzel, helyi vizkarelharitassal kapcsolatos tigyek
soran kezelt személyes adatok kezelése. Kérelem, igény elbirdldsat kovetGen a jogalap megvaltozik, az
adatkezelés adatkezelS jogi kotelezettségének teljesitése érdekében sziikséges a meghatdrozott ideig.
Adatkezel6 az adatkezelés soran keletkezett ligyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére
vonatkozo jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kdzott az irat selejtezéséig,
illetve — ennek hidnyaban — levéltarba addasaig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezel§ jogi kotelezettségének teljesitéséhez sziikséges

Vonatkozd jogszabdly(ok): 1995. évi LVII. torvény a vizgazdalkodasrdl, valamint helyi rendelet alapjan,
a 2011. évi CXXVII. torvény a katasztrofavédelemrsl és a hozza kapcsoléddé egyes torvények
madositasardl, valamint az 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari
anyag védelmérél, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésének
altalanos koévetelményeirdl, 2016. évi CL. térvény az altaldnos kozigazgatasi rendtartasrdl, a 78/2012.
(X11. 28.) szamu az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol sz6lé6 BM rendelet
melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatszolgdltatas elmaraddsdnak lehetséges kovetkezményei: Személyes adatok hidnya esetén a
karenyhités teljesitése a karosult részére nem biztosithato.

Erintettek: Bejelentd karosult

Adatok forrasa: Bejelent6 karosult

Adatkezelés tervezett id6tartamdnak alapja: Az adatkezelés kezdete

A kezelt adatok kore, id6tartama: Név: 5 év; Sziiletési datum: 5 év; Sziiletési hely: 5 év; Cim, lakcim: 5
év; Telefonszam: 5 év; E-mail cim: 5 év; Képmas: 5 év; Aldiras: 5 év

Harmadik orszdgba torténé adattovabbitds garancidi: Nem torténik harmadik orszagba adattovabbitds
Adatfeldolgozdék: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)




Kozkegyeleti szolgaltatasok

Az adatkezelés célja: Kozkegyeleti szolgaltatasok

Adatkezelés leirdsa: Az 6nkormanyzat a kéztemet6 fenntartasa, lzemeltetése, Grzése és a kegyeleti
szolgdltatdsa, pl. sirhelyek értékesitése, temetGi létesitmények igénybevétele, elhunytak h(tés-
Oltoztetése, egyéb temetkezési szolgdltatds kapcsdn, személyes adatokat kezel. AdatkezelS az
adatkezelés soran keletkezett (igyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozd
jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezel§ jogi kotelezettségének teljesitéséhez sziikséges

Vonatkozd jogszabaly(ok): 1999. évi XLIIl. térvény a temetdkrél és a temetkezésrdl, helyi rendelet
alapjan.

Adatszolgdltatas elmaraddsanak lehetséges kdvetkezményei: Hidnyos adat esetén a szolgaltatds nem
lesz teljeskord.

Erintettek: Szolgaltatdst igénylé tigyfél

Adatok forrasa: Szolgaltatast igényl6 tUgyfél

Adatkezelés tervezett id6tartamanak alapja: Nem selejtezheté

A kezelt adatok koére, id6tartama: Hozzatartozé (eltemettetd) neve; Hozzatartozd (eltemettet6)
lakéhelye; Elhunyt természetes azonositoi

Harmadik orszdgba térténd adattovabbitds garancidi: Nem torténik harmadik orszagba adattovabbitds
Adatfeldolgozék: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Az érintett jogai

A jogszabalyoknak megfelelve az érintettek az alabbi fébb jogaikat gyakorolhatjak (részleteket a GDPR
tartalmaz):

Tajékoztatashoz, hozzaféréshez valo jog:

Az adatkezelés teljes tartama alatt az érintett jogosult a megadott elérhet6ségeken tdjékoztatdst és
hozzaférést kérni az Adatkezel6 altal kezelt személyes adatokrdl, valamint az adatkezelés jellemzGirdl,
kiilonosen:

e az Adatkezel6 és kapcsolattartdjanak, adatvédelmi tisztviselGjének (ha van), felel6sének
kilétérdl, elérhetGségeirdl,

e az adatkezelés céljardl, jogalapjardl, id6tartamardl,

e az adatfeldolgozd nevérdl, cimér6l, az adatkezeléssel Gsszefliggé tevékenységérdl,
amennyiben adatfeldolgozd igénybevételére keriil sor,

e az adattovabbitds jogalapjardl és cimzettjérdl, amennyiben adattovabbitasra kerdl sor,

o az esetlegesen bekovetkezett adatvédelmi incidensrél (ha az adatvédelmi incidens
valdszinlsithet6en magas kockdzattal jar a természetes személyek jogaira és
szabadsagaira nézve, az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkil tajékoztatja az
érintettet az adatvédelmi incidensrél)

Helyesbitéshez valo jog:

Az érintett jogosult kérelmezni személyes adatainak helyesbitését: Amennyiben adatai megvaltoztak,
vagy nem pontosak, akkor kérelmére - a személyes adatok kezelésének ideje alatt - barmikor mdodositja
azokat az Adatkezeld. Ezt az igényét a megadott elérhet6ségeken keresztil kérheti.



Torléshez valo jog:

Az Erintett hozzajaruldsan alapulé adatkezelés esetén az érintett barmikor visszavonhatja
hozzajaruldsat és kérheti, hogy adatait torélje az Adatkezel6, amennyiben az adatkezelésnek nincs
tovabbi jogalapja. A visszavonds nem érinti a visszavonas el6tt a hozzajarulas alapjan végrehajtott
adatkezelés jogszerlségét.

Az érintett az aldbbi indokok valamelyikének fenndlldsa esetén jogosult arra, hogy kérésére a
Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil torolje a ra vonatkozd személyes adatokat:

o személyes adatokra mar nincs szlikség abbdl a célbdl, amelybél azokat gydjtotték vagy mas
maodon kezelték;

e az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezd hozzajarulasat, és az adatkezelésnek
nincs mas jogalapja;

e az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs els6bbséget élvez6 jogszerd ok az
adatkezelésre;

e aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték;

e aszemélyes adatokat az adatkezel6re alkalmazandé unids vagy tagallami jogban el@irt jogi
kotelezettség teljesitéséhez torolni kell;

e a személyes adatok gy(jtésére informacids tdrsadalommal Gsszefliggé szolgaltatdsok
kinaldsaval kapcsolatosan kerdiilt sor.

Az adatok torlése nem kezdeményezhetS, ha az adatkezelés szikséges: a véleménynyilvanitds
szabadsdgdhoz és a tajékozéddshoz valé jog gyakorldsa céljabdl; a személyes adatok kezelését el6ird,
az Adatkezel6re alkalmazandd unids vagy tagallami jog szerinti kotelezettség teljesitése, illetve
kozérdekbdl vagy az adatkezelGre ruhdazott koézhatalmi jogositvany gyakorlasa keretében végzett
feladat végrehajtdsa céljabdl; a népegészségiigy teriiletét érint6, vagy archivdlasi, tudomanyos és
torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbdl, kozérdek alapjan; vagy jogi igények
elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

Adatkezelés korlatozasahoz valo jog:

Az Adatkezel6 korlatozza a személyes adatok kezelését, ha ezt kéri az érintett.
Az érintett a kdvetkez6 esetekben kérheti az adatai korlatozasat:

- amennyiben vitatja adatai pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az idGtartamra
vonatkozik, amely lehet6vé teszi, hogy az adatkezel§ ellendrizze a személyes adatok
pontossagat

- amennyiben az adatkezelés jogellenes és az érintett ellenzi adatainak torlését és ehelyett kéri
azok korlatozasat

- az adatkezel6nek mar nincs sziiksége a személyes adatokra az adatkezelés céljabdl, de az
érintett igényli azokat jogi igényének elGterjesztéséhez, érvényesitésének vagy védelméhez

- az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, ez esetben a korlatozas arra az id6tartamra
vonatkozik, amig megallapitasra nem keril, hogy az adatkezel6 jogos indokai els6bbséget
élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

Ha az adatkezelés korlatozas alad esik, a személyes adatokat a tarolas kivételével csak az érintett
hozzajaruldsaval, vagy jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas
természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Unio, illetve valamely tagallam
fontos kozérdekébdl lehet kezelni. Adatkezels az érintettet az adatkezelés korlatozasanak feloldasardl
el6zetesen tajékoztatja.



Tiltakozashoz valo jog:

Az érintett tiltakozhat személyes adatai kezelése ellen, ha adatainak kezelését az Adatkezel6 sajat vagy
egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez szliikséges, vagy kozérdek(i/Adatkezel6re ruhazott
kozhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges jogalapbol
kezeli. Ebben az esetben a személyes adatot nem kezelheti tovdbb az Adatkezeld, kivéve, ha bizonyitja,
hogy az adatkezelést olyan kényszerit6 erejil jogos okok indokoljak, amelyek els6bbséget élveznek az
érintett érdekeivel, jogaival és szabadsdgdval szemben (kivéve kozvetlen Uzletszerzés, ehhez
kapcsoldédd profilalkotas), vagy amelyek jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez kapcsolddnak.

Tiltakozds kézvetlen lizletszerzés esetén:
Tiltakozhat, ha a személyes adatok kezelése kozvetlen lizletszerzés érdekében torténik, ideértve a
profilalkotast is, amennyiben az a kdzvetlen Uzletszerzéshez kapcsolddik. Ha tiltakozik a személyes
adatok kozvetlen Uzletszerzés érdekében torténs kezelése ellen, akkor a személyes adatok a
tovabbiakban e célbdl nem kezelhetdk.

Automatizalt dontéshozatal, profilalkotas:

Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki ra az olyan, kizarélag automatizalt adatkezelésen —
ideértve a profilalkotast is — alapuld dontés hatadlya, amely rd nézve joghatdssal jarna vagy 6t
hasonldképpen jelentés mértékben érintené. Nem alkalmazhato a fenti jogosultsag, ha az adatkezelés
az érintett és az Adatkezel6 kozotti szerz6dés megkotése vagy teljesitése érdekében sziikséges,
meghozataldt az AdatkezelG6re alkalmazandd olyan unids vagy tagallami jog teszi lehetévé, amely az
érintett jogainak és szabadsdgainak, valamint jogos érdekeinek védelmét szolgdlé megfeleld
intézkedéseket is megallapit, vagy az érintett kifejezett hozzajarulasan alapul.

Adathordozhatésaghoz valo jog:

Amennyiben az adatkezelés hozzajaruldson alapul, vagy szerz6dés teljesitéséhez sziikséges és az
adatkezelés automatizalt médon torténik, vagyis az érintettek adatait gépi nyilvantartassal kezelik, az
érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozd, az dltala az Adatkezel6 rendelkezésére bocsatott személyes
adatokat tagolt, széles kdrben hasznalt, géppel olvashatd formatumban megkapja. Tovabba ezeket egy
masik adatkezel6nek tovabbitsak anélkil, hogy ezt az adatkezel6 akadalyozna. (Az érintett
adathordozhatésaghoz valé joga).

Altalanos szabalyok:

Az adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil, de mindenféleképpen a kérelem beérkezésétdl
szamitott egy honapon beliil tdjékoztatja az érintettet a GDPR 15-22. cikk szerinti kérelem nyoman
hozott intézkedésekrél. Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek
szamat, ez a hatarid6 tovabbi két hdnappal meghosszabbithatd. A hatdridé meghosszabbitasardl az
adatkezel6 a késedelem okainak megjel6lésével a kérelem kézhezvételétdl szamitott egy hédnapon
bellil tajékoztatja az érintettet. Ha az érintett elektronikus Uton nyujtotta be a kérelmet, a tajékoztatas
elektronikus uton kerll megadasra, kivéve, ha az érintett azt masként kéri.

Ha az Adatkezel6 nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, késedelem nélkiil, de
legkés6bb a kérelem beérkezésétdl szamitott egy hdnapon belil tdjékoztatja az érintettet az
intézkedés elmaraddsanak okairdl, valamint arrdl, hogy az érintett panaszt nyujthat be valamely
fellgyeleti hatésagnal, és élhet birdsagi jogorvoslati jogaval.



Adatkezel6 a kért informacidkat és tdjékoztatast dijmentesen biztositja. Ha az érintett kérelme
egyértelmlen megalapozatlan vagy — kilonosen ismétl6dé jellege miatt — tulzd, az adatkezeld,
figyelemmel a kért informacié vagy tdjékoztatds nyujtasaval vagy a kért intézkedés meghozataldval
jaré adminisztrativ koltségekre, észszerl dijat szamolhat fel, vagy megtagadhatja a kérelem alapjan
torténd intézkedést.

Az Adatkezel6 minden olyan cimzettet tajékoztat az altala végzett valamennyi helyesbitésrél, torlésrél
vagy adatkezelés korlatozasrél, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kozolték, kivéve, ha ez
lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy er6feszitést igényel. Az érintettet kérésére az
adatkezel6 tdjékoztatja e cimzettekrél.

Az adatkezelS az adatkezelés targyat képez6 személyes adatok mdsolatat az érintett rendelkezésére
bocsatja. Az érintett altal kért tovabbi masolatokért az Adatkezel§ az adminisztrativ koltségeken
alapuld, észszerl mértékd dijat szamithat fel. Ha az érintett elektronikus Uton nyujtotta be a kérelmet,
az informdaciok elektronikus formatumban keriilnek rendelkezésre bocsatdsra, kivéve, ha az érintett
masként kéri.

Panasz benyujtashoz vagy birosagi jogorvoslathoz vald jog:

Jogai sérelme esetén célszerl egyeztetést kezdeményeznie Adatkezel6 képviselGjével a megadott
elérhet6ségeken. Amennyiben ez nem vezet eredményre, vagy nem kivanja, jogosult birésaghoz vagy
panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatésaghoz (NAIH) fordulnia.

Birdsagi eljaras kezdeményezése esetén a birdsag soron kivil jar el. Donthet Ugy, hogy a pert a
lakdhelye vagy tartdzkodasi helye szerinti torvényszék el6tt inditja meg.

A NAIH elérhetGségei:

1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C,
Postacim: 1530 Budapest, Pf.: 5.

Telefonszam: +36 1 3911400; fax: +36 1 3911410;
e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu; honlap: naih.hu
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