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Adatkezelési tajékoztato

Az adott személyes adat vagy informacié rendelkezésre bocsatasaval On kijelenti, hogy Adatkezelési
tdjékoztatdnak az adat vagy informacio rendelkezésre bocsatdsanak id6pontjaban hatalyos véltozatat
megismerte és kifejezetten elfogadja, hozzajarul, hogy személyes adatait az Adatkezel6 kezelje.

Adatkezel6 fenntartja a jogot, hogy a jelen Tajékoztatét egyoldalian, a mddositast kovetd hatallyal
madositsa. Erre tekintettel ajanlott rendszeresen ldtogatni weboldalat abbdl a célbdl, hogy
figyelemmel kisérhesse a véltozasokat. Kérésére a modositasokrdl értesitést kildiink, vagy megkuldjik
a mindenkor hatalyos Tajékoztatd egy példanyat.

A kezelt adatok kore és adatkezelési célok

Az adatkezelés az informdacids dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagroél szél6 2011. évi CXIL.
torvény (Infotv.), és az Eurdpa Parlament és Tanacs 2016/679 Altalanos Adatvédelmi Rendelete (GDPR)
rendelkezéseinek megfelel6en torténik.

Tajékoztatjuk, hogy jogszabaly felhatalmazasa alapjan mas szervek (pl.: birdsag, lgyész, nyomozd
hatdsag, szabalysértési hatdsag, kozigazgatasi hatdsag, Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag
Hatosag) tdjékoztatds adasa, adatok kozlése, atadasa, iratok rendelkezésre bocsatasa végett
megkereshetik az Adatkezel6t. Ha a hatdsag a pontos célt és az adatok korét megjeldlte, személyes
adatot csak annyit és olyan mértékben adunk ki, amely a megkeresés céljanak megvaldsitasdhoz
elégséges és amire a jogszabalyi felhatalmazas alapot ad.

E tdjékoztatdban fel nem sorolt adatkezelésekrdl az adat felvételekor adunk tajékoztatast.

A tajékoztatdban felsorolt adatkezelések:

1. Elektronikus tgyintézés

2. Ugyfél/latogatdi belépések nyilvantartdsa allami és dSnkormanyzati szervek esetén

3. Elektronikus iratkezelés, iktatds (ASP szakrendszer)

4. Iratkezelés, iktatas

5. Hatdsagi eljardsok sordn torténé adatkezelés (kozérdek, kozhatalmi jogositvany gyakorlas

6. Hatdsagi eljardsok sordn torténd adatkezelés (jogi kotelezettség teljesitése

7. Hatdsagi eljarasok soran torténd adatkezelés (Ugyfél kérelme/hozzajaruldsa alapjan)

8. Atlathatd szervezet tényleges tulajdonosai adatainak kezelése, atlathatdsagi nyilatkozat

9. Ko6zérdek és kozérdekbdl nyilvanos adatok kezelése

10. Hirdetmények elektronikus Uton torténé kézbesitése

11. Palyazati forrasbdl megvaldsuld beruhazasokkal kapcsolatos, jogviszonyban allé személyek
adatkezelése

12. GDPR rendelettel 6sszefliggd tgyfél adatkezelés



13. Hagyatéki ligyek

14. Hirdetmények (ingatlan bérleti, vételi ajanlat, haszonbérlet is) kifliggesztésérdl igazolas

15. Hatdsagi bizonyitvdnyok, igazolasok, adatkérés, adatszolgaltatas

16. Birtokvédelmi tGgyek

17. Egyéb épitésligyi hatdsagi kotelezési ligyek

18. Bontasi-, épitési-, dsszevont-, hasznalatbavételi-, fennmaradasi engedélyezés, valamint ide tartozé
tgyek

19. Anyakonyvi okirat kidllitasa iranti kérelem

20. Anyakényvi és dllampolgdrsagi tgyek

21. Allampolgarsagi egyéb ligyek, hazai anyakényvezési, névvaltoztatdsi, hazassagi névmaddositasi, csaladi
e. szertartasa

22. Kilfoldon torténé hazassagkotéshez, bejegyzett élettarsi kapcsolathoz tanusitvany kiallitasaval
kapcsolatos tgyek

23. SzUl6 adatai nélkil anyakonyvezett gyermekek nyilvantartasa

24. Nem Uzleti célu kereskedelmi szolgaltatok mikddési engedélyeinek nyilvdntartdsa

25. Szallashelyekkel, piacokkal, vasarokkal a tevékenység folytatasanak ellenérzése és annak
jogkdvetkezményével kapcsolatos tigyek

26. Végrehajtas kezdeményezésével kapcsolatos ligyek

27. Telepengedélyek, bejelentéskoteles tevékenységek nyilvantartasa

28. Kozigazgatasi birsag

29. Gyermekvédelmi kedvezmény nyilvantartasa, halmozottan hatranyos gyermek

30. Gyermekvédelmi kedvezmények, illetve ide tartozé tGgyek

31. JegyzGiigazolas lakasépitési kedvezményhez, pénzintézeti hitelhez

32. Allattartas, allatvédelmi tigyek

33. Méhészeti nyilvantartas

34. Furt kutak bejelentése

35. Szlinidei gyermekétkeztetés

Elektronikus ligyintézés

Az adatkezelés célja: Elektronikus ligyintézés

Adatkezelés leirdsa: Ugyfél kérelmére, kezdeményezésére indult lgyekben az eljaré elektronikus
ligyintézést biztositd szerv részérdl az lgy elintézéséhez szilkséges adatkezelés. Az Onkormanyzat
természetes és jogi személy ligyfelei szdmdra az Onkormanyzati Hivatali Portdlon vagy az elektronikus
Grlappal nem tdmogatottak ligyek esetén az e-Papir hitelesitett lizenetkiildé alkalmazas segitségével
lehetdséget biztosit az elektronikus Ugyintézésre, a szakrendszeri alkalmazdsokhoz kialakitott,
elektronikusan elérhet6 szolgaltatdsok igénybevétele céljdbol. A Portdl egyéb szolgaltatdsai, az
Ugyinditas, elektronikus Grlap bekildése, ligykovetés, addegyenleg lekérdezés a Kbzponti Azonositasi
Ugynék éltal biztositott azonositasi szolgdltatas alkalmazdsahoz, azonositashoz kdtdttek. Az azonositds
érdekében a Portal a KAU szolgdltatas oldalara iranyitja 4t az tigyfelet, az 4ltaldnos szerz6dési feltételek
a Portdlon elérhet6ek.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezel jogi kdtelezettségének teljesitéséhez sziikséges

Vonatkozd jogszabdly(ok): 2015. évi CCXXIl. torvény az elektronikus (gyintézés és a bizalmi
szolgéltatasok altalanos szabalyairdl, 257/2016. (VII. 31.) Korm. rendelet az dnkormanyzati ASP
rendszerrdl

Adatszolgdltatas elmaradasanak lehetséges kovetkezményei: Elektronikus tgyintézésre nem kerl sor
Erintettek: Ugyfelek, meghatalmazottak

Adatok forrdsa: ASP rendszert igénybe vevé 6nkormanyzat természetes személy és jogi személy
lgyfelei

Adatkezelés tervezett id6tartamdnak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsuldsaig

A kezelt adatok kore, id6tartama: Elektronikus lgyintézéshez szlikséges személyes adatok

Harmadik orszdgba torténé adattovabbitds garancidi: Nem torténik harmadik orszagba adattovabbitds
Adatfeldolgozdk: NISZ Nemzeti Infokommunikacios Szolgaltato Zrt. (1389 Budapest, Pf.: 133.)




Ugyfél/latogatoi belépések nyilvantartasa allami és dnkormanyzati szervek esetén

Az adatkezelés célja: Ugyfél/latogatoi belépések nyilvantartasa allami és &nkormanyzati szervek esetén
Adatkezelés leirdsa: Allami és onkormanyzati szervek esetén az elektronikus informacids
rendszereknek helyt add létesitményekbe, helyiségekbe tortént lgyfél/latogatdi belépésekrdl szolo
informdcidk megGrzésére vonatkozo kotelezettség teljesitése, a beléps személyek adatainak kezelése,
biztonsagi esemény esetén a latogatdi belépésekrdl szélé informacidk atvizsgdldsa, jogsértések
felderitésének elGsegitése. Adatkezeléshez fliz6d6 harmadik személy, tdrsadalom érdeke: Az allami és
onkormdnyzati szervek esetén a nemzet érdekében kiemelten fontos, torvényi és tdrsadalmi elvaras is
a nemzeti vagyon részét képez6 nemzeti elektronikus adatvagyon, valamint az ezt kezel6 informacids
rendszerek, illetve a létfontossagu informadcidés rendszerek és rendszerelemek biztonsaga.
Adatkezel6nek ellendrzi kell egyes elektronikus informdcids rendszerek esetén a rendszereknek helyt
ado létesitményekbe tortént fizikai hozzaféréseket annak érdekében, hogy észlelje a fizikai biztonsagi
eseményt és reagdljon arra, at kell vizsgdlnia a fizikai hozzaférésekrdl készilt napldkat, ha a
rendelkezésre all6 informacidk jogosulatlan fizikai hozzaférésre utalnak. Az Ggyfél/latogatoi belépések
nyilvantartdsanak meg6rzési idejét - vonatkozd jogszabaly hidnydban - Adatkezeld egyedileg hatarozta
meg.

Az adatkezelés jogalapja: K6zérdekbdl vagy kozhatalmi jogositvany gyakorlasahoz

Vonatkozd jogszabdly(ok): 2013. évi L. torvény az allami és dnkormanyzati szervek elektronikus
informacidbiztonsagardl, 41/2015. (VII. 15.) BM rendelet az allami és 6nkormdanyzati szervek
elektronikus informdacidbiztonsagardl szélé 2013. évi L. torvényben meghatdrozott technoldgiai
biztonsagi, valamint a biztonsdgos informacios eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba
és biztonsagi szintbe sorolasra vonatkozdé kdvetelményekrdl

Adatszolgdltatds elmaraddsdnak lehetséges kovetkezményei: Az elektronikus informacids
rendszereknek helyt add |étesitményekbe, helyiségekbe a belépés nem torténhet meg, ligyintézésre
egyéb modon (elektronikus Uton vagy telefonon) keriilhet sor

Erintettek: Belépd tgyfél, latogatd

Adatok forrasa: Belép6 ligyfél, latogatd

Adatkezelés tervezett id6tartamdanak alapja: Az adatkezelés kezdete

A kezelt adatok kore, id6tartama: Belépd neve: 3 hénap; Elintézend§ Ugytipus vagy ligyintézd neve: 3
hdnap

Harmadik orszdgba térténd adattovabbitds garancidi: Nem torténik harmadik orszagba adattovabbitds

Elektronikus iratkezelés, iktatas (ASP szakrendszer)

Az adatkezelés célja: Elektronikus iratkezelés, iktatas (ASP szakrendszer)

Adatkezelés leirdsa: Elektronikus iratkezelés, iktatas, altalanos ligyintézési tevékenységek tAmogatasa
(kildemények atvétele, érkeztetés, el6zményezés, iktatds, kiadmanyozas, expedidlds, postazas,
irattarozas, selejtezés, levéltarba adas, belsé iratklldések, archivalas, vezet6i informdacidk, éves
hatdsagi statisztikai jelentés) soran keletkezett személyes adatok kezelése. A kezelendd adatok és a
megGrzési id6 fligg az ligy tipusatdl.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezeld jogi kotelezettségének teljesitéséhez sziikséges

Vonatkozd jogszabdly(ok): Iratkezelési szabalyzat, valamint a 2016. évi CL. torvény az altalanos
kozigazgatasi rendtartasrél, valamint a 335/2005. (XI1. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellato szervek
iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl

Adatszolgdltatas elmaradasanak lehetséges kévetkezményei: Az adatkezel6 jogi kotelezettségének
nem tesz eleget.

Erintettek: Erintett ligyfél, természetes személy

Adatok forrasa: Erintett ligyfél, természetes személy

Adatkezelés tervezett id6tartamanak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsulasaig




A kezelt adatok kore, id6tartama: Az iktatott dokumentumon szereplé személyes adatok
Harmadik orszdgba térténd adattovabbitds garancidi: Nem torténik harmadik orszagba adattovabbitas
Adatfeldolgozék: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Iratkezelés, iktatas

Az adatkezelés célja: Iratkezelés, iktatas

Adatkezelés leirdsa: Iratkezelés, iktatas, dltaldnos (gyintézési tevékenységek tamogatdsa
(kildemények atvétele, érkeztetés, felbontas, szignalds, el6zményezés, iktatds, kiadmanyozas,
expedialds, postdzas, irattarozas, selejtezés, levéltarba adds, bels6 iratkiildések, archivalas, vezetdi
informacidk, éves hatdsagi statisztikai jelentés stb.). A kezelendd adatok és a megdrzési idé fligg az ligy
tipusatol.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezel§ jogi kotelezettségének teljesitéséhez sziikséges

Vonatkozd jogszabdly(ok): Iratkezelési szabalyzat, 2016. évi CL. térvény az altalanos kozigazgatasi
rendtartasrol

Adatszolgdltatas elmaradasanak lehetséges kévetkezményei: Az adatkezel6 jogi kotelezettségének
nem tesz eleget.

Erintettek: Erintett igyfél, természetes személy

Adatok forrasa: Erintett ligyfél, természetes személy

Adatkezelés tervezett id6tartamdanak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsulasaig

A kezelt adatok kore, id6tartama: Az iktatott dokumentumon szereplé személyes adatok

Harmadik orszdgba t6rténé adattovabbitds garanciai: Nem torténik harmadik orszagba adattovabbitas
Adatfeldolgozdék: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Hatosagi eljarasok soran torténd adatkezelés (kozérdek, kozhatalmi jogositvany
gyakorlas)

Az adatkezelés célia: Hatdsagi eljarasok soran térténd adatkezelés (kdzérdek, kdzhatalmi jogositvany
gyakorlas)

Adatkezelés leirdsa: A kozfeladatot ellatd szerv kbzérdekbdl vagy kdzhatalom gyakorldsa érdekében a
hatosagi eljardsokhoz sziikséges adatkezelése (pl. természetes személy Ugyfelek, egyéb érintettek
személyes adatainak kezelése). Az adatkezelés részleteit, a kezelt adatok korét, az adatkezelési célokat,
id6tartamat, cimzetteket részletesen az Adatkezel6 szakfeladataira vonatkozd egyedi tajékoztatdja
tartalmazza.

Az adatkezelés jogalapja: Kozérdekbdl vagy kdzhatalmi jogositvany gyakorlasahoz

Vonatkozd jogszabaly(ok): 2016. évi CL. torvény az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol
Adatszolgdltatas elmaradasanak lehetséges kdvetkezményei: Adatkezelé szakfeladataira vonatkozd
egyedi tdjékoztato tartalmazza

Erintettek: Hatdsagi eljarasban érintettek

Adatok forrasa: Ugytipustdl fliggd

Adatkezelés tervezett id6tartamdanak alapja: Az adatkezelés kezdete

A kezelt adatok kore, id6tartama: Név: 0 év

Harmadik orszdgba t6rténé adattovabbitds garanciai: Nem torténik harmadik orszagba adattovabbitas
Adatfeldolgozdék: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek: Részletesen az Adatkezel6 szakfeladataira vonatkozd egyedi tajékoztatdja tartalmazza




Hatdsagi eljarasok soran torténd adatkezelés (jogi kotelezettség teljesitése)

Az adatkezelés célja: Hatdsagi eljarasok soran torténé adatkezelés (jogi kotelezettség teljesitése)

Adatkezelés leirdsa: A kozfeladatot elldtd szerv jogi kotelezettségének teljesitése érdekében a hatdsagi
eljdrasokhoz sziikséges adatkezelés (pl. természetes személy Ugyfelek, egyéb érintettek személyes
adatainak kezelése). Az adatkezelés részleteit, a kezelt adatok korét, az adatkezelési célokat,
id6tartamat, cimzetteket részletesen az Adatkezel6 szakfeladataira vonatkozd egyedi tajékoztatdja
tartalmazza.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezel§ jogi kotelezettségének teljesitéséhez sziikséges
Vonatkozd jogszabaly(ok): 2016. évi CL. torvény az altalanos kozigazgatdsi rendtartdsrol

Adatszolgdltatas elmaradasdnak lehetséges kovetkezményei: Adatkezel6 szakfeladataira vonatkozé
egyedi tajékoztato tartalmazza

Erintettek: Hatdségi eljardsban érintettek

Adatok forrasa: Ugytipustdl fliggd

Adatkezelés tervezett id6tartamadanak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsulasaig

A kezelt adatok kére, id6tartama: Ugyfél személye adatai

Harmadik orszdgba torténd adattovabbitds garancidi: Nem torténik harmadik orszagba adattovabbitas
Adatfeldolgozdk: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek: Részletesen az Adatkezel6 szakfeladataira vonatkozé egyedi tajékoztatdja tartalmazza

Hatdsagi eljarasok soran torténd adatkezelés (ligyfél kérelme/hozzajarulasa alapjan)
Az adatkezelés célja: Hatdsagi eljarasok soran torténs adatkezelés (ligyfél kérelme/hozzéjarulasa
alapjan)

Adatkezelés leirdsa: A kozfeladatot ellatd szerv az lgyfél kérelme alapjan, a hatdsagi eljarasokhoz
sziikséges adatkezelés (pl. természetes személy Ugyfelek, egyéb érintettek személyes adatainak
kezelése). Az adatkezelés részleteit, a kezelt adatok korét, az adatkezelési célokat, id6tartamat,
cimzetteket részletesen az Adatkezel§ szakfeladataira vonatkozo egyedi tajékoztatdja tartalmazza.

Az adatkezelés jogalapija: Erintett hozzéjarulasa

Vonatkozd jogszabdly(ok): 2016. évi CL. térvény az altalanos kozigazgatdsi rendtartasrol

Adatszolgdltatas elmaradasdnak lehetséges kovetkezményei: Adatkezel6 szakfeladataira vonatkozé
egyedi tdjékoztatd tartalmazza

Erintettek: Hatdségi eljardsban érintettek

Adatok forrdsa: Ugytipustdl fliggd

Adatkezelés tervezett id6tartamanak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsulasaig

A kezelt adatok kére, id6tartama: Ugyfél adatai

Harmadik orszdgba térténd adattovabbitds garancidi: Nem torténik harmadik orszagba adattovabbitds
Adatfeldolgozék: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek: Részletesen az Adatkezel6 szakfeladataira vonatkozé egyedi tajékoztatdja tartalmazza

Atlsthaté szervezet tényleges tulajdonosai adatainak kezelése, atlathatésagi
nyilatkozat

Az adatkezelés célja: Atlathatd szervezet tényleges tulajdonosai adatainak kezelése, atlathatdsagi
nyilatkozat

Adatkezelés leirdsa: Atlathatd szervezet tényleges tulajdonosai adatainak kezelése, atlathatdsagi
nyilatkozat. A kiadasi elGirdanyzatok terhére nem kéthetd olyan jogi személlyel, jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezettel érvényesen visszterhes szerz6dés, illetve |étrejott ilyen szerz6dés alapjan nem




teljesithetd kifizetés, amely szervezet nem mindsil atlathatd szervezetnek. A kotelezettséget vallalo
ezen feltétel ellenbrzése céljabdl, a szerz6désbdl eredé kdvetelések eléviiléséig jogosult a jogi személy,
jogi személyiséggel nem rendelkez6 szervezet atlathatdsagaval 0Osszefligg6, a torvényben
meghatdarozott adatokat kezelni.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezel6 jogi kotelezettségének teljesitéséhez sziikséges

Vonatkozd jogszabaly(ok): 2011. évi CXCV. térvény az allamhaztartasrdél, 41. § (6), 2011. évi CXCVI.
torvény a nemzeti vagyonrol, 2000. évi C. torvény a szamvitelrél (169. §)

Adatszolgdltatds elmaradasanak lehetséges kovetkezményei: Szerz6dés nem kothetd, kifizetés nem
teljesithet6

Erintettek: Tényleges tulajdonosok

Adatok forrdsa: Atlathatésagi nyilatkozatra kotelezett jogi személy, jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet

Adatkezelés tervezett id6tartamadanak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsulasaig

A kezelt adatok kore, id6tartama: Tényleges tulajdonosok neve; Tényleges tulajdonosok sziiletési
helye, ideje; Tényleges tulajdonosok anyja neve; Nyilatkozatot tevé aldirdsa

Harmadik orszdgba térténdé adattovabbitds garancidi: Nem torténik harmadik orszagba adattovabbitds
Adatfeldolgozdk: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adatok kezelése

Az adatkezelés célja: Kozérdekd és kozérdekbdl nyilvanos adatok kezelése

Adatkezelés leirdsa: A kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatok kezelésének célja az adatok
megismerése irdnti kérelmek teljesitéséhez szikséges személyes adatok kezelése az igény
teljesitéséhez, az egy éven belil ismétl6d6 azonos targykorben, azonos adatigényl6t6l érkezé kérések
azonositasa, esetlegesen koltségtérités megallapitdsa és teljesitésének dokumentaldsa, valamint az
elutasitott, illetve részben elutasitott adatigénylésekre vonatkozo, Infotv. 30. § (3) bekezdés szerinti
nyilvantartds vezetése céljabol, az igény teljesitéséhez, az igénynek a meghatarozott szempont alapjan
vald vizsgdlatahoz, illetve az igény teljesitéséért megallapitott koltségtérités megfizetéséhez sziikséges
mértékben és ideig. A kozérdek( adatok az érintett beleegyezése nélkiil megismertethetéek.
Adatkezel6 az adatkezelés soran keletkezett Uigyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére
vonatkozo jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig,
illetve — ennek hidnyaban — levéltarba adasaig kezeli. Kozérdek(i adat az informacids dnrendelkezési
jogrdl és az informacidszabadsagrél szolé 2011. évi CXIl. térvény alapjan: az allami vagy helyi
Onkormanyzati feladatot, valamint jogszabdlyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy
személy kezelésében 1évé és tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatdnak ellatasaval
Osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen mdédon vagy formaban
rogzitett informacié vagy ismeret, fliggetlenil kezelésének maddjatol, 6nallé vagy gyljteményes
jellegétdl, igy kalonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre,
annak eredményességére is kiterjed6 értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a m(ikodést szabalyozd
jogszabalyokra, valamint a gazddlkodasra, a megkotott szerz6désekre vonatkozd adat; Kézérdekbdl
nyilvdnos adat a kozérdek(i adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat, amelynek nyilvanossagra
hozatalat, megismerhet&ségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény kdzérdekbdl elrendeli.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezeld jogi kotelezettségének teljesitéséhez sziikséges

Vonatkozd jogszabaly(ok): 2011. évi CXIl. térvény az informaciés onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrél, 28. §., 1995. évi LXVI. térvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrédl és a
maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellatd szervek
iratkezelésének dltalanos kovetelményeirsl, 2016. évi CL. torvény az altalanos koézigazgatasi
rendtartasrél, a 78/2012. (XIl. 28.) szdmU az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének
kiaddasarodl sz6l6 BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatszolgdltatas elmaradasanak lehetséges kovetkezményei: Az adatigénylés nem lehetséges




Erintettek: Adatigényld, adatigényléssel érintett

Adatok forrasa: Adatigényl6 természetes személy

Adatkezelés tervezett id6tartamdanak alapja: Az adatkezelés kezdete

A kezelt adatok kore, id6tartama: Adatigényl6 neve: 2 év; Adatigényl6 lakcime: 2 év; Adatigényld
aldirasa: 2 év

Harmadik orszdgba térténé adattovabbitds garancidi: Nem torténik harmadik orszagba adattovabbitds
Adatfeldolgozék: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Hirdetmények elektronikus uton torténd kézbesitése

Az adatkezelés célja: Hirdetmények elektronikus Uton torténé kézbesitése
Adatkezelés leirdsa: Hirdetmények elektronikus Uton torténd kozzététele, addvégrehajtds addtartozas,
birdsagi eljaras és mas kozigazgatdsi szerv megkeresése soran kezelt személyes adatok. Adatkezel6 az
adatkezelés soran keletkezett (igyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozd
jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve —
ennek hidnyaban — levéltarba adasaig kezeli.
Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezel6 jogi kotelezettségének teljesitéséhez sziikséges
Vonatkozd jogszabaly(ok): 2017. évi CLI. Torvény az addigazgatasi rendtartasrol 77/A.8. Hirdetményi
kozlés, 2016. évi CL. torvény az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol, 5/2017. (IV. 20.) IM rendelet a
blintetGeljarasban alkalmazhatd hirdetmény Gtjan torténd kézbesités szabalyairdl 1995. évi LXVI.
torvény a koziratokrol, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérél, 335/2005. (XII. 29.)
Korm. rendelet a kdzfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altaldnos kovetelményeirdl, 2016. évi CL.
az altalanos kozigazgatasi rendtartasrdl torvény a 78/2012. (XII. 28.) szdmu az dnkormanyzati hivatalok
egységes irattari tervének kiadasarol sz616 BM rendelet melléklete (Az egységes irattéri terv, Altaldnos
rész)
Adatszolgdltatds elmaraddsanak lehetséges kdvetkezményei: Az adatkezel§ jogi kotelezettségének
nem tesz eleget.
Erintettek: Az eljarasban érintett személy.
Adatok forrasa: Eljaré hatésag
Adatkezelés tervezett id6tartamdnak alapja: Az adatkezelés kezdete
A kezelt adatok kore, id6tartama: Név: 2 év; Addazonositd jel: 2 év; Cim, lakcim: 2 év
Harmadik orszdgba térténd adattovabbitds garancidi: Nem torténik harmadik orszagba adattovabbitds
Adatfeldolgozék: NISZ Nemzeti Infokommunikacios Szolgaltato Zrt. (1389 Budapest, Pf.: 133.)

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Palyazati forrasbol megvalosulé beruhazasokkal kapcsolatos, jogviszonyban allé
személyek adatkezelése

Az adatkezelés célja: Palyazati forrasbdl megvaldsuld beruhdzasokkal kapcsolatos, jogviszonyban allé
személyek adatkezelése

Adatkezelés leirdsa: Palyazati forrasbol megvaldsuld beruhdzasokkal kapcsolatos, adatkezel6vel
jogviszonyban 4llé személyek személyes adatainak kezelése (beszerzési eljaras elGkészitésével,
lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett dokumentumok, részvételi jelentkezés, darajanlat,
alkalmassdgra vonatkozd alkalmassagi feltételek igazoldsanak dokumentumai, szerzédés, pdlyazati
dokumentdcid, projekt menedzsment, palydzati elszdmolds, tamogatasi forrasok igénybevételéhez,
felhasznalasahoz kapcsolddd adminisztrativ kotelezettségek teljesitése, a tdmogatds felhaszndldsanak
dokumentdldsa, dokumentacido ellenérzések sordn valé bemutatdsa, projekt érintettjeinek
azonositasa, kapcsolattartas). Adatkezel az adatkezelés soran keletkezett ligyiratokat a kozfeladatot




ellatd szervek iratkezelésére vonatkozd jogszabalyi kévetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok
kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hidnyaban — levéltarba adasaig kezeli. A 2014-2020
programozasi id6északban az egyes eurdpai unids alapokbdl szarmazd programjaihoz benyujtott
tdmogatasi kérelmeihez kdthet6 személyes adatok megdrzési ideje 2027.12.31., vagy ha a szerz6dés
ennél késébbi id6pontban szlinik meg, akkor a szerz6dés megszlinésének datuma. Az eljaras
el6készitésével, lefolytatdsdval kapcsolatban keletkezett Gsszes iratot - ha jogszabaly hosszabb
iratmegGrzési id6t nem ir el - a beszerzési eljaras lezaruldsatdl, a szerz6dés teljesitésével kapcsolatos
Osszes iratot a szerz6dés teljesitésétél szamitott legaldbb 6t évig meg kell 6rizni. Ha a kozbeszerzéssel
kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat a Kozbeszerzési Dont6bizottsag hatarozatanak
megtamadasara nyitva allé hatarid elteltéig, kozigazgatasi per esetén a kozigazgatasi per jogerds
befejezéséig, de legalabb ot évig kell megérizni. A 2015. évi CXLIII. térvény 9. § (1) b) pontja szerinti
beszerzés soran az ajanlatkérd jogosult a blinligyi személyes adatok kezelésére.

Az adatkezelés jogalapja: Szerz6dés teljesitéséhez vagy megkotését megel6z6en érintett kérésére
torténd lépések megtételéhez sziikséges

Vonatkozd jogszabaly(ok): 2015. évi CXLIIl. torvény a kozbeszerzésekrdl, 272/2014. (XI. 5.) Korm.
rendelet a 2014-2020 programozdsi id6szakban az egyes eurdpai unids alapokbdl szarmazéd
tdmogatasok felhaszndalasanak rendjérdl, 2013. évi V. torvény a Polgari toérvénykonyvrél, 2011. évi
CLXXXIX. torvény Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl, 1995. évi LXVI. térvény a koziratokrdl, a
kozlevéltarakrol és a magéanlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XIl. 29.) Korm. rendelet a
kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirél, 2016. évi CL. torvény az
altalanos kozigazgatasi rendtartasrol, a 78/2012. (XII. 28.) szamu az 6nkormanyzati hivatalok egységes
irattari tervének kiadasardl sz6l6 BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatszolgdltatas elmaraddsdnak lehetséges kovetkezményei: Beszerzési eljards részvétele nem
lehetséges

Erintettek: Palyazd képviselSje, kapcsolattartdi, projektkezelSi, a projektben részt vevs tovabbi
személyek, ajanlattevék, alvallalkozok

Adatok forrasa: Palyazat érintettjei vagy szerz6déses partnerei

Adatkezelés tervezett id6tartamdnak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsuldsaig

A kezelt adatok koére, id6tartama: Természetes személyazonosité adatok; Kapcsolattartdshoz
sziikséges elérhet&ségi adatok; A beszerzési eljards el6készitésével, lefolytatdsdval kapcsolatban
keletkezett tovabbi személyes adatok

Kiilonleges személyes adatok: Blinligyi személyes adatok kezelése (2015. évi CXLIII. torvény 9. § (1) b)
pontja szerinti beszerzés soran): 5 év (9. cikk (2) a pont)

Harmadik orszdgba t6rténé adattovabbitds garanciai: Nem torténik harmadik orszagba adattovabbitas
Adatfeldolgozék: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek: Az Adatkezel6 nevében eljaré6 adatfeldolgozék (pdlyazatirdk, tandcsadoék,
projektmenedzserek), Tamogataskezel6 szerv

GDPR rendelettel 6sszefiiggo ligyfél adatkezelés

Az adatkezelés célja: GDPR rendelettel 6sszefliggd tigyfél adatkezelés

Adatkezelés leirasa: Adatkezel6re vonatkozo adatvédelmi elGirdsok teljesitése, megfelelGség igazolasa
GDPReg adatkezelési nyilvantartd szoftver tdmogatassal. Adatvédelmi incidensek, érintetti igények
nyilvantartdsa, kezelése, dokumentdlasa, az atlathatd tajékoztatds, kommunikacid és az érintett
jogainak gyakorldasa céljdbol.  Adatkezelés ideje a természetes személyhez rendelt egyedi
adatkezelések idejétdl fliggd, annak lejartaig tart.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezel§ jogi kotelezettségének teljesitéséhez sziikséges

Vonatkozd jogszabaly(ok): Az Eurépai Parlament és a Tandacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis
27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmérdl és az




ilyen adatok szabad dramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivil helyezésérél (altalanos
adatvédelmi rendelet), 2011. évi CXIl. Torvény az informaciés Onrendelkezési jogrél és az
informdciészabadsagrodl (Info térvény)

Adatszolgdltatds elmaradasanak lehetséges kdvetkezményei: Adatkezel§ nem tudja teljesiteni jogi
kotelezettségét (bekovetkezhet a személyes adatok jogtalan taroldsa és kezelése, valamint hatdsagi
elmarasztalasok)

Erintettek: Adatkezel§, adatfeldolgozd természetes személy Ugyfelei, személyes adatkezelésben
érintettek

Adatok forrasa: Erintett, Ugyfél, természetes személy

Adatkezelés tervezett id6tartamdnak alapja: Az adatkezelés céljanak megvaldsuldsaig

A kezelt adatok kére, idStartama: Kérelmet benyujté érintett azonosité adatai; Erintetti kérelem,
datuma, tipusa, tartalma, eredménye; Incidens datuma, dokumentdcidja, eredménye

Harmadik orszdgba térténé adattovabbitds garancidi: Nem torténik harmadik orszagba adattovabbitas
Adatfeldolgozdk: GDPReg Kft. (3715 Gesztely, Sport u. 15.)

Hagyatéki ligyek
Az adatkezelés célja: Hagyatéki ligyek
Adatkezelés leirdsa: Hagyatéki lgykezelés, leltdrrendszer az 6nkormanyzatok hagyatéki lgyekkel
kapcsolatos nyilvantartasi és Ugyintézési feladatainak tdmogatdsara, hagyatéki leltar készitése céljabol.
Halottvizsgalati bizonyitvany, hagyatéki leltdr, orokhagydé elhaldlozasa id6pontjaban szokdsos
tartdzkoddsi helyének megadllapitdasahoz sziikséges adatok, orokhagyd hozzatartozdi nyilatkozata,
fennmaradd ingd és ingdsaggal kapcsolatos, az eljaras soran keletkezett dokumentumok, illetve az
orokhagyd, a hagyaték, az érdekeltek adatainak kezelése. AdatkezelS természetes és jogi személy
tgyfelei szdmara az Onkormanyzati Hivatali Portdlon vagy az elektronikus (rlappal nem tdmogatottak
lgyek esetén az e-Papir szolgdltatas segitségével lehetbséget biztosit az elektronikus lGgyintézésre (pl.
adatszolgaltatds). Adatkezel6 az adatkezelés soran keletkezett lgyiratokat a kozfeladatot ellatd
szervek iratkezelésére vonatkozd jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott
levéltarba adasaig kezeli. A dokumentumok nem selejtezhetGek.
Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezel jogi kotelezettségének teljesitéséhez sziikséges
Vonatkozd jogszabdly(ok): 2010. évi XXXVIII. torvény a hagyatéki eljarasrél, 29/2010. (XII. 31.) KIM
rendelet a hagyatéki eljaras egyes cselekményeir6l, 2015. évi CCXXIl. torvény az elektronikus
Ugyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairdl, 257/2016. (VIII. 31.) Korm. rendelet az
onkormanyzati ASP rendszerrdl, 309/2011. (XII. 23.) Korm. rendelet a kozpontositott informatikai és
elektronikus hirkozlési szolgaltatasokrol
Adatszolgdltatds elmaraddsdnak lehetséges kbvetkezményei: Az eljards nem valdsul meg
Erintettek: Ugyfél hozzatartozd, kdzjegyzé iroda.
Adatok forrasa: K6zponti adatbazis, hozzatartozé
Adatkezelés tervezett id6tartamanak alapja: Nem selejtezheté
A kezelt adatok kore, id6tartama: Hagyatéki eljarasban érdekelt természetes személy neve; Hagyatéki
eljarasban érdekelt természetes személy lakdhelye és tartézkodasi helye; Orékhagyd neve; Ordékhagyd
lakéhelye és tartézkodasi helye; Ordkhagyé anyja neve; Orékhagyd sziiletési helye, ideje; Ordokhagyé
allampolgérsaga; Orokhagyd csaladi allapota; Hagyatéki eljarasban érdekelt természetes személy
elérhetGsége; Hagyatéki eljarasban érdekelt természetes személy sziiletési helye, ideje; Hagyatéki
eljarasban érdekelt természetes személy anyja neve
Harmadik orszdgba t6rténé adattovabbitds garanciai: Nem torténik harmadik orszagba adattovabbitas
Cimzettek: K6zjegyz6 (hagyatéki eljaras egyes cselekményeirél 29/2010. (XIl. 31.) KIM rendelet alapjan)
Adatfeldolgozdk: NISZ Nemzeti Infokommunikacios Szolgaltato Zrt. (1389 Budapest, Pf.: 133.)

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)




Hirdetmények (ingatlan bérleti, vételi ajanlat, haszonbérlet is) kifliggesztéséral
igazolas

Az adatkezelés célja: Hirdetmények (ingatlan bérleti, vételi ajanlat, haszonbérlet is) kifliggesztésérdl
igazolas

Adatkezelés leirdsa: Hirdetmények, fold addsvételi és haszonbérleti szerz6désekkel kapcsolat
iratokban keletkezett személyes adatok kezelése. Adatkezel6 az adatkezelés soran keletkezett
Ugyiratokat a kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésére vonatkozd jogszabalyi kovetelmények szerint
iktatja, és az iktatott iratok k6zott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hidnydban — levéltarba adasaig
kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezel§ jogi kotelezettségének teljesitéséhez sziikséges
Vonatkozd jogszabdly(ok): 2017. évi CLI. Torvény az addigazgatasi rendtartasrol 77/A.8. Hirdetményi
kozlés, 2013. évi CXXII. torvény a mez6- és erdbgazdasagi foldek forgalmardl, 21. §., 49. §., 474/2013.
(XII. 12.) Korm. rendelet az el6vasarlasi és el6haszonbérleti jog gyakorldsa érdekében az adas-vételi és
a haszonbérleti szerz6dés hirdetményi Uton torténd kdzlésére vonatkozo eljardsi szabdlyokrdl, az 1995.
évi LXVI. torvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérél, 335/2005.
(XIl. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altaldnos kévetelményeirdl,
2016. évi CL. az altalanos koézigazgatasi rendtartasrdl torvény a 78/2012. (XIl. 28.) szamu az
Onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl szolé BM rendelet melléklete (Az
egységes irattari terv, Altaldnos rész)
Adatszolgdltatas elmaradasanak lehetséges kévetkezményei: Az adatkezel6 jogi kotelezettségének
nem tesz eleget.
Erintettek: Erintett Ugyfél
Adatok forrasa: Erintett tigyfél
Adatkezelés tervezett id6tartamdnak alapja: Az adatkezelés kezdete
A kezelt adatok kore, id6tartama: Tulajdonos neve: 2 év; Tulajdonos sziletési helye, ideje: 2 év;
Tulajdonos anyja neve: 2 év; Tulajdonos lakéhelye, értesitési cime: 2 év; Tulajdonos aldirasa: 2 év;
Vev6, haszonbérbe vevé neve: 2 év; Vevs, haszonbérbe vevl sziletési helye, ideje: 2 év; Vevd,
haszonbérbe vev6 anyja neve: 2 év; Vevs, haszonbérbe vevs lakdhelye, értesitési cime: 2 év; Vevd,
haszonbérbe vevd aldirdsa: 2 év; Egyéb a csatolt dokumentumokban szereplé adatok: 2 év
Harmadik orszdgba térténé adattovabbitds garanciai: Nem torténik harmadik orszagba adattovabbitas
Adatfeldolgozdk: NISZ Nemzeti Infokommunikacids Szolgaltato Zrt. (1389 Budapest, Pf.: 133.)

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)
Cimzettek: Adattovdbbitas a megyei foldhivatal a jarasi foldhivatal, eljaré6 meghatalmazott tGgyvédi
iroda részére.

Hatdsagi bizonyitvanyok, igazolasok, adatkérés, adatszolgaltatas

Az adatkezelés célja: Hatdsagi bizonyitvanyok, igazolasok, adatkérés, adatszolgaltatas

Adatkezelés leirdsa: Jegyz6i hatdskorbe tartozd hatdsagi bizonyitvdnyok, igazoldsok, adatkérés és
adatszolgaltatdssal kapcsolatos iratok soran kezelt személyes adatok. Adatkezel§ az adatkezelés sordn
keletkezett (gyiratokat a kozfeladatot elldté szervek iratkezelésére vonatkozd jogszabalyi
kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve —ennek hianyaban
— levéltarba adasaig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezel§ jogi kotelezettségének teljesitéséhez sziikséges

Vonatkozd jogszabaly(ok): Az illetékekrdl sz6ld 1990. évi XClII. torvény modositasa, az 1995. évi LXVI.
torvény a koziratokrol, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.)
Korm. rendelet a kdzfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altaldnos kovetelményeirél, 2016. évi CL.
az altaldnos kbzigazgatasi rendtartasrol térvény a 78/2012. (XIl. 28.) szamu az 6nkormanyzati hivatalok
egységes irattari tervének kiadasarodl sz616 BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)




Adatszolgdltatds elmaraddsdnak lehetséges kévetkezményei: Az adatkezelS jogi kovetkezményének
nem tesz eleget

Erintettek: Erintett Gigyfél

Adatok forrasa: Erintett tigyfél

Adatkezelés tervezett id6tartamdnak alapja: Az adatkezelés kezdete

A kezelt adatok kore, idGtartama: Név: 5 év; Személyi azonositd: 5 év; Addazonositd jel: 5 év; Személyi
azonositét igazold hatdsagi igazolvany szama: 5 év; Lakcimet igazold hatdsdgi igazolvany szdma: 5 év;
Sziiletési datum: 5 év; Sziletési hely: 5 év; Anyja neve: 5 év; Cim, lakcim: 5 év; Aldirds: 5 év

Harmadik orszdgba t6rténé adattovabbitds garancidi: Nem torténik harmadik orszagba adattovabbitds
Adatfeldolgozék: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Birtokvédelmi ligyek

Az adatkezelés célja: Birtokvédelmi tigyek
Adatkezelés leirdsa: Birtoksértd magatartds megsziintetése, bejelentés alapjan torténd személyes
adatok kezelése. Adatkezeld az adatkezelés sordn keletkezett ligyiratokat a kozfeladatot ellato szervek
iratkezelésére vonatkozo jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat
selejtezéséig, illetve — ennek hianyaban — levéltarba adasaig kezeli.
Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezel6 jogi kotelezettségének teljesitéséhez sziikséges
Vonatkozd jogszabdly(ok): 2013. évi V. térvény a Polgari Torvénykonyvrdl 5:5. §, 17/2015. (ll. 16.)
Korm. rendelet, a jegyz6 hatdskorébe tartozd birtokvédelmi eljardsrél1995. évi LXVI. torvény a
koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XIl. 29.) Korm.
rendelet a kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésének altalanos kévetelményeirdl, 2016. évi CL. az
altalanos kozigazgatasi rendtartasrdl térvény a 78/2012. (XII. 28.) szdmu az 6nkormanyzati hivatalok
egységes irattari tervének kiadasardl sz6l6 BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv, H.7.
Igazsagligyi igazgatas)
Adatszolgdltatds elmaradasanak lehetséges kovetkezményei: Az eljaras nem valdsul meg
Erintettek: Birtokvédelmet kérd fél és Ellenérdekl fél a helyszini szemle, meghallgatds soran
nyilatkozatot tevé személyek
Adatok forrasa: Birtokvédelmet kéré fél
Adatkezelés tervezett id6tartamdanak alapja: Az adatkezelés kezdete
A kezelt adatok kore, idGtartama: Birtokvédelmet kérd fél neve: 5 év; Birtokvédelmet kéré fél
lakéhelye: 5 év; Birtokvédelmet kérd fél aldirasa: 5 év; Ellenérdek( fél neve: 5 év; Ellenérdek( fél
lakéhelye: 5 év; Ellenérdekd fél aldirasa (jkv felvétele esetén): 5 év; A helyszini szemle, meghallgatas
soran nyilatkozatot tevé személyek személyes adatai: 5 év
Harmadik orszdgba térténd adattovabbitds garancidi: Nem torténik harmadik orszagba adattovabbitds
Adatfeldolgozdk: Belligyminisztérium (1094 Budapest, Balazs Béla u. 35.)

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)
Cimzettek: Megyei Kormanyhivatal, Jardsi Hivatal

Epitésiigyi hatosagi tudomasulvételi eljarasok
Az adatkezelés célja: Epitésiigyi hatdsagi tudomasulvételi eljarasok

Adatkezelés leirdsa: Epitésiigy hatdsagi eljarasok (jogutddlds tudomasul vétele, hasznalatbavétel
tudomasul vétele) személyes adatok kezelése. Adatkezel§ az adatkezelés sordn keletkezett Gigyiratokat
a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozo jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az
iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hidnyaban — levéltarba adasaig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezel6 jogi kotelezettségének teljesitéséhez sziikséges




Vonatkozd jogszabaly(ok): 1997. évi LXXVIII. torvény az épitett kdrnyezet alakitasardl és védelmérdl,
312/2012 (XI.8.) Korm. rendelet, az 1995. évi LXVI. térvény a koziratokrol, a kozlevéltarakrdl és a
maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellatd szervek
iratkezelésének altaldnos kovetelményeirél, 2016. évi CL. az altaldnos kozigazgatasi rendtartasrol
torvény a 78/2012. (XII. 28.) szdmu az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol
sz616 BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)

Adatszolgdltatas elmaradasanak lehetséges kovetkezményei: Az adatkezel6 jogi kotelezettségének

nem tesz eleget.

Erintettek: Erintett ligyfél, épitési véllalkozd

Adatok forrasa: Erintett tigyfél

Adatkezelés tervezett id6tartamdanak alapja: Az adatkezelés kezdete

A kezelt adatok kore, id6tartama: Név: 10 év; Személyi azonositd: 10 év; Addazonositd jel: 10 év; Cim,

lakcim: 10 év; Képmas: 10 év; Aldiras: 10 év

Harmadik orszdgba t6rténé adattovabbitds garancidi: Nem torténik harmadik orszagba adattovabbitds

Adatfeldolgozdk: Lechner Tudaskozpont Nonprofit Kft. (1111 Budapest, Budafoki Ut 59. E/3. épllet)
Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek: Megyei Kormanyhivatal

Egyéb épitésiigyi hatosagi kotelezési ligyek
Az adatkezelés célja: Egyéb épitésligyi hatosagi kotelezési ligyek

Adatkezelés leirdsa: Epitésiigyi ellendrzés soran feltart hidnyossagok és szabdlytalansiagok

véleményezése és annak betartatasanadl kezelt személyes adatok kezelése. Adatkezel6 az adatkezelés

soran keletkezett Ugyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozd jogszabalyi

kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve —ennek hidnyaban

— levéltarba adasaig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: K6zérdekbdl vagy kdzhatalmi jogositvany gyakorlasahoz

Vonatkozd jogszabaly(ok): A 245/2006. (XII. 5.) Korm. rendelet az épitéstigyi birsag megallapitasanak

részletes szabalyairdl az, az 1997. évi LXXVIIl az épitett kornyezet alakitasardl és védelmérdl szélo

torvény, a 312/2012 az épitésligyi és épitésfelligyeleti hatdsagi eljarasokrél és ellenbrzésekrdl,

valamint az épitésligyi hatdsagi szolgaltatdsrdl, az 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrdl, a

kozlevéltarakrol és a magéanlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XIl. 29.) Korm. rendelet a

kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésének altalanos kdvetelményeirdl, 2016. évi CL. az 3ltaldnos

kozigazgatdsi rendtartasrdl torvény a 78/2012. (XIl. 28.) szamu az dnkormanyzati hivatalok egységes

irattdri tervének kiadasaroél sz616 BM rendelet melléklete (Az egységes irattéri terv)

Adatszolgdltatas elmaradasanak lehetséges kovetkezményei: Jogkdvetés elmaradasa

Erintettek: Erintett Ugyfél

Adatok forrasa: Erintett tigyfél

Adatkezelés tervezett id6tartamdnak alapja: Az adatkezelés kezdete

A kezelt adatok kore, id6tartama: Név: 10 év; Személyi azonositd: 10 év; Addazonositd jel: 10 év;

Lakcimet igazold hatdsagi igazolvany szdma: 10 év; Sziletési ddtum: 10 év; Sziiletési hely: 10 év; Cim,

lakcim: 10 év; Képmas: 10 év; Aldiras: 10 év

Harmadik orszdgba torténdé adattovabbitds garancidi: Nem torténik harmadik orszagba adattovabbitds

Adatfeldolgozdk: Lechner Tudaskozpont Nonprofit Kft. (1111 Budapest, Budafoki Ut 59. E/3. éplilet)
Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek: Megyei Kormanyhivatal




Bontasi-, épitési-, Osszevont-, hasznalatbavételi-, fennmaradasi engedélyezés,
valamint ide tartozé ligyek

Az adatkezelés célja: Bontasi-, épitési-, 6sszevont-, hasznalatbavételi-, fennmaraddsi engedélyezés,
valamint ide tartozé ligyek

Adatkezelés leirdsa: Bontasi-, épitési-, 6sszevont-, haszndlatbavételi-, fennmaradasi engedélyezési
eljarasok, épitésligyi vagy eljarasi birsag kiszabdsa, bontasi vagy atalakitasi kotelezettség, végrehajtasi
eljaras, engedély hatalydnak meghosszabbitdsa iranti engedélyezési eljards, telekalakitas
telekrendezés sordn keletkezett személyes adatok kezelése. Adatkezel§6 az adatkezelés sordn
keletkezett (gyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozd jogszabalyi
kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve —ennek hianyaban
— levéltarba adasaig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Kozérdekbdl vagy kdzhatalmi jogositvany gyakorlasahoz

Vonatkozd jogszabdly(ok): A 312/2012. (XI. 8.) Korm. rendelet az épitésiigyi és épitésfeliigyeleti
hatésagi eljardsokrdl és ellendrzésekrél, valamint az épitésligyi hatdsagi szolgdltatasrdl, az 1995. évi
LXVI. térvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérél, a 335/2005. (XII.
29.) Korm. rendelet a kdzfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altaldnos kovetelményeirél, a 2016.
évi CL. az altaldnos kozigazgatasi rendtartasrdl torvény a 78/2012. (XII. 28.) szamu az 6nkormanyzati
hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl sz6l16 BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)
Adatszolgdltatas elmaradasanak lehetséges kévetkezményei: Az adatkezel6 jogi kotelezettségének
nem tesz eleget.

Erintettek: Erintett Gigyfél, hatdsag vallalkozo

Adatok forrasa: Erintett tigyfél

Adatkezelés tervezett id6tartamdnak alapja: Az adatkezelés kezdete

A kezelt adatok kore, id6tartama: Név: 15 év; Sziiletési datum: 15 év; Sziletési hely: 15 év; Anyja neve:
15 év; Cim, lakcim: 15 év; Alairas: 15 év

Harmadik orszdgba t6rténé adattovabbitds garanciai: Nem torténik harmadik orszagba adattovabbitds
Adatfeldolgozdk: Lechner Tudaskozpont Nonprofit Kft. (1111 Budapest, Budafoki ut 59. E/3. épllet)
Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek: Megyei Kormdanyhivatal

Anyakonyvi okirat kidllitasa iranti kérelem

Az adatkezelés célja: Anyakonyvi okirat kidllitdsa irdnti kérelem

Adatkezelés leirdsa: Anyakonyvi okirat kiallitasa irdnti kérelem, belfoldi és kulféldi megkeresés iranti
kérelem, anyakonyvi kivonat atvételi elismervénye, anyakonyvi adatszolgdltatas iratai, anyakdnyvbe
torténd betekintés iratai, anyakoényvi események egyeztetése és egyéb ligyek soran keletkezett
személyes adatok kezelése. Adatkezel6 az adatkezelés soran keletkezett (igyiratokat a kozfeladatot
ellatd szervek iratkezelésére vonatkozd jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok
kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hianyaban — levéltarba adasaig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezel6 jogi kdtelezettségének teljesitéséhez sziikséges

Vonatkozd jogszabaly(ok): 429/2017. (XII. 20.) Korm. rendelet az anyakdnyvezési feladatok elldtasanak
részletes szabalyairdl 2010. évi |. térvény az anyakonyvi eljarasrol, valamint az 1995. évi LXVI. torvény
a koziratokrdl, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm.
rendelet a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kévetelményeirdl, 2016. évi CL. az
altalanos kozigazgatasi rendtartasrdl térvény a 78/2012. (XII. 28.) szamu az 6nkormanyzati hivatalok
egységes irattari tervének kiadasarol sz616 BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)
Adatszolgdltatas elmaraddsdnak lehetséges kovetkezményei: Hidnyzd személyes adat esetén az
anyakonyvi okirat és a jogsegély, valamint az anyakonyvi kivonatot nem lehet kiallitani.

Erintettek: Erintett Ugyfél




Adatok forrasa: Erintett tigyfél
Adatkezelés tervezett id6tartamdanak alapja: Az adatkezelés kezdete
A kezelt adatok kore, id6tartama: Név: 5 év; Személyi azonosité: 5 év; Személyi azonositét igazold
hatdsagi igazolvany szama: 5 év; Lakcimet igazold hatdsagi igazolvany szama: 5 év; Szlletési datum: 5
év; Sziiletési hely: 5 év; Anyja neve: 5 év; Aldiras: 5 év
Harmadik orszdgba térténd adattovabbitds garancidi: Nem torténik harmadik orszagba adattovabbitas
Adatkezelés jellege: K6z6s adatkezelés
Tovabbi adatkezelS(k): Belligyminisztérium (1903 Budapest, Pf.: 314)
Adatfeldolgozdk: NISZ Nemzeti Infokommunikacios Szolgaltato Zrt. (1389 Budapest, Pf.: 133.)
Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)
Cimzettek: Megyei Levéltar

Anyakonyvi és allampolgarsagi luigyek
Az adatkezelés célja: Anyakonyvi és dllampolgarsagi Gigyek
Adatkezelés leirdasa: Anyakonyvi és allampolgdrsagi Ugyek, anyakdnyv, anyakdnyvi alapirat, csaladi
jogallas rendezésével kapcsolatos irat, apa adatai nélkil anyakonyvezett sziiletések nyilvantartdsa,
teljes hatalyu apai elismerd nyilatkozat, hdzassagkotéssel, bejegyzett élettdrsi kapcsolat [étesitésével
kapcsolatos jegyz6i engedély, felmentés, valamint allampolgarsagi eskii soran kezelt személyes adatok.
Adatkezel6 az adatkezelés soran keletkezett ligyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére
vonatkozo jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kdzott az irat selejtezéséig,
illetve — ennek hianyaban — levéltarba addasaig kezeli.
Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezeld jogi kotelezettségének teljesitéséhez sziikséges
Vonatkozd jogszabdly(ok): 2010. évi I. torvény az anyakonyvi eljarasrdél, a 429/2017. (XIl. 20.) Korm.
rendelet az anyakonyvezési feladatok ellatdsanak részletes szabalyairdl, 1995. évi LXVI. torvény a
koziratokrdl, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérél, 335/2005. (XII. 29.) Korm.
rendelet a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kévetelményeirdl, 2016. évi CL. az
altalanos kozigazgatasi rendtartasrol torvény, a 78/2012. (XII. 28.) szamu az 6nkormanyzati hivatalok
egységes irattari tervének kiadasardl sz616 BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)
Adatszolgdltatas elmaraddsanak lehetséges kdvetkezményei: Hidnyzd személyes adat esetén a
kozfeladat nem végezhet6 el.
Erintettek: Erintett Ugyfél
Adatok forrasa: Erintett tigyfél
Adatkezelés tervezett id6tartamdnak alapja: Nem selejtezheté
A kezelt adatok koére, idétartama: Név; Személyi azonositd; Addazonositd jel; Tarsadalombiztositasi
azonosito jel; Sziletési datum; Sziiletési hely; Anyja neve; Cim, lakcim; Aldiras
Harmadik orszdgba t6rténé adattovabbitds garanciai: Nem torténik harmadik orszagba adattovabbitas
Adatkezelés jellege: K6z6s adatkezelés
Tovabbi adatkezelS(k): Belligyminisztérium (1903 Budapest, Pf.: 314)
Adatfeldolgozék: NISZ Nemzeti Infokommunikacios Szolgaltato Zrt. (1389 Budapest, Pf.: 133.)

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)




Allampolgarsagi egyéb iigyek, hazai anyakonyvezési, névvaltoztatasi, hazassagi
névmodositasi, csaladi e. szertartasa
Az adatkezelés célja: Allampolgdarsagi egyéb ligyek, hazai anyakényvezési, névvaltoztatasi, hazassagi
névmodositasi, csaladi e. szertartasa
Adatkezelés leirdsa: Allampolgédrsagi egyéb ligyek, hazai anyakényvezési kérelem, névvaltoztatasi
kérelem felterjesztésével, tovabba hdzassagi névmaddositasi kérelem attételével kapcsolatos iratok,
csaladi események polgari szertartasanal kezelt személyes adatok. Adatkezel6 az adatkezelés soran
keletkezett (gyiratokat a kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésére vonatkozd jogszabalyi
kovetelmények szerint iktatja és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hianyaban
— levéltarba adasaig kezeli.
Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezel§ jogi kotelezettségének teljesitéséhez sziikséges
Vonatkozd jogszabdly(ok): 1993. évi LV. torvény a magyar allampolgdrsagrdl, 2010. évi I. torvény az
anyakonyvi eljarasrdl, 1995. évi LXVI. térvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari
anyag védelmérdl, 335/2005. (XIl. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének
altaldnos kovetelményeirdl, 2016. évi CL. az altaldnos kozigazgatasi rendtartasrdl torvény a 78/2012.
(XII. 28.) szamu az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiaddsardl sz6lé6 BM rendelet
melléklete: Az egységes irattari terv (Onkormdényzati, igazsagiigyi és rendészeti igazgatas H.1.
Anyakonyvi és allampolgarsagi ligyek)
Adatszolgdltatds elmaraddsdnak lehetséges kovetkezményei: Hidnyzd személyes adat esetén az
el6terjesztett kérelem elutasitasra kerdil.
Erintettek: Kérelmezé tigyfél
Adatok forrasa: Kérelmezd ligyfél
Adatkezelés tervezett id6tartamdnak alapja: Az adatkezelés kezdete
A kezelt adatok kore, idGtartama: Név: 2 év; Személyi azonosité: 2 év; Tarsadalombiztositasi azonositd
jel: 2 év; Személyi azonositdt igazold hatdsagi igazolvany szdma: 2 év; Lakcimet igazold hatdsagi
igazolvany szdma: 2 év; Sziletési datum: 2 év; Sziiletési hely: 2 év; Anyja neve: 2 év; Cim, lakcim: 2 év;
Aldiras: 2 év
Harmadik orszdgba t6rténé adattovabbitds garanciai: Nem torténik harmadik orszagba adattovabbitas
Adatkezelés jellege: K6z0s adatkezelés
Tovabbi adatkezel6(k): Belligyminisztérium (1903 Budapest, Pf.: 314)
Adatfeldolgozdk: NISZ Nemzeti Infokommunikacios Szolgaltato Zrt. (1389 Budapest, Pf.: 133.)

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)
Cimzettek: Elektronikus Anyakonyvi Rendszer

Kiilfoldon torténd hazassagkotéshez, bejegyzett élettarsi kapcsolathoz tanusitvany
kiallitasaval kapcsolatos ligyek

Az adatkezelés célja: Kulfoldon torténé hazassagkotéshez, bejegyzett élettarsi kapcsolathoz
tanusitvany kiallitasdval kapcsolatos ligyek

Adatkezelés leirdsa: Allampolgarok kiilfoldon torténd hazassagkotéshez kapcsolddd igazoldsok kiaddsa
soran kezelt személyes adatok. Adatkezel6 az adatkezelés sordn keletkezett tigyiratokat a kozfeladatot
ellaté szervek iratkezelésére vonatkozd jogszabalyi kbvetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok
kozOtt az irat selejtezéséig, illetve — ennek hidnyaban — levéltarba adasaig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezel jogi kotelezettségének teljesitéséhez sziikséges

Vonatkozd jogszabdly(ok): 2013. évi V. torvény a Polgari Torvénykonyvrdl, 2010. évi |. torvény az
anyakonyvi eljarasrdl, az 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrdl és a magdnlevéltari
anyag védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének
altaldnos kovetelményeirél, 2016. évi CL. torvény az altalanos kozigazgatasi rendtartasrdl, a 78/2012.




(XII. 28.) szamu az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiaddsardl sz6lé6 BM rendelet
melléklete (Az egységes irattari terv)
Adatszolgdltatds elmaradasanak lehetséges kovetkezményei: Hidnyzd személyes adat esetén az
igazolas nem adhatd ki.
Erintettek: Erintett Gigyfél
Adatok forrasa: Erintett tigyfél
Adatkezelés tervezett id6tartamanak alapja: Az adatkezelés kezdete
A kezelt adatok kore, id6tartama: Az érintett csalddi és utdneve: 5 év; Az érintett sziletési helye, ideje:
5 év; Az érintett neme: 5 év; Az érintett allampolgarsaga: 5 év; Az érintett személyazonosité adatai: 5
év; Az érintett anyja csaladi és utdneve: 5 év; Az érintett apja csaladi és utdneve: 5 év
Harmadik orszdgba térténé adattovabbitds garancidi: Nem torténik harmadik orszagba adattovabbitas
Adatkezelés jellege: K6z6s adatkezelés
Tovabbi adatkezelS(k): Belligyminisztérium (1903 Budapest, Pf.: 314)
Adatfeldolgozdk: NISZ Nemzeti Infokommunikacios Szolgaltato Zrt. (1389 Budapest, Pf.: 133.)

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Sziil6 adatai nélkiil anyakdnyvezett gyermekek nyilvantartasa

Az adatkezelés célja: Sziil6 adatai nélkil anyakdnyvezett gyermekek nyilvantartasa
Adatkezelés leirdsa: SzUl6 adatai nélkil anyakdnyvezett gyermekek nyilvantartdsa. Adatkezel§ az
adatkezelés soran keletkezett ligyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozd
jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve —
ennek hidnyaban — levéltarba adasaig kezeli.
Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezel§ jogi kotelezettségének teljesitéséhez sziikséges
Vonatkozd jogszabaly(ok): 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamugyi igazgatdsrl,
1995. évi LXVI. torvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrél és a maganlevéltari anyag védelmérél,
335/2005. (XIl. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos
kovetelményeirdl, 2016. évi CL. torvény az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol, A 78/2012. (XII. 28.)
szamu az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl sz616 BM rendelet melléklete
Az egységes irattdri terv, Kiilonos rész, (Agazati irdnyitas, szakigazgatas)
Adatszolgdltatas elmaradasanak lehetséges kévetkezményei: Az adatkezel6 jogi kotelezettségének
nem tesz eleget.
Erintettek: Erintett Ugyfél
Adatok forrasa: Erintett tigyfél
Adatkezelés tervezett id6tartamdnak alapja: Nem selejtezheté
A kezelt adatok kére, id6tartama: Név; Személyi azonositd; Addazonositd jel; Tarsadalombiztositasi
azonosito jel; Személyi azonositdt igazold hatdsagi igazolvany szama; Sziletési datum; Sziiletési hely;
Cim, lakcim
Harmadik orszdgba térténé adattovabbitds garanciai: Nem torténik harmadik orszagba adattovabbitas
Adatkezelés jellege: K6z0s adatkezelés
Tovabbi adatkezel6(k): Belligyminisztérium (1903 Budapest, Pf.: 314)
Adatfeldolgozdk: NISZ Nemzeti Infokommunikacids Szolgaltatd Zrt. (1389 Budapest, Pf.: 133.)

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)
Cimzettek: Adott esetben Terlletileg llletékes Megyei Birdsag




Nem uzleti céli kereskedelmi szolgaltatok miikodési engedélyeinek nyilvantartasa

Az adatkezelés célja: Nem Gzleti céld kereskedelmi szolgaltatok milkodési engedélyeinek
nyilvantartdsa
Adatkezelés leirdsa: Nem Uzleti céli kozosségi, szabadidGs szallashelyek, bejelentéshez kotott
kereskedelmi tevékenységek, mikodési engedéllyel rendelkezé Uzletek, vasar, piac és
bevasarlokozpontok nyilvantartasa soran keletkezett személyes adatok kezelése. Adatkezel6
természetes és jogi személy tigyfelei szdmdra az Onkormanyzati Hivatali Portalon vagy az elektronikus
Grlappal nem tdmogatottak lgyek esetén az e-Papir szolgdltatds segitségével lehetSséget biztosit az
elektronikus Ugyintézésre (pl. adatszolgaltatas). Adatkezel§ az adatkezelés soran keletkezett
Ugyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozd jogszabalyi kovetelmények szerint
iktatja, és az iktatott iratok k6zott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hidnydban — levéltarba adasaig
kezeli.
Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezel§ jogi kotelezettségének teljesitéséhez sziikséges
Vonatkozd jogszabaly(ok): A 2009. évi LXXVI. torvény a szolgaltatdsi tevékenység megkezdésének és
folytatasanak altalanos szabalyairdl, a 173/2003. (X. 28.) Korm. rendelet a nem Uzleti céli kozosségi,
szabadidds szallashely-szolgaltatasrol, az 55/20009. (l1l. 13.) Korm. rendelet a a vasarokrdl, a piacokrdl,
és a bevasarldokozpontokrdl, a 239/2009. (X. 20.) Korm. rendelet a szallashely-szolgaltatasi tevékenység
folytatasanak részletes feltételeirdl és a szallashely-lGizemeltetési engedély kiaddsanak rendjérél, 2015.
évi CCXXIl. torvény az elektronikus Ugyintézés és a bizalmi szolgdltatdsok dltalanos szabalyairdl,
257/2016. (VIIl. 31.) Korm. rendelet az dnkormanyzati ASP rendszerrél, 1995. évi LXVI. torvény a
koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XIl. 29.) Korm.
rendelet a kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésének altalanos kévetelményeirdl, 2016. évi CL. az
altalanos kézigazgatasi rendtartdsrol torvény, a 78/2012. (XII. 28.) szamu az 6nkormanyzati hivatalok
egységes irattari tervének kiadasardl szold6 BM rendelet melléklete (Az egységes irattdri terv,
Kereskedelmi igazgatas, turisztika)
Adatszolgdltatds elmaradasanak lehetséges kovetkezményei: Hianyzd személyes adat esetén a
jogszabalyi kotelezettség nem teljesithets, kereskedelmi egység jogszerlien nem mikodhet
Erintettek: Kereskedelmi egység tulajdonosa, lizletvezetdje
Adatok forrasa: Erintett tigyfél (kereskedelmi egység tulajdonosa)
Adatkezelés tervezett id6tartamdnak alapja: Az adatkezelés kezdete
A kezelt adatok kore, id6tartama: Bejelentd neve: 10 év; Bejelentd lakdhelye: 10 év; Bejelentd
tartdzkodasi helye: 10 év; Bejelents személyazonositd adatai: 10 év; Bejelent6 telefonszama: 10 év;
Bejelent6 e-mail cime: 10 év
Harmadik orszdgba térténd adattovabbitds garancidi: Nem torténik harmadik orszagba adattovabbitds
Adatfeldolgozék: NISZ Nemzeti Infokommunikacios Szolgaltato Zrt. (1389 Budapest, Pf.: 133.)

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)
Cimzettek: Terlletileg llletékes Katasztrofavédelmi Kirendeltség

Szallashelyekkel, piacokkal, vasarokkal a tevékenység folytatasanak ellenérzése és
annak jogkovetkezményével kapcsolatos ligyek

Az adatkezelés célja: Szallashelyekkel, piacokkal, vasarokkal a tevékenység folytatasanak ellenérzése
és annak jogkovetkezményével kapcsolatos tigyek

Adatkezelés leirdsa: Szallashely-Uzemeltetési engedély kiadasa, ellenGrzése és annak
jogkovetkezményei, Nem Uzleti céli kozosségi, szabadidés szallashely bejelentése, ellenérzése, Vasar,
piac engedélyezése, bevasarlokdzpont Gzemeltetésének bejelentése, mikodési engedély koteles és
bejelentéskoteles kereskedelmi tevékenység engedélyezése, zenés, tancos rendezvények
engedélyezése, adatvaltozdsok bejelentése és a tevékenység folytatasanak ellenGrzése és annak
jogkovetkezményei soran kezelt személyes adatok kezelése. Adatkezel6 az adatkezelés soran




keletkezett (gyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozd jogszabalyi
kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kdzott az irat selejtezéséig, illetve —ennek hianyaban
— levéltarba adasaig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezel6 jogi kotelezettségének teljesitéséhez sziikséges

Vonatkozd jogszabaly(ok): 2009. évi LXXVI. torvény a szolgaltatasi tevékenység megkezdésének és
folytatasanak altalanos szabalyairdl, az 55/2009. (Ill. 13.) Korm. rendelet a vasarokrdl, a piacokrdl, és a
bevasarlokézpontokrdl, a 23/2011. (lll. 8.) Korm. rendelet a zenés, tancos rendezvények mikodésének
biztonsagosabba tételérdl, a 239/2009. (X. 20.) Korm. rendelet a szallashely-szolgaltatasi tevékenység
folytatasanak részletes feltételeirGl és a szallashely-lizemeltetési engedély kiadasanak rendjérél, a
210/20089. (IX. 29.) Korm. rendelet a kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeirdl, az 1995. évi
LXVI. torvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérél, 335/2005. (XII.
29.) Korm. rendelet a kdzfeladatot ellaté szervek iratkezelésének altaldanos kbvetelményeirdl, 2016. évi
CL. torvény az altaldnos kozigazgatasi rendtartdsrol, valamint a 78/2012. (XIl. 28.) szaml az
Onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl sz6lé BM rendelet melléklete (Az
egységes irattari terv L) Kereskedelmiigazgatas, turisztika)

Adatszolgdltatas elmaradasdnak lehetséges kdvetkezményei: Személyes adat hianya esetén a
szallashely nem mikodhet az elGirasoknak megfeleléen.

Erintettek: Erintett tgyfél

Adatok forrasa: Erintett tigyfél

Adatkezelés tervezett id6tartamdanak alapja: Az adatkezelés kezdete

A kezelt adatok kére, id6tartama: Név: 10 év; Személyi azonositd: 10 év; Addazonositd jel: 10 év;
Sziiletési datum: 10 év; Sziiletési hely: 10 év; Cim, lakcim: 10 év

Harmadik orszdgba t6rténé adattovabbitds garanciai: Nem torténik harmadik orszagba adattovabbitas
Adatfeldolgozék: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek: Fogyasztévédelmi hatdsag, a teriletileg illetékes fOvarosi és megyei kormanyhivatal
munkavédelmi hatdsagi és munkatligyi hatdsagi feladatkorében eljaré jarasi (févarosi kerileti) hivatal,
Orszagos Mentdszolgdlat

Végrehajtas kezdeményezésével kapcsolatos ligyek

Az adatkezelés célja: Végrehajtas kezdeményezésével kapcsolatos ligyek

Adatkezelés leirdsa: Meg nem fizetett tartozdsok, behajtds és végrehajtas kezdeményezése.
Adatkezel6 az adatkezelés soran keletkezett Ugyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére
vonatkozo jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kdzott az irat selejtezéséig,
illetve — ennek hidnyaban — levéltarba addasaig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezel§ jogi kotelezettségének teljesitéséhez sziikséges

Vonatkozd jogszabdly(ok): Az adéhatdsagi végrehajtasnal az addzas rendjérdl szolé 2003. évi XCII.
torvény (Art.), a birdsagi végrehajtdsrol sz6l6 1994. évi LIIl. térvény (Vht.) és a kozigazgatdsi és hatdsagi
eljaras és szolgdltatas altalanos szabalyairdl sz6lé 2004. évi CXL. torvény (Ket.) szabdlyai, valamint az
1995. évi LXVI. torvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrél és a magdanlevéltari anyag védelmérdl,
335/2005. (XIl. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos
kovetelményeirél, 2016. évi CL. torvény az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol, a 78/2012. (XII. 28.)
szamu az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarél sz6l6 BM rendelet melléklete
(Az egységes irattari terv)

Adatszolgdltatas elmaradasanak lehetséges kovetkezményei: A végrehajtas érvényesitése elmarad.
Erintettek: Ugyfél, behajtdst kéré

Adatok forrasa: Erintett tigyfél

Adatkezelés tervezett id6tartamdnak alapja: Az adatkezelés kezdete




A kezelt adatok kére, idStartama: Név: 30 év; Személyi azonositd: 30 év; Addazonositd jel: 30 év;
Tdarsadalombiztositdsi azonositd jel: 30 év; Személyi azonositot igazolé hatdsdgi igazolvany szdma: 30
év; Lakcimet igazold hatdsagi igazolvany szama: 30 év; Sziletési datum: 30 év; Sziletési hely: 30 év;
Anyja neve: 30 év; Cim, lakcim: 30 év; Aldiras: 30 év
Harmadik orszdgba térténd adattovabbitds garancidi: Nem torténik harmadik orszagba adattovabbitas
Adatfeldolgozdk: Belligyminisztérium (1094 Budapest, Balazs Béla u. 35.)

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)
Cimzettek: Végrehajtast kéré szerv

Telepengedélyek, bejelentéskoteles tevékenységek nyilvantartasa

Az adatkezelés célja: Telepengedélyek, bejelentéskoteles tevékenységek nyilvantartasa

Adatkezelés leirdsa: Telepengedélyek, bejelentéskoteles tevékenységek nyilvantartasa. Adatkezel6 az
adatkezelés soran keletkezett (igyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozd
jogszabalyi kbvetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok k6zott 15 évig kezeli majd levéltarba
adja. Adatkezel6 az adatkezelés sordan keletkezett Ugyiratokat a kozfeladatot ellatdé szervek
iratkezelésére vonatkozd jogszabdlyi kdvetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat
selejtezéséig, illetve — ennek hidnyaban — levéltarba adasaig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezel§ jogi kotelezettségének teljesitéséhez sziikséges

Vonatkozd jogszabaly(ok): 2009. évi LXXVI. torvény a szolgaltatdsi tevékenység megkezdésének és
folytatasanak altalanos szabalyairdl, 57/2013. (Il. 27.) Korm. rendelet a telepengedély, illetve a telep
|étesitésének bejelentése alapjan gyakorolhatod egyes termel6 és egyes szolgaltato tevékenységekrdl,
valamint a telepengedélyezés rendjérél és a bejelentés szabalyairdl,1995. évi LXVI. torvény a
koziratokrdl, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm.
rendelet a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altaldnos kévetelményeirdl, 2016. évi CL. az
altalanos kozigazgatasi rendtartasrdl torvény a 78/2012. (XII. 28.) szamu az 6nkormanyzati hivatalok
egységes irattari tervének kiaddsarol sz6lé BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv, Ipari
igazgatas)

Adatszolgdltatas elmaraddsanak lehetséges kdvetkezményei: Hidnyzd személyes adat esetén a
kozfeladat nem végezhet6 el.

Erintettek: Erintett Ugyfél

Adatok forrasa: Erintett tigyfél

Adatkezelés tervezett id6tartamdnak alapja: Nem selejtezheté

A kezelt adatok kore, id6tartama: Név; Személyi azonositd; Sziiletési datum; Sziletési hely; Cim, lakcim;
Aldiras

Harmadik orszdgba térténé adattovabbitds garanciai: Nem torténik harmadik orszagba adattovabbitas
Adatfeldolgozék: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Cimzettek: Megyei Levéltar

Ko6zigazgatasi birsag

Az adatkezelés célja: Kbzigazgatasi birsag

Adatkezelés leirdsa: Természetes személlyel szembeni kiszabhatd kozigazgatdsi birsag soran kezelt
személyes adatok. Adatkezel6 az adatkezelés soran keletkezett ligyiratokat a kozfeladatot ellato
szervek iratkezelésére vonatkozd jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott
azirat selejtezéséig, illetve — ennek hidnyaban — levéltarba adasaig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezeld jogi kotelezettségének teljesitéséhez sziikséges




Vonatkozd jogszabaly(ok): A szabalysértésekrdl, a szabdlysértési eljarasrél és a szabalysértési
nyilvantartdsi rendszerrél sz6l6 2012. évi Il. torvény 39. §. ; helyi rendelet alapjan, 2017. évi CLXXIX.
torvény a kozigazgatasi szabdlyszegések szankcidinak atmeneti szabalyairdl, valamint a kozigazgatasi
eljarasjog reformjaval 6sszefliggésben egyes torvények mddositasardl és egyes jogszabdlyok hatdlyon
kiviil helyezésérél, az 1995. évi LXVI. térvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari
anyag védelmérd6l, a 335/2005. (XIl. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének
altaldnos kévetelményeirdl, 2016. évi CL. az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol torvény, valamint a
78/2012. (XII. 28.) szdamu az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol szél6 BM
rendelet melléklete (H.8. Egyéb igazgatasi ligyek)

Adatszolgdltatas elmaradasanak lehetséges kévetkezményei: Az adatkezel6 jogi kotelezettségének
nem tesz eleget.

Erintettek: Eljaras ald vont személy

Adatok forrasa: Eljards ald vont személy

Adatkezelés tervezett id6tartamdanak alapja: Az adatkezelés kezdete

A kezelt adatok kore, id6tartama: Név: 5 év; Személyi azonositd: 5 év; Addazonositd jel: 5 év; Személyi
azonositot igazold hatdsdgi igazolvany szdma: 5 év; Sziiletési datum: 5 év; Sziiletési hely: 5 év; Anyja
neve: 5 év; Cim, lakcim: 5 év; Képmds: 5 év

Harmadik orszdgba t6rténé adattovabbitds garanciai: Nem torténik harmadik orszagba adattovabbitds
Adatfeldolgozdk: Belligyminisztérium (1094 Budapest, Balazs Béla u. 35.)

Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)
Cimzettek: Rendérség, végrehajtd iroda

Gyermekvédelmi kedvezmény nyilvantartasa, halmozottan hatranyos gyermek

Az adatkezelés célja: Gyermekvédelmi kedvezmény nyilvantartdsa, halmozottan hatranyos gyermek
Adatkezelés leirdsa: Halmozottan hatranyos helyzetli gyermekek és gyermekvédelmi kedvezmény
nyilvantartdsa sordn kezelt személyes adatok. Adatkezel az adatkezelés soran keletkezett ligyiratokat
a kozfeladatot elldtd szervek iratkezelésére vonatkozo jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az
iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hidnydban — levéltarba addsdig kezeli. Nem
selejtezhetd.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezel jogi kotelezettségének teljesitéséhez sziikséges

Vonatkozd jogszabaly(ok): 9/1999. (XI. 24.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast nyujtoé szocialis
ellatasok igénybevételérdl valamint az 1/2000. (. 7.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast nyujté
szocialis intézmények szakmai feladatairdl és m(ikodésik feltételeirdl, valamint az 1995. évi LXVI.
torvény a koziratokrodl, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.)
Korm. rendelet a kdzfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altaldnos kdvetelményeirél, 2016. évi CL.
torvény az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol, a 78/2012. (XI1. 28.) szdmu az 6nkormanyzati hivatalok
egységes irattari tervének kiadasaroél sz616 BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv)
Adatszolgdltatds elmaraddsdnak lehetséges kdvetkezményei: A jogi kdtelezettség nem teljesithet6, a
gyermek nem kerdl nyilvantartdsba.

Erintettek: Halmozottan hatranyos gyermek

Adatok forrasa: Erintett képvisel6je

Adatkezelés tervezett id6tartamanak alapja: Nem selejtezheté

A kezelt adatok koére, idétartama: Név; Személyi azonositd; Addazonositd jel; Tarsadalombiztositdsi
azonosité jel; Személyi azonositét igazold hatdsagi igazolvany szama; Lakcimet igazold hatdsagi
igazolvany szama; Szlletési datum; Szliletési hely; Anyja neve; Cim, lakcim; Gyermek(ek) adatai

Harmadik orszdgba torténé adattovabbitds garancidi: Nem torténik harmadik orszagba adattovabbitds
Adatfeldolgozék: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4)
Cimzettek: megkeresés alapjan a terlletileg illetékes gyermekjdléti szolgalat




Gyermekvédelmi kedvezmények, illetve ide tartozo iigyek

Az adatkezelés célja: Gyermekvédelmi kedvezmények, illetve ide tartozé ligyek

Adatkezelés leirdsa: Ovodaztatdsi tamogatds megallapitasa soran kezelt személyes adatok. Adatkezel8
az adatkezelés sordn keletkezett lgyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozo
jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve —
ennek hidnyaban — levéltarba addasaig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezel§ jogi kotelezettségének teljesitéséhez sziikséges

Vonatkozd jogszabaly(ok): 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamugyi igazgatdsrdl,
valamint helyi rendelet, 2011. évi CCXI. torvény a csaladok védelmérdl, valamint az 1997. évi 149.
Korm. rendelet, valamint az 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrél, a kozlevéltarakrél és a
maganlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellaté szervek
iratkezelésének dltalanos kovetelményeirdl, 2016. évi CL. torvény az altaldnos kozigazgatasi
rendtartasrél, a 78/2012. (XIl. 28.) szdmU az 6nkormdanyzati hivatalok egységes irattari tervének
kiaddsardl sz6l6 BM rendelet melléklete (Az egységes irattdri terv)

Adatszolgdltatas elmaradasanak lehetséges kovetkezményei: Az eljdras nem valdsul meg

Erintettek: Kérelmezé

Adatok forrasa: Kérelmezd tigyfél

Adatkezelés tervezett id6tartamdnak alapja: Az adatkezelés kezdete

A kezelt adatok kore, idGtartama: Név: 5 év; Személyi azonosité: 5 év; Tarsadalombiztositasi azonositd
jel: 5 év; Sziletési datum: 5 év; Sziiletési hely: 5 év; Anyja neve: 5 év; Cim, lakcim: 5 év; Aldiras: 5 év
Harmadik orszdgba t6rténé adattovabbitds garanciai: Nem torténik harmadik orszagba adattovabbitas
Adatfeldolgozdk: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

JegyzGi igazoldas lakasépitési kedvezményhez, pénzintézeti hitelhez

Az adatkezelés célja: Jegyzbi igazolds lakasépitési kedvezményhez, pénzintézeti hitelhez

Adatkezelés leirdsa: A Magyar Allamkincstar altal nyujthatd lakasépitési kedvezmény és /vagy
kiegészit6 kamattdmogatas, otthonteremtési tamogatds igénybevételérevald jogosultsag
megdllapitasa sordn kezelt személyes adatok. Adatkezel§ az adatkezelés sordn keletkezett ligyiratokat
a kozfeladatot elldtd szervek iratkezelésére vonatkozo jogszabalyi kovetelmények szerint iktatja, és az
iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hidnyaban — levéltarba adasaig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Kozérdekbdl vagy kdzhatalmi jogositvany gyakorlasahoz

Vonatkozd jogszabaly(ok): A 12/2001. (1.31.) Korm. rendelet, az 1995. évi LXVI. térvény a koziratokrol,
a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl, a 335/2005. (XIl. 29.) Korm. rendelet a
kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kévetelményeirdl, a 2016. évi CL. az altalanos
kozigazgatasi rendtartasrdl torvény a 78/2012. (XIl. 28.) szamu az dnkormanyzati hivatalok egységes
irattari tervének kiadasarol sz616 BM rendelet melléklete (Az egységes irattari terv, Altalanos rész)
Adatszolgdltatds elmaraddsdnak lehetséges kovetkezményei: Hidnyzd személyes adat esetén az
igazolast nem lehet kiadni.

Erintettek: Erintett Ugyfél

Adatok forrasa: Erintett tigyfél

Adatkezelés tervezett id6tartamdanak alapja: Az adatkezelés kezdete

A kezelt adatok kore, idGtartama: Név: 5 év; Személyi azonositd: 5 év; Addazonositd jel: 5 év; Személyi
azonositét igazold hatdsagi igazolvany szama: 5 év; Lakcimet igazold hatdsdgi igazolvany szama: 5 év;
Sziiletési datum: 5 év; Sziiletési hely: 5 év; Anyja neve: 5 év; Cim, lakcim: 5 év; Aldirds: 5 év

Harmadik orszdgba torténd adattovabbitds garancidi: Nem torténik harmadik orszagba adattovabbitds
Adatfeldolgozék: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)




Allattartas, allatvédelmi iigyek

Az adatkezelés célja: Allattartds, allatvédelmi tigyek

Adatkezelés leirdsa: Allategészségiigyi, allattartdsi, allatvédelmi hatdsagi tigyekkel kapcsolatos
személyes adatok kezelése. Adatkezel6 az adatkezelés soran keletkezett ligyiratokat a kozfeladatot
ellatd szervek iratkezelésére vonatkozé jogszabalyi kbvetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok
kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hidnyaban — levéltarba adasaig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezel§ jogi kotelezettségének teljesitéséhez sziikséges

Vonatkozd jogszabaly(ok): 1998. évi XXVIII. térvény az allatok védelmérdl és kiméletérél, 41/2010. (Il
26.) Korm. rendelet a kedvtelésbdl tartott allatok tartasardl és forgalmazasardl, 244/1998. (XII. 31.)
Korm. rendelet az dllatvédelmi birsagrol, 245/1998. (XIl. 31.) Korm. rendelet a telepilési onkormanyzat
jegyz6jének az allatok védelmével, valamint az dllatok nyilvantartasaval kapcsolatos egyes feladat- és
hatdskoreirdl, az 1995. évi LXVI. térvény a koziratokrél, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltdri anyag
védelmérdl, 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos
kovetelményeir6l, 2016. évi CL. az altalanos kozigazgatasi rendtartasrél torvény a 78/2012. (XII. 28.)
szamu az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl szél6 BM rendelet melléklete
(Az egységes irattari terv, Altaldnos rész)

Adatszolgdltatas elmaradasanak lehetséges kévetkezményei: Az adatkezel6 jogi kotelezettségének
nem tesz eleget.

Erintettek: Bejelentd, bejelentésben érintett

Adatok forrasa: Bejelentd

Adatkezelés tervezett id6tartamdanak alapja: Az adatkezelés kezdete

A kezelt adatok kore, id6tartama: Név: 5 év; Személyi azonositd: 5 év; Sziiletési datum: 5 év; Sziletési
hely: 5 év; Cim, lakcim: 5 év; E-mail cim: 5 év; Alairas: 5 év; MVH regisztracids szam: 5 év

Harmadik orszdgba t6rténé adattovabbitds garanciai: Nem torténik harmadik orszagba adattovabbitds
Adatfeldolgozék: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Méhészeti nyilvantartas

Az adatkezelés célja: Méhészeti nyilvantartas

Adatkezelés leirdsa: A telepiilés kozigazgatdsi terliletén méhészeti tevékenységet folytatdé méhészek
személyes adatait bejelentd lap alapjan sajat nyilvantartasban kezeli. Adatkezel6 az adatkezelés soran
keletkezett (gyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozd jogszabalyi
kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kdzott az irat selejtezéséig, illetve —ennek hianyaban
— levéltarba adasaig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Kozérdekbdl vagy kdzhatalmi jogositvany gyakorlasahoz
Vonatkozd jogszabaly(ok): 70/2003. (VI. 27.) FVM rendelet I. fejezet 2.8.

Adatszolgdltatds elmaraddsanak lehetséges kovetkezményei: Hidnyzé személyes adat esetén a
kozfeladat nem végezhet6 el.

Erintettek: Méhész bejelent6
Adatok forrasa: Méhész bejelenté

Adatkezelés tervezett id6tartamdanak alapja: Nem selejtezheté

A kezelt adatok kore, id6tartama: Méhész neve; Méhész allandd lakcime; Méhész telefonszama;
Letelepedés helye, cime

Harmadik orszdgba torténé adattovabbitds garancidi: Nem torténik harmadik orszagba adattovabbitds
Adatfeldolgozdék: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)




Furt kutak bejelentése

Az adatkezelés célja: Furt kutak bejelentése

Adatkezelés leirdsa: A telepilésen fart kuattal rendelkez6 ingatlantulajdonos bejelentési
kotelezettséghez kapcsolédd személyes adatainak kezelése. Adatkezel6 az adatkezelés soran
keletkezett Ugyiratokat a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésére vonatkozd jogszabalyi
kovetelmények szerint iktatja, és az iktatott iratok kdzott az irat selejtezéséig, illetve —ennek hianyaban
— levéltarba adasaig kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: K6zérdekbdl vagy kdzhatalmi jogositvany gyakorlasahoz

Vonatkozd jogszabdly(ok): A vizgazdalkodasrdl szdlé 1995. évi LVII. térvény, 72/1996. (V. 22.) Korm.
rendelet a vizgazdalkodasi hatdsagi jogkor gyakorlasardl, 41/2017. (XIl. 29.) BM rendelet a vizjogi
engedélyezési eljdrashoz szlikséges dokumentacié tartalmardl

Adatszolgdltatds elmaradadsanak lehetséges kovetkezményei: Hianyzd személyes adat esetén a
kozfeladat nem végezhet§ el.

Erintettek: Erintett Gigyfél

Adatok forrasa: Erintett tigyfél

Adatkezelés tervezett id6tartamdanak alapja: Az adatkezelés kezdete

A kezelt adatok kére, idGtartama: Tulajdonos neve: 2 év; Tulajdonos lakcime: 2 év; Tulajdonos sziiletési
helye, ideje: 2 év

Harmadik orszdgba t6rténé adattovabbitds garanciai: Nem torténik harmadik orszagba adattovabbitds
Adatfeldolgozék: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Sziinidei gyermekétkeztetés

Az adatkezelés célja: Sziinidei gyermekétkeztetés

Adatkezelés leirdsa: Halmozottan vagy halmozottan hatranyos helyzetl gyermekek részére sziinidei
gyermekétkeztetés ellatasara, ennek megadllapitasara, valamint biztositdsara a megadott személyes,
illetve kilonleges adatokat, nyilvantartas céljabdl kezeli. Adatkezel6 az adatkezelés soran keletkezett
Ugyiratokat a kozfeladatot elldté szervek iratkezelésére vonatkozo jogszabalyi kdvetelmények szerint
iktatja, és az iktatott iratok kozott az irat selejtezéséig, illetve — ennek hidnydban — levéltarba adasaig
kezeli.

Az adatkezelés jogalapja: Az adatkezel6 jogi kotelezettségének teljesitéséhez sziikséges

Vonatkozd jogszabaly(ok): A gyermekek védelmérél és gydmiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI
torvény 21/C.§-a, a 328/2011. (XI.29.) Korm.rend.,1995. évi LXVI. térvény a koziratokrdl, a
kozlevéltarakrol és a magénlevéltari anyag védelmérdl, 335/2005. (XIl. 29.) Korm. rendelet a
kozfeladatot elldatd szervek iratkezelésének altaldnos kovetelményeirdl, 2016. évi CL. torvény az
altalanos kozigazgatdsi rendtartasrél, A 78/2012. (XII. 28.) szdmU az 6nkormanyzati hivatalok egységes
irattari tervének kiadasardl sz616 BM rendelet melléklete Az egységes irattari terv

Adatszolgdltatds elmaradasdnak lehetséges kdvetkezményei: Hianyzd személyes, illetve kilonleges
adatok esetén a sziinidei gyermekétkeztetés nem vehetd igénybe.

Erintettek: Etkezésre jogosult gyermek, sziil, gondvisels, mas tdrvényes képvisels

Adatok forrasa: Kérelmezd

Adatkezelés tervezett id6tartamanak alapja: Nem selejtezheté

A kezelt adatok kore, id6tartama: Gyermek neve; Gyermek lakdhelye; Gyermek tartézkodasi helye;
Gyermek sziletési helye, ideje; Gyermek anyja neve; Sziil6, mas torvényes képvisel6, gondviseld neve;
Szll6, mas torvényes képviselS, gondviseld lakdhelye; Sziil6, mas térvényes képvisels, gondvisel§
tartézkodasi helye; Szil6, mas torvényes képvisel6, gondvisel§ sziletési helye, ideje; Sziil, mas
torvényes képviseld, gondvisel6 anyja neve; SziilG, mas torvényes képvisel6, gondvisels alairasa




Kilénleges személyes adatok: Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményt és a HHH helyzetet igazold
dokumentum: 0 év (9. cikk (2) a pont); Egészségligyi allapotra vonatkozé dokumentumok mdsolata
(diétas étrend): 0 év (9. cikk (2) a pont)
Harmadik orszdgba térténd adattovabbitds garancidi: Nem torténik harmadik orszagba adattovabbitas
Adatfeldolgozék: Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold u. 4.)

Szocialis Nyilvantartd rendszer Gizemeltet6je
Cimzettek: Gyermekjoéléti szolgalat, étkeztetést biztosité konyha

Az érintett jogai

A jogszabdlyoknak megfelelve az érintettek az alabbi f6bb jogaikat gyakorolhatjak (részleteket a GDPR
tartalmaz):

Tajékoztatashoz, hozzaféréshez valo jog:

Az adatkezelés teljes tartama alatt az érintett jogosult a megadott elérhetGségeken tdjékoztatdst és
hozzaférést kérni az Adatkezel6 altal kezelt személyes adatokrdl, valamint az adatkezelés jellemzGirdl,
kiilénosen:

e az Adatkezel6 és kapcsolattartéjanak, adatvédelmi tisztvisel6jének (ha van), felelésének
kilétérdl, elérhetGségeirdl,

e az adatkezelés céljardl, jogalapjardl, id6tartamardl,

e az adatfeldolgozd nevérdl, cimérdl, az adatkezeléssel Osszefliggé tevékenységérdl,
amennyiben adatfeldolgozd igénybevételére keril sor,

e az adattovabbitds jogalapjardl és cimzettjérdl, amennyiben adattovabbitdsra keriil sor,

e az esetlegesen bekdvetkezett adatvédelmi incidensrél (ha az adatvédelmi incidens
valdszinlsithet6en magas kockdzattal jar a természetes személyek jogaira és
szabadsagaira nézve, az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkil tajékoztatja az
érintettet az adatvédelmi incidensrél)

Helyesbitéshez valo jog:

Az érintett jogosult kérelmezni személyes adatainak helyesbitését: Amennyiben adatai megvaltoztak,
vagy nem pontosak, akkor kérelmére - a személyes adatok kezelésének ideje alatt - barmikor mddositja
azokat az Adatkezeld. Ezt az igényét a megadott elérhet6ségeken keresztil kérheti.

Torléshez valo jog:

Az Erintett hozzajaruldsan alapuld adatkezelés esetén az érintett barmikor visszavonhatja
hozzajaruldsat és kérheti, hogy adatait torélje az Adatkezel6, amennyiben az adatkezelésnek nincs
tovabbi jogalapja. A visszavonas nem érinti a visszavonas elStt a hozzajarulds alapjan végrehajtott
adatkezelés jogszerliségét.

Az érintett az aldbbi indokok valamelyikének fenndlldsa esetén jogosult arra, hogy kérésére a
Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil tordlje a ra vonatkozd személyes adatokat:
o személyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbdl, amelybdl azokat gydjtotték vagy mas
maddon kezelték;
e az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezd hozzajarulasat, és az adatkezelésnek
nincs mas jogalapja;
e az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs els6bbséget élvezé jogszerl ok az
adatkezelésre;



e aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték;

e aszemélyes adatokat az adatkezelGre alkalmazandd unids vagy tagallami jogban elGirt jogi
kotelezettség teljesitéséhez torolni kell;

e a személyes adatok gyd(jtésére informacids tdrsadalommal Osszefliggé szolgaltatasok
kinalasaval kapcsolatosan kerdlt sor.

Az adatok torlése nem kezdeményezhetd, ha az adatkezelés sziikséges: a véleménynyilvanitas
szabadsagahoz és a tajékozddashoz valé jog gyakorldsa céljabdl; a személyes adatok kezelését elGirg,
az Adatkezel6re alkalmazandé unids vagy tagdllami jog szerinti kotelezettség teljesitése, illetve
kozérdekbél vagy az adatkezelGre ruhdzott kdzhatalmi jogositvany gyakorldsa keretében végzett
feladat végrehajtasa céljabdl; a népegészségligy teriletét érint6, vagy archivalasi, tudomanyos és
torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbdl, kozérdek alapjan; vagy jogi igények
elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

Adatkezelés korlatozasahoz valé jog:

Az AdatkezelS korlatozza a személyes adatok kezelését, ha ezt kéri az érintett.
Az érintett a kbvetkezd esetekben kérheti az adatai korlatozasat:

- amennyiben vitatja adatai pontossagat, ez esetben a korldtozds arra az id6tartamra
vonatkozik, amely lehet6vé teszi, hogy az adatkezel6 ellen6rizze a személyes adatok
pontossagat

- amennyiben az adatkezelés jogellenes és az érintett ellenzi adatainak torlését és ehelyett kéri
azok korlatozasat

- az adatkezel6nek mar nincs sziiksége a személyes adatokra az adatkezelés céljabdl, de az
érintett igényli azokat jogi igényének elGterjesztéséhez, érvényesitésének vagy védelméhez

- az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, ez esetben a korlatozas arra az id6tartamra
vonatkozik, amig megallapitasra nem keril, hogy az adatkezel6 jogos indokai els6bbséget
élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

Ha az adatkezelés korlatozas ald esik, a személyes adatokat a tarolas kivételével csak az érintett
hozzajaruldsaval, vagy jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas
természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Uni¢, illetve valamely tagdllam
fontos kozérdekébdl lehet kezelni. AdatkezelS az érintettet az adatkezelés korlatozasanak feloldasardl
el6zetesen tajékoztatja.

Tiltakozashoz valo jog:

Az érintett tiltakozhat személyes adatai kezelése ellen, ha adatainak kezelését az Adatkezel6 sajat vagy
egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges, vagy kozérdek(i/AdatkezelGre ruhazott
kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges jogalapbol
kezeli. Ebben az esetben a személyes adatot nem kezelheti tovdbb az Adatkezeld, kivéve, ha bizonyitja,
hogy az adatkezelést olyan kényszerit6 erejii jogos okok indokoljak, amelyek els6bbséget élveznek az
érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaval szemben (kivéve kozvetlen Uzletszerzés, ehhez
kapcsoldédod profilalkotas), vagy amelyek jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez kapcsolddnak.

Tiltakozds kézvetlen (izletszerzés esetén:

Tiltakozhat, ha a személyes adatok kezelése kdzvetlen lzletszerzés érdekében torténik, ideértve a
profilalkotast is, amennyiben az a kdzvetlen Uzletszerzéshez kapcsolddik. Ha tiltakozik a személyes
adatok kozvetlen Uzletszerzés érdekében torténs kezelése ellen, akkor a személyes adatok a
tovabbiakban e célbdl nem kezelhetdk.



Automatizalt dontéshozatal, profilalkotas:

Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki ra az olyan, kizarélag automatizalt adatkezelésen —
ideértve a profilalkotdst is — alapulé dontés hatalya, amely ra nézve joghatdssal jarna vagy 6t
hasonléképpen jelentés mértékben érintené. Nem alkalmazhaté a fenti jogosultsag, ha az adatkezelés
az érintett és az Adatkezel6 kozotti szerz6dés megkotése vagy teljesitése érdekében sziikséges,
meghozataldt az AdatkezelG6re alkalmazandd olyan unids vagy tagallami jog teszi lehetévé, amely az
érintett jogainak és szabadsdgainak, valamint jogos érdekeinek védelmét szolgdlé megfeleld
intézkedéseket is megallapit, vagy az érintett kifejezett hozzajarulasan alapul.

Adathordozhatdésaghoz valod jog:

Amennyiben az adatkezelés hozzajarulason alapul, vagy szerz6dés teljesitéséhez sziikséges és az
adatkezelés automatizalt modon torténik, vagyis az érintettek adatait gépi nyilvantartassal kezelik, az
érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, az dltala az Adatkezel6 rendelkezésére bocsatott személyes
adatokat tagolt, széles korben hasznadlt, géppel olvashatd formatumban megkapja. Tovabba ezeket egy
masik adatkezel6nek tovabbitsak anélkil, hogy ezt az adatkezel6 akaddlyoznd. (Az érintett
adathordozhatdsaghoz vald joga).

Altalanos szabalyok:

Az adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkil, de mindenféleképpen a kérelem beérkezésétdl
szamitott egy hdonapon belil tdjékoztatja az érintettet a GDPR 15-22. cikk szerinti kérelem nyoman
hozott intézkedésekrél. Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek
szamat, ez a hatdrid6 tovabbi két hénappal meghosszabbithatd. A hatdrid6 meghosszabbitasardl az
adatkezel6 a késedelem okainak megjelolésével a kérelem kézhezvételétdl szamitott egy hdnapon
belil tdjékoztatja az érintettet. Ha az érintett elektronikus Uton nyujtotta be a kérelmet, a tdjékoztatds
elektronikus uton keriil megadasra, kivéve, ha az érintett azt masként kéri.

Ha az Adatkezel6 nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, késedelem nélkil, de
legkés6bb a kérelem beérkezésétdl szamitott egy hdnapon beliil tdjékoztatja az érintettet az
intézkedés elmaraddsdnak okairdl, valamint arrél, hogy az érintett panaszt nyujthat be valamely
fellgyeleti hatésagnal, és élhet birdsagi jogorvoslati jogaval.

Adatkezel6 a kért informacidkat és tdjékoztatast dijmentesen biztositja. Ha az érintett kérelme
egyértelmlien megalapozatlan vagy — kilonosen ismétl6dé jellege miatt — tulzd, az adatkezeld,
figyelemmel a kért informacié vagy tdjékoztatds nyujtasaval vagy a kért intézkedés meghozatalaval
jaré adminisztrativ koltségekre, észszerl dijat szamolhat fel, vagy megtagadhatja a kérelem alapjan
torténd intézkedést.

Az Adatkezel6 minden olyan cimzettet tdjékoztat az altala végzett valamennyi helyesbitésrél, torlésrél
vagy adatkezelés korlatozasrdl, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kozolték, kivéve, ha ez
lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy eré6feszitést igényel. Az érintettet kérésére az
adatkezel6 tdjékoztatja e cimzettekrél.

Az adatkezel6 az adatkezelés targyat képez6 személyes adatok masolatat az érintett rendelkezésére
bocsatja. Az érintett altal kért tovabbi mdsolatokért az Adatkezel6 az adminisztrativ koltségeken
alapuld, észszer(i mérték( dijat szamithat fel. Ha az érintett elektronikus Gton nyujtotta be a kérelmet,
az informaciok elektronikus formatumban keriilnek rendelkezésre bocsatasra, kivéve, ha az érintett
masként kéri.



Panasz benyujtashoz vagy birdsagi jogorvoslathoz valé jog:

Jogai sérelme esetén célszerl egyeztetést kezdeményeznie Adatkezel6 képviselSjével a megadott
elérhet6ségeken. Amennyiben ez nem vezet eredményre, vagy nem kivanja, jogosult birésaghoz vagy
panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsaghoz (NAIH) fordulnia.

Birdsagi eljaras kezdeményezése esetén a birdsag soron kivil jar el. Donthet Ugy, hogy a pert a
lakéhelye vagy tartdzkodasi helye szerinti torvényszék el6tt inditja meg.

A NAIH elérhetGségei:

1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C,
Postacim: 1530 Budapest, Pf.: 5.

Telefonszam: +36 1 3911400; fax: +36 1 3911410;
E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu; honlap: naih.hu
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