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Kozzétételi szabdlyzat

Az informdciés Onrendelkezési jogrol €s az informdcidszabadsagrol szolé 2011. évi CXIIL
torvény (a tovadbbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdése, az allamhdaztartasrol szolo torvény
végrehajtasardl sz616 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontja tovdbba
a kozérdekl adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadat keresd rendszerre, a
kozponti elektronikus jegyzékre, valamint az adatintegriacidéra vonatkozd részlétes
szabdlyokrdl sz6ld 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet 3. §-a alapjdn a Dombegyhazi
Polgarmesteri Hivatal (a tovdbbiakban: Hivatal), Dombegyhaz Nagykozség
Onkormanyzata  (tovabbiakban  Onkorményzat, valamint Gondozdsi Kozpont
Dombegyhaz, (tovibbiakban Gondozdsi Kozpont), a Hollésy Kornélia Ovoda,
Dombegyh4azi Romidn Nemzetiségi Onkorméinyzata (tovdbbiakban Nemzetiségi
Onkorményzat DRNO) kozérdek(i adatok elektronikus tton torténd kozzétételének, és a
kozérdekl adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének rendjét az aldbbiak szerint
hatarozom meg:

1. A Kozzétételi szabalyzat célja
1. §

A Kozzétételi szabdlyzat (a tovdbbiakban: Szabalyzat) célja

a) a kozvélemény pontos €s gyors tdjékoztatdsa érdekében a kozérdekl adatok Info tv-
ben meghatirozott korének elektronikus dton bérki szdmdra személyazonositds és
adatigénylési eljards nélkiil, folyamatos és dijmentes kozzététele szabdlyainak,
felel6sségi rendjének meghatdrozasa,

b) a kozérdekii adatok, tovdbbd a kozérdekbdl nyilvdnos adatok megismerése irdnti
igények szabdlyozdsa.

2. A szabalyzat hatalya
2.8

A szabadlyzat rendelkezéseit a Hivatal, Dombegyhaz Nagykozség Onkormanyzata,
Gondozasi Kozpont Dombegyhaz, a Hollésy Kornélia Ovoda, valamint a Dombegyhazi
Romidn Nemzetiségi Onkormanyzat kezelésében 16v6 kozérdekii adatok, kozérdekbol
nyilvanos adatok kozzététele és igénylése sordn kell alkalmazni.

3. Ertelmez6 rendelkezések

3.8
A Szabdlyzat alkalmazasaban:

a) adatigénylé: barmely természetes személy, jogi személy vagy jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki, vagy amely kozérdekl vagy kozérdekbdl nyilvanos adatok egyedi
szolgéltatdsdra irdnyuld kérelmet nyujt be, fiiggetleniil att6l, hogy a kérelemben foglalt
adatokat sajdt, vagy mas személy, illetve szervezet 4ltali felhasznélds céljabol igényli.



b) adatfelelés: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus dton kotelezden

kozzéteendd kozérdekii adatot elddllitotta, illetve amelynek a mikodése sordn ez az adat
keletkezett, jelen szabdlyzat alkalmazédsédban:

— Dombegyhdzi Polgarmesteri Hivatal,

— Dombegyhédz Nagykozségi Onkorményzata,
— Koltségvetési Intézményei

— DRNO

c¢) adatkozlé: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelelds nem maga teszi kozzé
az adatot - az adatfelelds dltal hozza eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi; jelen szabélyzat
alkalmazdsdban: a kijelolt felelés személy.

d) intézményi adatkozlé: az adatfelelds szervezeti egységében a kozzétételi feladatok
ellatasaért felelos személy.

e) elektronikus kozzététel: Az Infotv. alapjdn kotelezéen kozzéteendd kozérdekii adatok
internetes honlapon, digitdlis formaban, bdrki szdmdra, személyazonositis nélkiil,
korlatozastol mentesen, kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés és - torzulds nélkiil
kimdsolhaté mddon, a betekintés, a letoltés, a nyomtatds, a kimdsolds és a hdlézati adatétvitel
szempontjdbodl is dijmentesen torténd hozzaférhetové tétele. Jelen szabdlyzat alkalmazdsdban
az elektronikus kozzététel a www.dombegyhaz.hu honlapon torténik.

f) kozérdekii adat: az dllami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint jogszabélyban
meghatdrozott egyéb kozfeladatot elldtd szerv vagy személy kezelésében 16v6 és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatdnak elldtisdval osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esé, barmilyen médon vagy formdban rogzitett informdacié
vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének mdédjatdl, ondllé vagy gylijteményes jellegétol, igy
kiilonosen a hatdskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtikra és a mikodést szabédlyozo
jogszabdlyokra, valamint a gazddlkoddsra, a megkotott szerzédésekre vonatkozd adat.

g) kozérdekbél nyilvanos adat: a kozérdek( adat fogalma ald nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossdgra hozataldt, megismerhetdségét vagy hozzéiférhetové tételét
torvény kozérdekbol elrendeli.

h) személyes adat: az érintettre vonatkozo barmely informécio.

4. A kozérdekii adatok elektronikus kozzétételének méodja
4. 8§

(1) Az adatfelelés az Infotv. szerinti kozzétételi kotelezettségét a www.dombegyhaz.hu
honlapon teljesiti.

(2) Az adatkozl6 az adatok elektronikus kozzététele céljabdl elektronikus formaban tirlapokat
készit e szabalyzat 1. melléklete szerinti altaldnos kozzétételi lista szerint, amelyek
felhasznaldsdval az adatfelelOs a kozzétételre szdnt adatokat tovédbbitja az adatkozl6hoz.

5.8



(1) Az intézményi adatkzld az adatot a kozzététel céljabdl torté€nod tovabbitist megel6zden
megvizsgélja, nem sérti-e az adatkdzlés a személyes, illetdleg a mindsitett adatok védelmérol
sz016 0rvények rendelkezéseit.

(2) Amennyiben az adat kozzététele nem sérti a személyes, illetdleg a mindsitett adatok
védelmérol szolo torvények rendelkezéseit az intézményi adatkoz1o a kozzétenni kivant adatot
annak keletkezésétol szamitott hdrom munkanapon beliil, illetve a kézzétételi kitelezettséget
megelozoen tovabbitja az adatk6z16 részére.

6. §

Ha a kozzétett kozérdekli adat pontossdgdval, helytdllosdagaval, idoszerliségével vagy
tartalmédval kapcsolatban harmadik személy kifogdst emel, az intézményi adatkozlo a
kifogdsolt adatot megvizsgdlja, €s szilkség esetén intézkedik az adat moddositdsardl vagy
helyesbitésérol. Az ilyen esetben alkalmazandé eljards azonos az eredeti kozzétételi egység
tovéabbitési rendjével.

7.8
A jegyz6

a) kiadja €s sziikség szerint feliilvizsgdlja a szabdlyzatot;

b) megdllapitja €s médositja a Hivatal egyedi kdzzétételi listdjat;

c) meghatdrozza a szabdlyzat végrehajtdsdval kapcsolatos egyes munkakori feladatokat;

d) megbizza az adatkozlot, kijeloli az intézményi adatkozldt €s meghatirozza a
feladataikat, felelosségi kortiket;

e) a kozzététellel kapcsolatos feladatok nem megfeleld teljesitése vagy elmulasztdsa
esetén, megteszi a sziikséges intézkedéseket;

f) biztositja, hogy e szabdlyzat hatdlya ald tartozé személyek betartsdk az Infotv. és a
kozzététellel kapcsolatos mds jogszabdlyok, valamint a jelen szabélyzat
rendelkezéseit;

g) folyamatba ¢pitett ellenérzéssel vizsgdlja az Infotv. végrehajtdsdval Osszefliggd
kotelezettségek teljesitését;

h) felel a kozzétett kozérdekii adatok hitelességéért.

8. §
Az adatkozlo

a) gondoskodik a kozzétételre dtadott adatok kozzétételérdl, sziikkség szerinti
atalakitasardl;

b) ellatja a kdzzétételi honlap tizemeltetésével kapcsolatos feladatokat, elérhetdveé teszi a
szamdara atadott adatokat, feltdlti az adatokat a koOzadat kereso altal lekérdezett
adatbazisba;

c) naplézza az adatok kozzétételével, helyesbitésével, eltavolitdsdval kapcsolatos
eseményeket;

d) gondoskodik az adatok jogosulatlan megvéltoztatdsa, torlése, megsemmisiilése,
sériilése elleni védelmérodl, a sériilt adatok helyredllitasardl;

e) minden frissités vagy helyesbités utdn az adatokrol biztonsdgi masolatot készit;

f) a kozzétételi listdknak megfelelden elvégzi az archivildst, biztositja az archiv
dllomdny elérhet6ségét.



9.%

A Hivatal koztisztviseldje a kozérdekii adatok kdzzétételével kapcsolatban

a) munkakori lefrdsdban foglaltak alapjan Gsszegy(jti €s az intézményi adatkozlo részére
dtadja a kozzétételi egységekbe tartozd adatokat;

b) felelés azért, hogy a munkakori leirdsara tekintettel kozzétételre koteles adatok
kozzétételre keriiljenek;

c) a munkakori leirdsdra tekintettel kozzétételi egységek korében minden hénap 5.
napjdig ellendrzi a kozzétett kozzétételi egységek tartalmi megfeleldségét, €s elvégzi
aktualizaldsukat;

d) koteles tdjékoztatni a jegyzot, ha feladatkorében a kozzétételi kotelezettség
teljesitésével kapcsolatos akadalyt észlel.

10. §

Az adatszolgéltatdsok és adatkozlések sordn tgy kell eljarni, hogy a szolgdltatott, vagy kozolt
adatokhoz illetéktelen személy ne férhessen hozzd, azokat ne valtoztathassa meg.

5. A kozérdekii és kozérdekbol nyilvanos adatok megismerésére iranyulo
kérelmek teljesitésének rendje

11.§

(1) Az Infotv. 28. §-a alapjdn az adatszolgdltatds kérelemre torténik. A kozérdekli €s
kozérdekbdl nyilvdnos adatok megismerésére irdnyuld kérelem szdéban, irdsban vagy postai
titon terjesztheto el6 az intézményi adatk6z16hoz.

(2) A kérelem

a) széban a Hivatal Jegyzojénél terjeszthetd elo.
b) postai iton: 5836 Dombegyhiz. Tavasz utca 5. cimen,
c¢) elektronikus titon: a onkormanyzat@dombegyhaz.hu e-mail cimen

terjeszthet6 eld

(3) Az irdsbeli kérelem elOterjesztésére szolgdld formanyomtatvanyt a szabdlyzat 2.
melléklete tartalmazza, de nem utasithaté el a kérelem arra hivatkozdssal, hogy az nem a
formanyomtatvanyon kertilt el6terjesztésre.

(4) Az adatigényl6 a kézérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése irdnti kérelmet
az eljards sordn visszavonhatja, koteles azonban megtériteni a Hivatal részére az
adatigényléssel kapcsolatban a visszavondsig keletkezett koltségeket.

12.§

Az intézményi adatkozl6 a kérelem formai megvizsgdldsa utdn az Infotv. alapjdn egyébként
kozzétett adatokra irdnyuld kérelem esetében tdjékoztatja az adatigénylét a kozzétett adat
pontos fellelhetoségér6l. Ha az adatigényléd kérelmét a tdjékoztatds utdn is fenntartja, az
intézményi adatkozl6 a kérelmet elutasitja.

13. §



(1) Ha az adatigénylé a kérelmet az igényelt adatokkal rendelkezd szervezeti egységnél
szoban (személyesen vagy telefonon) terjeszti el6, a megkeresett koztisztviseld az adatokat
szOban is kozolheti, ha a kérelem megfelel a jogszabdlyban elbirtaknak. A széban
eloterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha

a) azigénylo széban kéri a vidlaszt, illetve az szdmdra kielégito,

b) az igényelt adat a Hivatal munkatdrsainak nevére, beosztisara, hivatali elérhetéségére
vonatkozik,

c) az igény a Hivatal eljardsara, hatdskorére, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkoz6
altalanos tajékoztatdssal teljesitheto.

(2) Amennyiben a széban eldterjesztett igény szoban nem vdlaszolhaté meg, az igénylésrol
feljegyzést kell késziteni és az igényldt tdjékoztatni kell arrdl, hogy igényének teljesitésére
irdsban kertiil sor.

(3) A telefonon érkezd, a kozérdekl adat, kézérdekbdl nyilvdnos adat kozlésére irdnyuld
1gényekkel kapcsolatos hivdsokat a feladatkor szerint illetékes belso szervezeti egységhez kell
kapcsolni.

14. §

(1) Az intézményi adatkdzlé a kérelmet haladéktalanul megvizsgilja abbdl a szempontbdl,
hogy

a) az tartalmazza-e az adatkérelem teljesitéséhez sziikséges adatokat;
b) a megismerni kivant adatok kdre meghatdrozhato-e;
c) akért adatok az adatfelelds kezelésében vannak-e.

(2) Ha az eléterjesztett kérelem nem tartalmazza a dontéshez sziikséges adatokat, vagy az
adatigénylé a megismerni kivdnt adatot nem tudja pontosan megjeldlni, az intézményi
adatkozld felveszi a kapcsolatot az adatigénylovel, €s segitséget nyujt a formai szempontbol
megfeleld kérelem benyujtdsahoz, vagy a megismerni kivant adatok korének pontositidsaban.

(3) Ha az int€zményi adatk6zl6é kézremiikodése eredményesnek bizonyult:

a) a személyesen megjelent tigyfelet felkéri a kordbban benyujtott kérelme
kiegészitésére;

b) més mddon (telefonon, e-mailben stb.) tortént egyeztetés esetében kéri az adatigényloét,
hogy az egyeztetés eredményeként kiegészitett kérelmét ismételten nyujtsa be.

(4) Ha a kérelem benyujtdsakor, az intézményi adatkozl6 é€s az adatigényld kozotti egyeztetés
sordn, vagy az eljards barmely késébbi szakaszdban az dllapithaté meg, hogy a kérelemben
szerepld adatok, vagy azok egy része nem az adatfeleldsok kezelésében van, a kérelmet, vagy
annak egy részét az intézményi adatkozlé haladéktalanul megkiildi az illetékes szervhez, az
adatigényl6 egyidejli értesitése mellett. Ha az adatszolgéltatds teljesitésére illetékes szerv nem
allapithat6 meg, az adatigénylot errdl a koriilményrél értesiteni kell.

15. §

(1) Az intézményi adatkozlé megvizsgdlja, hogy az adatigénylés teljesitése a Hivatal
alaptevékenységének  ellitdsdhoz  sziikséges  munkaeréforras  ardnytalan — mértékil



igénybevételével jar-e, illetve a mdsolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész
jelentds terjedelmii-e.

(2) Ha az intézményi adatkozl6 azt dllapitja meg, hogy az adatigénylés teljesitése a Hivatal
alaptevékenységének  ellatdsahoz  sziikséges  munkaer6forrds — ardnytalan  mértéki
igénybevételével jar, vagy a mdsolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész
jelentds terjedelmii, megkeresi a Pénziigyi Osztélyt az adatigénylés koltségtéritése osszegének
megéllapitdsa céljabol.

(3) Ha a koltségtérités mértéke meghaladja a kozérdekl adat irdnti igény teljesitéséért
megallapithat6 koltségtérités mértékérdl szold 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet 6. §-dban
meghatdrozott Osszeget, azaz az 5000 forintot, az adatigénylés csak abban az esetben
teljesithetd, ha az adatigényld a koltségtérités Osszegét a Korm. rendelet valamint az Infotv.
29. §-dban foglalt szabdlyok szerint megfizette.

16. §

(1) A formai és tartalmi szempontbdl megfeleld kérelem benytjtdsa esetén az intézményi
adatkdzld haladéktalanul megdllapitja, hogy a kérelemben foglalt adatok a hivatal mely
egységénél lelhetok fel, tovabbd intézkedik ezek beszerzésérol.

(2) Az érintett egység az igényelt adatokat a megkeresésben megjelolt idopontig, legkésdbb
azonban a megkeresés napjitél szdmitott 3 munkanapon beliil megkiildik az intézményi
adatk&zlonek.

(3) A kért kozérdekt és kozérdekbdl nyilvdnos adatok dtaddsa az érintett egység felelossége; a
megfeleld teljesitést az intézményi adatkodzld tartalmi szempontb6l nem vizsgilja, de
ellendrzi, hogy a szolgéltatott adatok Gsszhangban vannak a személyes €s a mindsitett adatok
védelmére vonatkoz6 torvényi eldirdsokkal.

(4) Ha az intézményi adatk6zl6 megdllapitja, hogy az adatigényldé dltal igényelt adatok
adatvédelmi okok miatt nem hozhaték nyilvdnossdgra, annak tényérol, okairdl, tovabbd a
jogorvoslati lehetdségrdl az tigyfelet irdsban értesiti.

(5) Ha az adatigényld kérelme csupdn részben teljesithetd, az értesitésben a (4) bekezdésben
irtakon kiviil az intézményi adatkozl6 feltiinteti a nyilvanossdgra nem hozhaté adatok pontos
megnevezését és a megtagadds indokait.

(6) Ha az adatigényld 4ltal igényelt adat, vagy annak egy része azért nem hozhatd
nyilvdnossdgra, mert nem mindsiil nyilvdnos adatnak, az intézményi adatkozl6 tdjékoztatja az
adatigényl6t a nem nyilvdnos adatra vonatkozé megismerési kérelem benyujtdsanak
feltételeirdl és modjarol.

17.§

(1) Ha a kérelem teljesithetd, és az adatigénylé az adatszolgdltatdssal kapcsolatban felmeriilt
koltségek megfizetését igazolta, az intézményi adatkozlo a nyilvanossdgra hozhaté adatokat,
az azokrol készitett masolatokat az adatigénylo irdsos kérelmében megjeldlt adathordozén
bemutatdsra vagy megkiildésre elokésziti.



(2) Ha a dokumentum torvény dltal védett személyes vagy mindsitett adatokat tartalmaz,
azokat az int€ézményi adatko6zl6 anonimizdldssal, takardssal, vagy mds mddon
felismerheletlenné teszi.

(3) Személyes vagy mindsitett adatok felismerhetetlenné tétele esetén a személyesen, az
adatok kozvetlen megismerése céljabél megjelené adatigénylének az intézményi adatkézld
csak az ilyenné tett dokumentumot mutatja be.

(4) Az intézményi adatkozl6 a kért adatokat tartalmazé dokumentum bemutatdsardl és az
esetleg felmeriilt koltségekrol irdsbeli dontést hoz, amely tartalmazza a jogorvoslati
lehet8ségrodl sz6l6 tajékoztatast is.

18. §

(1) Ha az adatigényl6 az adatokat személyesen, kozvetleniil kivdnja megismerni, az
intézményi adatkozlé a 17. § (4) bekezdése szerinti dontés meghozataldt kovetden
haladéktalanul kapcsolatba I€p az adatigénylével megfelels idGpont egyeztetése végett.

(2) Az egyeztetés nyomdn személyesen megjelend adatigénylének az intézményi adatkéz16
képviseloje dtadja a kozérdekt vagy kozérdekbdl nyilvanos adat rendelkezésre bocsatdsardl
hozott dontést, és felkéri, hogy az tigyirat el6adéi ivén aldirdsdval igazolja a kért adatok
ataddsat. Az elismerés elmaraddsa esetén az adatigénylé az adatok tanulmanyozdsdt nem
kezdheti meg.

(3) Az adatok tanulminyozdsira — az erre a célra kijelolt helyiségben — az adatigényld
szamara megfelelé idot kell biztositani. A bemutatott adatok tanulményozédsa sordn az
intézményi adatkdzl6 képviseldje végig jelen van, és az adatok biztonsdgéra feliigyel.

(4) Az adatigényld jogosult a bemutatott iratokbdl jegyzeteket késziteni, tovabbd mésolatok
készitésere irdnyuld igényét, vagy a madsolatok dtvételének vélasztott médjat (személyesen,
postai titon) az int€ézményi adatkoz16 jelenlévd képvisel6jének jelezheti. Ebben az esetben az
intézményi adatkozld képviseldje az eredetileg benydjtott kérelem megfelelé médositdsardl,
az adatigényl0 dltali aldirdsarél gondoskodik, és kozli az esetleges koltségtérités osszegét.

(5) Minden mds esetben az intézményi adatkozlé a kért adatokat konyvelt kiildeményként
postai uton kiildi meg.

19. 8§

(1) Az intézményi adatkozl az elutasitott kérelmekrol, valamint az elutasitisok indokairdl
nyilvdntartist vezet.

(2) Az intézményi adatk6zlé az (1) bekezdés szerinti nyilvéntartds alapjan teljesiti a
kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok kezelésével kapcsolatos statisztikai, tovabb4 az
Infotv. 30. §-dnak (3) bekezdése szerinti adatszolgaltatést.



6. Zaro rendelkezések
20§

A szabdlyzat 2023. december 20-an 1ép hatalyba, egyidejlleg hatdlyat veszti a kordbban
hatdlyos, a kozérdekli adatok megismerésére €s a kotelezOen kozzéteendd adatok
nyilvanossdgra hozatalanak rendjérél sz616 szabalyzat.

Dr. Varga Lajos Liker Janos
Polgdrmester Jegyz6
Toma Ildiké Dancs6né Kaszndr Méria Sajti Janosné
Intézményvezetd Intézményvezetd Elnsk, DRNO
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Altalanos kozzétételi lista

I. Szervezeti, személyzeti adatok

1. melléklet

Adat Frissités Megorzés
A kozfeladatot ellité szerv hivatalos neve, ——
. . . . A viltozasokat o
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszdma)| . Az el6zo
. .y . | kovetden p . .
elektronikus levéleime, honlapja, allapot torlendo
e . Sy azonnal
ligyfélszolgdlatanak elérhetdségei
A kozfeladatot elldtdé szerv szervezeti felépitésel A  vdltozdsokat . elé78
szervezeti egységek megjelolésével, az egyes| kovetden p i ;i
allapot torlendd
szervezetl egységek feladatai azonnal
A kozteladatot ellaté szerv vezetdinek €s az egyes P
; 5 s A valtozasokat o
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztdsa| . Az elozo
o ; i ; kovetden p . -
elérhetésége (telefon- és telefaxszama, elektronikus allapot torlendd
. azonnal
levélcime)
A szervezeten belill illetékes {igyfélkapcsolati P
P . gy P .| A véltozdsokat -
vezetd neve, elérhetdsége (telefon- és| . Az el6zo
5 : i i kovetben , i %
telefaxszdma, elektronikus levélcime) é&s az allapot torlendd
g oy azonnal
tigyfélfogadasi rend
' y . . A valtozasokat Y
Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszdmal . . Az el6z0,
. ; . , P B k&vetden 3 . »
Osszetétele, tagjainak neve, beosztdsa, elérhetdsége azonnal allapot torlendo
A kozfeladatot elldtd szerv irdnyitdsa, felligyelete P Az elézd
i P 5 i A valtozasokat] | o
vagy ellen6rzése alatt all6, vagy aldrendeltségében| ., allapot 1 évig
i P .. L kovetoen .
mikoédé mds kozfeladatot ellitdé  szervek] archivumban
. . . azonnal L
megnevezése, €s 1. pontban meghatarozott adatai tartdsdval
A kozfeladatot elldtd szerv tobbségi tulajdonaban
allo, illetve részvételével mikodd gazdalkodo _
& .. : — Az el6z0
szervezet neve, sz€khelye, elérhetdsége (postail A  vdltozdsokat| |, ..
: . P . . allapot 1 évig
cime, telefon- ¢&s telefaxszdama, elektronikus| kovetden 5
.t o . C e e archivumban
levélcime), tevékenységi kore, képviselojének] azonnal Sl
i - . o o tartasaval
neve, a kozfeladatot ellatd szerv részesedésének
mértéke
A kozfeladatot elldt6 szerv 4ltal alapitor] A Valtozdsokat A, €l6z6
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetdsége KOvetoen dllapot 1 évig
(postai cime, telefon- és telefaxszdma, elektronikug| azonnal archivumban
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levélcime), alapitd okirata, kezel6 szervének tagjai tartasaval
A kozfeladatot ellat6 szerv altal alapitot]
koltségvetési szerv neve, székhelye, a koltségvetési . . Az elozo
L ; o . A valtozasokat| ..
9 szervet alapitd jogszabdly megjeldlése, illetve az Kévetden allapot 1 eévig|
" | azt alapité hatdrozat, a koltségvetési szerv alapit archivumban
i . o azonnal .
okirata, vezet6je, honlapjdnak elérhetosége, tartdsdval
miik6dési engedélye
N " . . P Az elozo
A kozfeladatot elldt6 szerv altal alapitott lapok] A  valtozédsokaf |, 5 o
e e as L . dllapot 1 ¢évig
10.| neve, a szerkesztdoség és kiadd neve €s cime,| kovetden ,
. . - archivumban
valamint a f0szerkesztd neve azonnal s
tartasdval
A kozfeladatot ellaitd szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatdsagi dontései P . Az elézo
.gy , , L g ; . A wvaltozasokat| .
tekintetében a fellebbezés elbirdldsdra jogosulf . allapot 1 évig
11, o B .| kovetden :
szervnek, ennek hidnydban a koézfeladatot elldtd azonnal archivumban
szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorld tartdsdval
szervnek az 1. pontban meghatdrozott adatai
I1. Tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok
Adat Frissités Megbrzés

A kozfeladatot cllatod szerv feladatat, hataskorét €s
alaptevékenységét meghatdrozd, a szervre
vonatkozo alapvetd jogszabalyok, kzjogi
szervezetszabdlyozo eszk6zok, valamint a
szervezetl €s mukodési szabdlyzat vagy ligyrend,
az adatvédelmi €s adatbiztonsdgi szabalyzat
hatélyos és teljes szovege

A viltozasokat

kovetden azonnal

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasdaval

Az orszagos illetékességli szervek, valamint a
fovarosi €s megyei kormanyhivatal esetében a

A valtozasokat

Az el6z6 allapot

2. | kozfeladatot ell4té szerv feladatardl, 5 3 . "
. ent o 21z sz p . kdvetden azonnal| torlendod
tevékenységérol sz616 tdjékoztatd magyar €s angol
nyelven
Az el6z6 édllapot
- " o . . 1 évig
3. | A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatai Negyedévente p
archivumban
tartdsdval
Allamigazgatasi, 6nkormanyzati, és egyéb hatésagi
ligyekben ligy fajtanként €s eljaras tipusonként a
hatiskorrel rendelkez6 szerv megnevezése,
4 hataskor gyakorldsdnak dtruhdzédsa esetén a A valtozdsokat | Az eldz6 éllapot

ténylegesen eljard szerv megnevezése, illetékességil
teriilete, az ligyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmdanyok, eljarasi illetékek

(igazgatdsi szolgdltatdsi dijak) meghatdrozasa,

kovetden azonnal

torlendo
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alapvet0 eljarasi szabdlyok, az eljardst megindito
irat beny(jtasanak modja (helye, ideje),
tigylélfogadas ideje, as ligyintésés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hatarido), az ligyek
intézését segitd utmutatdk, az ligymenetre
vonatkoz6 tdjékoztatds €s az ligyintézéshez
haszndlt letdlthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe veheto elektronikus programok elérése,
idopontfoglalés, az tigytipusokhoz kapcsolédo
jogszabalyok jegyzéke, tdjékoztatds az tigyfelet
megilletd jogokrdl és az ligyfelet terheld
kotelezettségekrol

A kozfeladatot ellato szerv dltal nydjtott vagy
koltségvetésébol finanszirozott kozszolgaltatdsok

Az el6z06 allapot

5 megnevezése, tartalma, a kdzszolgdltatdsok A valtozdsokat 1 évig
" | igénybevételének rendje, a kdzszolgaltatasért kovetden azonnal| archivumban
fizetendd dij mértéke, az abbdl adott tartdsdval
kedvezmények
A kozfeladatot ellaté szerv dltal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartidsok leiré adatai
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
id6tartama, az érintettek kore, az adatok forrdsa, g0
e ans . . - P Az el6z6 allapot]
kérdoives adatfelvétel esetén a kitdltendo kérd6iv), ., ’ ..
p NN p ; ” A viltozasokat 1 évig
6. | az adatvédelmi nyilvéntartdsba bejelentendo o >
" i .- _— ., . | kovetden azonnal| archivumban
nyilvéntartdsoknak az e torvény szerinti azonosito P
: 9 8 , tartdsdval
adatai; a kozfeladatot ellato szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gyjtott €s
feldolgozott adatok fajtdi, a hozzaférés modja, a
mdsolatkészités koltségei
A kozfeladatot elldt6 szerv nyilvdnos Az el6z6 éllapot
kiadvinyainak cime, t€émdja, a hozzaférés modja, a . 1 évig
0 PR b ¥ s a1 s g g Negyedévente P
kiadvéany ingyenessége, illetve a koltségtérités archivumban
mértéke tartdsival
A testiileti szerv dontései el6készitésének rendje,
az’al.lamp.o’lg:m kozr’emgkodes ‘(lvellemenyf::‘z?s). Azelézd Allapot
modja, eljdrdsi szabdlyai, a testiileti szerv iiléseinek . .
P PP e g " A valtozasokat 1 évig
8. | helye, ideje, tovabba nyilvanossaga, dontései, o P
sin 2 o : Py - 2 ¥i kdvetéen azonnal| archivumban
iilésének jegyzokonyvei, illetve 6sszefoglaldi; a 2.2
—_ 8 ; tartdsdval
testiileti szerv szavazasanak adatai, ha ezt
jogszabdly nem korldtozza
g S i Torvény eltérd
A torvény alapjan kozzéteendd ye _—
. 4 » e rendelkezése Az eloz6 éllapot]
jogszabdlytervezetek €s kapcsol6do - ‘et
x p . . . | hidnydban a 1 évig
9. | dokumentumok; a helyi dnkorményzat képviselo- 5 3 3
s e e o benyujtas archivumban
testiiletének nyilvanos iilésére benyujtott s n s 5
g e Bl St 1dopontjat tartasaval
eldterjesztések a benyudjtas idopontjatol o
kovetden azonnal
. - : — Legaldbb 1 évi
A kozfeladatot elldto szerv altal kdzzétett &4 &
10. | & 5 . i Folyamatosan archivumban
hirdetmények, kdzlemények <o
tartdsdval
11.] A kozfeladatot elldté szerv dltal kiirt pdlydzatok Folyamatosan Az el6z6 dllapot
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szakmai lefrdsa, azok eredményei és indokoldsuk

1 évig
archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellaté szervnél végzett

A vizsgélatrol
sz016

Az el6z0 allapot

h , . jelentés 1 évi
12.| alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgilatok, jeten i '8
_ il s megismerését archivumban
ellen6rzések nyilvanos megallapitdsai sy -
kdvetden tartasdval
haladéktalanul
A kozérdekil adatok megismerésére iranyuld
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti . Az el6z06 éllapot]
13. ; B e ; Ha e § Negyedévente N P
egység neve, elérhetdsége, az informdcids jogokkal torlendd
foglalkozé személy neve
.. ‘o . . Az el6z6 allapot]
A kozfeladatot elldto szerv tevékenységére 1 évi p
14. | vonatkozo, jogszabélyon alapulé statisztikai Negyedévente 's
. LA B archivumban
adatgytjtés eredményei, idobeli véltozdsuk o,
tartdsdval
. g 5 " % Az €l626 dllapol
A kozérdeki adatokkal kapcsolatos kotelezo 1 évi apo
15. | statisztikai adatszolgaltatas adott szervre Negyedévente 4
- . archivumban
vonatkozé adatai e
tartdsdval
- " s 0 s . Az el6z6 éllapot
Azon kozérdekt adatok hasznositisdra iranyuld T P
16. | szerzddések listdja, amelyekben a kozfeladatot Negyedévente ’g
i & . Yy archivumban
ellato szerv az egyik szerz6do fél 5
tartdsdval
2 5, 5 Bt Az el6z06 allapot
A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében 1évé P .. p
o ’ - 55 A viltozédsokat 1 évig
17.| kdzérdekl adatok felhasznéldsara, hasznositdsara o i
v suxy T e w o v kovetéen azonnal| archivumban
vonatkozé altaldnos szerzédési feltételek dcd
tartdsaval
18 A kozfeladatot elldt6 szervre vonatkozo kiilonGs €s| A viltozdsokat | Az el6zb dllapot
" | egyedi kozzétételi lista kdvetden azonnal| torlendd
A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében levo, a
kozadatok djrahasznositdsardl szGol6 torvény szerinl
Ujrahasznositds céljara elérhetd kulturdlis
kozadatok listdja a rendelkezésre all6 formatumok g Az el6z6 dllapof]
g . N P A valtozdsokat .
megjelolésével, valamint a kozfeladatot ellato — 1 évig
19, 4 5 i kovetd 15 napon h
szerv kezelésében levo, beliil archivumban
a kozadatok tjrahasznositdsardl sz6l6 torvény tartdsdval
szerint Ujrahasznosithat6 kézadat tipusokrdl vald
tajékoztatas, a rendelkezésre allé formatumok
megjelléseével
A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturilis P
.. i3 e Ay — A véltozédsokat -
20 kozadatok djrahasznositdsira vonatkozé altalanos K6vetd 15 napon Az el6z6 allapot]
"| szerzddési feltételek elektronikusan szerkeszthetd beliil P térlendd
véltozata
A 19. sor szerinti kdzadatok €s kulturalis "
” v G e a0 G A véltozasokat _
kozadatok tjrahasznositds céljabol torténd . Az el6z6 allapot]
21 k&vetd 15 napon

rendelkezésre bocsétdsaért fizetendo dijak

altaldnos jegyzéke, a dijszamitds alapjat képezod

beliil

torlendd
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tényezokkel egylittesen

A kozadatok djrahasznositasarol szol6 torvény

A valtozdsokat

Az elozo éllapot

22. . P . koveld 15 napon | . i
szerinti jogorvoslati tdjékoztatds beliil p torlend6
A kozfeladatot elldté szerv altal megkotott, a
kozadatok djrahasznositdsardl szold térvény szerint P
e g . b i % - A véltozdsokat T
kotott kizardlagos jogot biztositd megdllapoddsok |, .. ", Az el6z6 éllapot
23 1 . g g - kdvetd 15 napon | ,,
szerz6do feleinek megjelolése, a kizardlagossig beliil torlendo
idotartamdnak, targydnak, valamint a megallapodds
egyéb lényeges elemeinek megjeldlése
A kozfeladatot ellatd szerv altal kotott, a kozadatok] —
e B T iR o ; A viltozasokat 5
Gjrahasznositdsarol sz616 torvény szerint o Az el6zo éllapot
24, e 5m . g kodvetd 15 napon | ., .
a kulturalis kézadatok digitalizdldsara kizar6lagos beliil torlendd
jogot biztosité megdallapodasok szovege
A kozadatok tjrahasznositasardl sz6l6 torvény
szerinti azon jogszabdly, kozjogi
szervezetszabdlyozd eszkdz, kozszolgaltatdsi
sze120dés vagy tds kotelezd erdvel bird
dokumentum (vagy az annak elérhetdségére mutatd A valtozasokat PP
: 2 " PV - e 5 Az el6z06 éllapot
25.| hivatkozas), amely az Gjrahasznositas céljabél kovetd 15 napon | ,,
. N A - o torlendo
rendelkezésre bocsathatd kozadat gytijtésével, beliil
elodllitasaval, feldolgozdsdval és terjesztésével
Osszefliggd koltségek jelentds részének sajdt
bevételbol vald fedezését irja eld a kozfeladatot
ellatd szerv részére
I11. Gazdalkodasi adatok
Adat Frissités Megbrzés

A koztfeladatot ellatd szerv éves koltségvetése,

A valtozasokat

A kozzétételt

L. szﬂamYlteh forven)f szer’l.nt beszdmoloja vagy éves kdvetben azonnal| kévetd 10 &vig
koltségvetés beszamoldja
A kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak A kiiltén
Iétszdmara €s személyi juttatdsaira vonatkozé jogszabdlyban
Osszesitett adatok, illetve Osszesitve a vezetok €s meghatdrozott
2. | vezetO tisztségviselok illetménye, munkabére, és | Negyedévente ideig, de
rendszeres jullatdsai, valamint koltségtéritése, az legaldbb 1 évig
egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatdsok fajtdja archivumban
€s mértéke Osszesitve tartdsdval
A kozfeladatot ellatd szerv altal nydjtott, az
dllamhdztartasrol sz616 torvény szerinti
koltségvetési timogatdsok kedvezményezettjeinek | A dontés
3 nevére, a timogatds céljara, 0sszegére, tovibbd a | meghozatalat A kozzétételt
" | timogatdsi program megvaldsitasi helyére kovetd kovetd 5 évig
vonatkozo adatok, kivéve, ha a kozzététel elott a hatvanadik napig
koltségvetési tdimogatdst visszavonjak vagy arrdl a
kedvezményezett lemond
A Az dllamhdztartds pénzeszkozei felhaszndldsdval, | A dontés A kdzzétételt
" | az dllamhdztartdshoz tartozd vagyonnal torténd meghozataldt kovetd S évig
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gazdalkoddssal 0sszefiiggo, 6tmillié forintot elérd
vagy azt meghalado értékii drubeszerzésre, €pitési
beruhdzdsra, szolgéltatas megrendclésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositisra, vagyon
vagy vagyoni €rtékll jog ataddsara, valamint
koncesszidba addsra vonatkozo szerzodések
megnevezése (tipusa), targya, a szerzédést koto
felek neve, a szerzodés értéke, hatarozott idére
kotott szerzddés esetében annak idétartama,
valamint az emlitett adatok véltozdsai, a védelmi €s
biztonsédgi céld beszerzések adatai €s a mindsitett
adatok, tovdbba a kozbeszerzésekrol szolo 2015.
¢vi CXLIIL torvény 9. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti beszerzések €s az azok eredményeként
kotott szerzodések adatai kivételével

A szerz6dés értéke alatt a szerz6dés targyaért
kikotott - dltaldnos forgalmi add nélkiil szamitott -
ellenszolgaltatdst kell érteni, ingyenes ligylet
esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke
koziil a magasabb Osszeget kell figyelembe venni.
Az id0szakonként visszatérd - egy évnél hosszabb
idOtartamra kotott - szerzddéseknél az érték
kiszamitdsakor az ellenszolgaltatds egy évre
szamitott 6sszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerzodo féllel
kotott azonos targyd szerzddések értékét egybe kell
szamitani

kovetd
hatvanadik napig

A kiilon
A koncessziorél sz616 torvényben meghatdrozott J ogszabfllyban
g il . g o1 o meghatérozott
nyilvédnos adatok (pdlydzati kifrasok, palydzdk ’ —.
adatai, az elbirdldsrdl készitett emlékeztetdk, Negyetevsitte 1de1g,} de .
pélyézat eredménye) egalab L ovig
archivumban
tartdsdval
A kozfeladatot ellaté szerv altal nem alapfeladatai
ellatdsdra (igy kiilondsen egyesiilet timogatdsdra, A kiilon
foglalkoztatottai szakmai és munkavéllaléi érdek- jogszabdlyban
képviseleti szervei szamadra, foglalkoztatottjai, meghatdrozott
elldtottjai oktatdsi, kulturdlis, szocidlis €s Negyedévente ideig, de
sporttevékenységet segitd szervezet timogatdsara, legalabb 1 évig
alapitvanyok 4ltal ellatott feladatokkal 6sszefiiggd archivumban
kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot meghaladé tartdsdval
kifizetések
Az Eurépai Uni6 tdmogatisdval megval6sul Legaldbb 1 évig
fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozo Negyedévente archivumban
szerzodések tartdsdval
Kozbeszerzési informaciok (éves terv, dsszegzés Legaldbb 1 évig
az ajanlatok elbirdldsardl, a megkotott Negyedévente archivumbantart
szerzddésekrol) asaval
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2. melléklet

Kozérdekii adat megismerése iranti kérelem

Az adatigénvld neve: ...

Az adatieényld levelezési cime: ...

Az igényelt kozérdekil, vagy kozérdekbdl nyilvdnos adat pontos meghatdrozdsa: ...

Az adatokrdl mdsolat készitését 0 kérem
0 nem kérem.
Csak mdsolat igénylése esetén kell kitolteni
Az elkészitett masolatokat: O személyesen kivdnom dtvenni
O postai Gton kérem megkiildeni
Az adathordozé fajtdja: 0 papir
o elektronikus adathordozé (pendrive, CD, DVD lemez)

Villalom, hogy az Uj adatok elddllitisdval és a mdsolatok készitésével Osszefiiggésben
felmeriilt koltségeket legkésobb a masolatok atvételéig befizetem.

Tudomdsul veszem, hogy kérelmem visszavondsa esetén az adatok elddllitdsaval
Osszefiiggésben a visszavondsig felmeriilt koltségeket kiteles vagyok megfizetni.

) | [ —

Alairas
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3. sz. melléklet
Megismerési nyilatkozat

Vezetok nyilatkozata

A Dombegyhiz Nagykozségi Onkormaényzat, Dombegyhazi Polgirmesteri Hivatal,
Gondozasi Kézpont Dombegyhiz, Hollssy Kornélia Ovoda, Dombegyhazi
Kozmiivelddési Intézmény, Dombegyhazi Romén Nemzetiségi Onkorményzat Kozérdekii
bejelentések, panaszok kezelésének eljdrasrendjét megismertem. Tudomdsul veszem, hogy az
abban elbirtakat a munkavégzésem sordn koteles vagyok betartani, és az drintett
munkatdrsaimmal betartatni, a szabalyzatot beosztott dolgozéimmal megismertetem, és annak
tényét alafrdsukkal igazoltatom.

Név Beosztas Kelt Aldirds

Dr. Varga Lajos Polgarmester 2023. december .... @LM

Liker Janos Jegyz6 2023. december ,/(f ‘// ‘

Toma 1ldiké Intézményvezetd 2023. december /f/ \7)&' \ }( /) /

Dancsoné  Kasznar | Intézményvezetd 2023. december ASJ. ) \ Sﬁ\@__b
Maria

Sajti Janosné Elnok 2023. december Ad QXS)&&‘\

Dombegyhdz Nagykizségi ﬁnkormdnyzat Dombegyhdzi Polgdarmesteri Hivatal, Gondozdsi
Kizpont, Hollésy Kornélia Ovoda, Dombegyhdzi Kozmiivelodési Intézmény, Dombegyhdzi
Romdn Nemzetiségi Onkormdnyzat beosztott dolgozéinak nyilatkozata.

A szabilyzatban foglaltakat megismertem. Tudomdsul veszem, hogy az abban eldirt
kovetelményekel, eljardsrendet a munkavégzésem sordn koteles vagyok betartani.

Név Munkakor Idépont Aldirds
HEOE PUIS 2 MWW Mywkd UV G [ 2oad, 12 48, Cegedrs  Yaistrad
ToTH ERIKA PEMZGGr Gy, | 10, 1. 14, e Dstims
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fDLrISI\JO]LMé i = A Qa\. )i\Os_"\‘l

MURSa RewA'™  |TiTMARSAe &), |04 42. A<, Mma Disd 4

18



Név Munkakor Idopont Aldirds
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