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Dombegyhdz Nagykozség Onkorményzata és koltségvetési szervei kozbeszerzési értékhatdr alatti
beszerzéseinek lebonyolitdsdval kapcsolatos eljardsrendet az &llamhéztartdsrol szolé  torvény
végrehajtdsarél sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovdbbiakban: Avr.) 13. § (2) bekezdése
alapjan a kovetkezok szerint hatdrozzuk meg:

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szabdlyzat célja: hogy rdgzitse az Onkormdnyzat és koltségvetési szervei — kozbeszerzési
értékhatdr alatti — beszerzései el6készitésének, lefolytatdsanak, belsé ellendrzésének felelGsségi
rendjét, a nevében eljdro, illetéleg az eljardsba bevont személyek, valamint szervezetek felelésségi
korét €s a beszerzési eljards dokumentaldsi rendjét, Gsszhangban a vonatkozé jogszabalyokkal.

2. A szabdlyzat hatdlya kiterjed minden olyan — a kozbeszerzési értékhatart el nem ér6 —
drubeszerzésre, €pitési beruhdzdsra, valamint szolgéltatds megrendelésére, (tovabbiakban:
beszerzés) amelyek vonatkozdsiban a Dombegyhiz Nagykozség Onkorményzata (tovabbiakban
Onkorményzat), a Dombegyhazi Polgiarmesteri Hivatal (tovdbbiakban: Hivatal), valamint a
Gondozisi Kozpont Dombegyhaz, (tovibbiakban Gondozdsi Kozpont), a Hollésy Kornélia
Ovoda, illetve a Dombegyhszi Roman Nemzetiségi Onkorméanyzata (tovabbiakban DRNO) a
megrendeld, ajanlatkéro.

A szabdlyzat hatdlya nem terjed ki:
— a kozbeszerzésekrol sz6l6 2015. évi CXLIIL térvény (tovdbbiakban: Kbt.) hatdlya ald
tartozo, valamint
— a Xkatasztrofa okozta kdrok elhdritisa érdekében sziikségessé vilé, azonnali
beszerzésekre.

3. A beszerzések targya lehet:
a.) arubeszerzés,
b.) épitési beruhdzds,
c.) szolgiltatis megrendelése.

a.) Arubeszerzés:
Az olyan visszterhes szerzodés, amelynek targya forgalomképes és birtokba vehetd ingé dolog
tulajdonjogdnak vagy haszndlatira, illetdleg hasznositdsdra vonatkozd jognak — vételi joggal
vagy anélkiil torténd — megszerzése az Onkormaényzat, a Hivatal, a Gondozasi Kozpont, az
Ovoda, valamint a DRNO (mint megrendeld, ajanlatkérd, ajanlati felhivast kozzétevo)
részerol.
Az arubeszerzés magiban foglalja a bedllitdst és izembe helyezést is.

b.) Epitési beruhazis:
Az olyan visszterhes szerzodés, amelynek targya az épitési tevékenységgel (Az épitett
kornyezet alakitdsdrol €s védelmérdl sz6l6, tobbszor médositott 1997, évi LXXVIIL. torvény
2. § 36. pontja), valamint annak tervezésével Osszefiiggé munka megrendelése a megrendeld
részerol.

c.) Szolgaltatas megrendelése:
Az olyan — 4rubeszerzésnek €s épitési beruhdzasnak nem mindsiil6 — visszterhes szerz6dés,
amelynek targya kiilondsen valamely tevékenység megrendelése az Onkorméanyzat, a
Hivatal, a Gondozisi Kozpont, az Ovoda, valamint a DRNO (mint megrendeld,
ajanlatkérd) részérol.

Ha a szerz0dés tébb — egymadssal sziikségszertien osszefiiggd — beszerzési targyat foglal magéban, a
meghatarozo értékii beszerzési targy szerint kell a szerzodést mindsiteni.



4. Osszeférhetetlenség

4.1. Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljirds eldkészitésében €s lefolytatdsdban az ajanlatkéro,
megrendeld nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak pdrtatlan €s targyilagos
gyakorldsdra barmely okbdl, igy kiilondsen gazdasdgi érdek vagy az eljardsban részt vevo
gazdasigi szereplOvel fenndllé més kozos érdek miatt nem képes.

4.2. Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljardsban ajanlattevoként, részvételre jelentkezdként,
alvéllalkozoként vagy az alkalmassdg igazoldsiban részt vevd szervezetként az ajinlatkérd,
megrendel6 dltal az eljardssal vagy annak eldkészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont
személy vagy szervezet, ha kozremiikodése az eljardsban a verseny tisztasdgdnak sérelmét
eredményezheti. Az ajdnlatkérd, a megrendeld koteles felhivni az eljdrds eldkészitésébe bevont
személy vagy szervezet figyelmét arra, ha e bekezdés alapjdn - kiilondsen az altala megszerzett
tobblet-informacidkra  tekintettel - a  beszerzési  eljardsban  torténd  részvétele
dsszeférhetetlenséget eredményezne.

4.3. Az ajanlatkérd, a megrendeld vagy ajanlati felhivast kozzétevd nevében eljard és az ajanlatkérd, a
megrendeld vagy ajdnlati felhivdst kozzétevé dltal az eljirdssal vagy annak elékészitésével
kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet frasban kiteles nyilatkozni arrdl, ha
vele szemben fenndll az Gsszeférhetetlenség.

Il. A BESZERZESI ERTEK ES AZ ERTEKHATAROK MEGHATAROZASARA
VONATKOZO SZABALYOK

1. A beszerzés értékének meghatirozisa és értelmezése
A beszerzés értékén a beszerzés megkezdésekor annak targyaért altaldban kért, illetéleg kinalt —
altalanos forgalmi adé nélkiil szimitott — legmagasabb osszegii teljes ellenszolgaltatast kell
érteni (a tovdbbiakban: becsiilt érték).

A beszerzés megkezdésén a beszerzési eljarast megindité ajanlatkérés, megrendelés feladdsanak
(megkiildésének) idopontjit kell érteni.

2. A beszerzések értékhatara
A becsiilt érték kiszdmitdsa sordn a beszerzés targydnak értékét nem kell egybeszamitani, a
beszerzések értékhatdra beszerzésenként egyedileg szamitandd.

III. BESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASANAK AL TALANOS RENDJE

1. Szervezeteknél:
a.) az drubeszerzés, szolgdltatds megrendelése €s épitési beruhdzds esetén nettd
2.000.000 Ft, egyedi értékét meg nem haladé beszerzések esetén elegendd
megrendelést kiildeni a lehetséges szAllit6 részére.

b.) az a.) pontban megjelolt értéket meghaladd, de a kizbeszerzési értékhatart el nem
érd egyedi beszerzési érték esetén legalabb 3 db ajanlatot kell bekérni a
lehetséges szallit6ktdl.

c.) ajanlatkéré donthet Gigy, hogy az a.) pont szerinti értéket meg nem haladé beszerzés
esetén is a b.) pont szerinti eljarast folytatja le.



2. A beszerzési eljards soran szervezetek (mint megrendeld, ajanlatkérd) nevében eljaré személyek a
szervezet vezetOi.

3. A megrendelés, az ajinlatkérés csak akkor kiildheté el, ha szervezetnek (mint megrendeld,
ajanlatkérd) rendelkezik a szerzddés teljesitését biztosité anyagi fedezettel, vagy az arra vonatkozé
biztositékkal, hogy a teljesités idopontjdban az anyagi fedezet rendelkezésre dll.

A megrendelést, valamint az ajanlatkérést kozérthetéen, célratdrden, szabatosan, a magyar nyelv
altaldnos jelentésére figyelemmel, és a miszaki tartalomra, valamint a beszerzési cselekmény
koriilményeire tekintettel kell megfogalmazni és elkiildeni a lehetséges szdllité vagy széllitok
részére.

4. Az eljarast meginditd felhivdsban (ajdnlatkérés) meg kell hatarozni az ajanlatok értékelésének
szempontjait.

Az ajanlatok értékelési szempontjai a kivetkezok lehetnek:
a) alegalacsonyabb osszegii ellenszolgéltatés,
b) az Gsszességében legelonyodsebb ajanlat kivélasztdsa.

Abban az esetben, ha isszességében a legelonylsebb ajdnlatot kivanjuk kivdlasztani, az
eljarast megindito felhivasban (ajanlatkérés) meg kell hatdrozni:
— az Osszességében legelonydsebb ajdnlat megitélésére szolgdld részszempontokat;
— részszempontonként az azok silydt meghatirozé - a részszempont tényleges
jelentéségével ardnyban 4ll6 - szorzészdmokat (a tovdbbiakban: stlyszam);
— az ajanlatok részszempontok szerinti tartalmi elemeinek értékelése sordn adhatd
pontszdm alsé és felsd hatdrat, amely minden részszempont esetében azonos;

5. A beszerzési tevékenység irdnyitasaval, valamint a feladatok megszervezésével és
megvalositasaval kapesolatos feladatok és hataskorok

5.1. Az Onkormdnyzat beszerzési tevékenységének iranyitasaért a polgarmester, a DRNO esetében
az elndk, a koltségvetési szerv esetében annak vezetdje a felelos.

Feladata kiilonosen:

— feliigyeli a beszerzések teljes folyamatat, rendszeresen ellendrzi a beszerzési eljarasban
bevont dolgozdk és egyéb személyek tevékenységét,

— azonnal koteles kivizsgalni, minden beszerzést zavard koriilményt és minden olyan esetet,
amely annak eredményét befolyasolhatja,

— jogkorében minden olyan intézkedést meg tesz, illetve koteles megtenni, amely a
beszerzések lefolytatasanak jogszertiségét és erkdles: tisztasagat biztositja,

— rendelkezik a beszerzésekkel kapcsolatos [eladatok beosztdsdra, s azl a dolgozok
munkakori lefrasdban rogziti, stb.
— alIl. bekezdés a) pontjdban meghatarozott beszerzések tekintetében dontés megrendelés.

5.2. Az intézmények, vagy a DRNO beszerzéseivel kapcsolatos teenddk eldkészitése és koordinaldsa

P

az intézményvezetd, vagy DRNO elnoke, valamint a jegyz6 és a miiszaki iigyintéz$ feladata és
hatédskore.

Ezen beliil feladata kiilonosen:

— a megrendelés, ajanlatkérés sziikség szerint a dokumentici6 elokészitése, valamint az
ajanlat bekérése, megrendelés megkiildése,

— az adott beszerzésnél érvényesiteni kivant pénziigyi, jogi kivetelmények meghatirozisa,



— a beszerzési dokumentumok elkészitésében kozrem(ikodd alkalmazottak, szakértdként
megbizott személyek vagy gazdilkodé szervezetek, kivilasztdsa, azokra javaslattétel,

- folyamatosan vizsgalja, hogy a beszerzések pénziigyi fedezete biztositott-c,

— rendszeresen ellenérzi a teljesitések  szerzddésszeriiségét, a szolgiltatds é&s
ellenszolgaltatds, ardnydt és 6sszhangjat,

— gondoskodik a beszerzésekkel kapcsolatos adminisztriciés feladatok ellatasardl,

— azonnal tdjékoztatja a szervezet vezetdjét, ha feladatktrébe tartozé munkdjanak végzése
sordn  szabdlytalansdgot vagy szervezetink mikodési kore vonatkozdsdban
célszeriitlenséget tapasztal €s a jogkor gyakorléjanal intézkedés megtételét kezdeményezi,
stb.,

— ajelen szabdlyzatban meghatdrozott egyéb feladatok végrehajtasa.

6. Az Onkormdanyzat, a DRNO és a koltségvetési szerv a beszerzési eljaris lebonyolitasara kiilsé
szakértot is megbizhat. A kiils6 szakértd bevondsar6l az onkormdnyzat esetén a Képviselo-
testiilet, a koltségvetési szervek esetén azok vezetdi dontenek. A kiilsé szakértdi feladatok
ellitasdra lehetoleg felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsaddt kell felkérni.

7. AKkiilso szakérté feladata kiilondsen
- az ajanlati dokumentacié el6készitése,
- az ajanlattevok részére torténd megkiildése,
- az ajanlatok bontdsa,
- sziikség esetén a tisztazd kérdések ajanlatkérovel torténd egyeztetést kovetd
megvalaszolésa,
- az ajanlatok bontdsdt kovetd esetleges hidnypdtldsi eljardsok lefolytatdsa,
- dobntési javaslat tervezet el6készitése,
- azeljaras dokumentalasa,
- kdzremiikodés a szerzOdéskotésben.

8. Az Onkormdnyzat és a koltségvetési szerv a szerzbdések kotésére vonatkozd eléirdsok
(kotelezettségvallalds, pénziigyi ellenjegyzés stb.) betartdsaval kiti meg a szerzddést a legjobb
drajanlatot addéval. Amennyiben az ajanlat benyujtéja visszalép — €s az ajanlati felhivdsban
(ajanlatkérésben) ezen kitétel szerepel — akkor szervezetiink jogosult az eredmény kihirdetésekor
a kovetkez0 legkedvezObb ajanlatot tevovel megkétni a szerzOdést.

9. Az Aht. 37. § (1) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalasnak (megrendelésnek, szerzodésnek)
mindig irasban kell megtérténnie. Az Avr. 53. § (1) bekezdése alapjan nem sziikséges el6zetesen
az irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetések teljesitéséhez, amelyek

a) értéke a kétszdzezer forintot nem €rik el,
b) pénziigyi szolgaltatiasok igénybevételéhez kapcsolédnak, vagy
¢) az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti egyéb kifizetésnek minGsul.

8. A szerzddés teljesitésével, médositdsdval, megsziintetésével kapcsolatos feltételekre vonatkozd
el6irdsokra a Ptk. rendelkezéseit kell alkalmazni.

IV. EGYES BESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASANAK RENDJE

1. Ajanlatok bontasa
A beérkezett ajanlatok bontasit az Onkormanyzat, a DRNO és az intézmények esetén a jegyzd, a
Dombegyhézi Polgarmesteri Hivatal beszerzései esetén a Pénziigyi csoportvezetd végzi. A bontasi
eljarasrol jegyzOkonyvet kell felvenni, amely tartalmazza a beérkezett ajanlatok fébb adatait.



2. Beérkezett ajanlatok elbirdlasa

A szervezetek a III. bekezdés 1. pontjanak b.) alpontja alapjan kért ajanlati felhivédsra beérkezett
ajanlatok elbirdldsara legaldbb 3 fos birdlé bizottsdg (tovdbbiakban: birdlé bizottsig) végzi, amely:
az 6nkorményzat s a DRNO esetében a jegyzd, a pénziigyi csoportvezets, a miiszaki tigyintézd
(sziikség esetén kiils6 szakérto felkérésére is lehetéség van), a koltségvetési szerv esetében a szerv
vezetoje dltal kijelolt megfeleld szakértelemmel rendelkez6 3 fos birdlébizottsdg (amely elsésorban
az alkalmazott munkavillalékbél tevodhet Gssze, de kiilsé szakérté megbizdsdra is lehetdség van)
amely dontési javaslatot készit a beszerzési eljdrdst lezaré dontést hozé Képviseld-testiilet
(0nkormdnyzat esetében) és a koltségvetési szerv vezetdje részére.

A biral6 bizottsdg tagjait igy kell kijel6Ini, hogy legaldbb 1-1 tag a megfelels gazdasdgi-pénziigyi,
illetve miiszaki alkalmassdganak a megitélésére vonatkozéan megfeleld szakértelemmel
rendelkezzéek.

2. Az ajdnlatok felbontdsakor a birdlé bizottsdg koteles megdllapitani az ajanlatok érvényességét,
illetve esetleges érvénytelenségét.

E‘rvénytelennek kell mindsiteni az ajanlatot, ha:

a) az ajanlattételi hatdridé lejarta utdn nydjtottak be,

b) az ar ardnytalanul alacsony,

c) az ajanlattevd, illetdleg alvéllalkozéja nem felel meg az Osszeférhetetlenségi
kévetelményeknek,

d) az ajdnlattevd nem felel meg a szerzédés teljesitéséhez sziikséges alkalmassagi
kivetelményeknek,

e) egyéb médon nem felel meg az ajanlati felhivdsban, valamint a jogszabdlyokban
meghatdrozott feltételeknek.

Az ar alacsony voltinak megitélésekor a kordbbi tapasztalatokra, a beszerzést megel6zGen
végzett piacfelmérés eredményére vagy a beszerzést megel6zden a sziikséges anyagi fedezet
meghatdrozdsihoz felhasznalt egyéb adatokra kell figyelemmel lenni.

3. Az ajanlatok ismertetésérdl, az érvénytelen ajdnlatokrdl a birdlé bizottsignak jegyzékonyvet kell
késziteni:
A jegyzokonyvnek legalabb a kivetkezOket kell tartalmaznia:
— az ajdnlattevo nevét, székhelyét (lakéhelyét),
— az ajanlattevo altal kért ellenszolgdltatast,
— az ajanlattevo 4ltal vallalt teljesitési hatdridot (ha a felhivés szerint értékelési szempont)
— az érvénytelené mindsitett ajanlatokat,
— az ajanlata érvénytelenségének okat,
— az ajanlatokra vonatkozo egycéb kiilonleges koriilményeket,
— Osszességében legeldnyds ajdnlat értékelés szempont esetén az ajdnlatok megadott
szempontok szerinti értékelését, az ajanlat értékelési pontszdmat adott esetben,
— adontéshozd részére a dontési javaslatot,
— a birald bizottsdg tagjainak alairdsat,

A jegyzOkonyyv elkészitéséért a jegyz6 vagy az dltala kijellt alkalmazott a felels.
4. A beszerzési eljarast lezaro dontés

A lezaré dontés meghozataldra az onkorményzat esetében a Képviselo-testiilet, koltségvetési szerv
esetében a szerv vezetdje jogosult.



5. A beszerzési eljardst lezaré dontésrél, az ajanlatok elbirdsardl, a dontést kovetd 15 napon beliil
irdsban tajékoztatni kell az ajanlattevéket.

P

A tdjekoztatds elkiildéséért polgarmester, koltségvetési szerv vezetdie a felelds.

V. A BESZERZESEK LEBONYOLITASANAK ELLENORZESE

1. A beszerzési eljarasok belsd ellendrzési rendszerben torténd ellendrzése a mindenkori az
Onkorményzat altal belsé ellenérzéssel megbizott belsd ellendrzést végzd kiilsd szervezet
hatdskorébe tartozik. Az ellenérzés soran kiilonos gondot kell forditani a szabdlyszeriiségre, az
elbirdlds szempontjainak eldkészitésére, €s azok elbirdlds sordn torténd érvényesitésére.

2. Amennyiben a beszerzési eljdrssal kapcsolatban jogorvoslati eljards indul, arrél a polgdrmester,
koltségvetési szerv vezetdje kiteles a képviseld testiiletet haladéktalanul tajékoztatni.

VI. ZARO RENDELKEZESEK

3. A szervezetek beszerzését végzd személyek és szervezetek kitelesek a vonatkozo jogszabalyok és
a jelen szabdlyzat el6frasait dttanulmanyozni, értelmezni és az azokban foglaltak szerint a téliik
elvdrhat6é gondossdggal eljarni.

4. Az 1. pontban megjelltek — amennyiben megitélésiik szerint sziikségessé vilik a jelen szabalyzat
kiegészitése, vagy médositdsa — indokolt észrevételeikkel, illetve konkrét javaslataikkal kitelesek
azt kezdeményezni.

5. Jelen szabdlyzat 2023. december 20-in lép hatilyba. Rendelkezéseit csak a hatdlybalépését
kovetden felmeriilt beszerzések esetében kell alkalmazni.



Megismerési nyilatkozat

Vezetok nyilatkozata

A Dombegyhaz Nagykozségi Onkormaényzat, Dombegyhazi Polgiarmesteri Hivatal,
Gondozdsi Kozpont Dombegyhiz, Hollésy Kornélia Ovoda, Dombegyhizi Romén
Nemzetiségi Onkormdnyzat Beszerzések lebonyolitisanak —szabdlyzatdban —foglaltakat
megismertem.

Tudomasul veszem, hogy az abban eldirtakat a munkavégzésem sordn koteles vagyok betartani, és
az €rintett munkatdrsaimmal betartatni, a szabélyzatot beosztott dolgozéimmal megismertetem, és
annak tényét alairasukkal igazoltatom.

Név Beosztas Kelt Alairas

Dr. Varga Lajos Polgarmester 2023.december 20. W
Liker Janos Jegyz 2023.december 20. /’o%/—”\’\

Toma Ildiko Intézményvezetd  Gondozdsi | 2023.december 2077 >
Kdézpont Dombegyhiz / (7/ 4

Dancsoné Kaszndr | Intéziényvezetd Holldsy 2023.december 20.
Miria Kornélia Ovoda Pove

Sajti Janosné Elndk DRNO 2023 december 20. C#M

Dombegyhaz Nagykozség Onkormanyzata, Dombegyhazi Polgdrmesteri Hivatal, Gondozasi
Kézpont Dombegyhdz, Hollésy Kornélia Ovoda, Dombegyhdzi Romén Nemzetiségi

Onkorméanyzat
beosztott dolgozoinak nyilatkozata.

A szabdlyzatban foglaltakat megismertem. Tudomdsul veszem, hogy az abban eldirt
kovetelményeket, eljdrdsrendet a munkavégzésem sorin koteles vagyok betartani.

Név Munkakor Idépont Alairas
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