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KOZIGALLAS

Dombegyhazi Polgarmesteri Hivatal

a kdzszolgalati tisztvisel6krdl szolo 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet

Dombegyhazi Polgarmesteri Hivatal

Munkaugyi ugyintézd
munkakor betoltésére.

A kozszolgalati jogviszony id6tartama:
hatarozatlan idejli kdzszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd
A munkavégzés helye:
Békés megye, 5836 Dombegyhaz, Tavasz utca 5.
Ellatandoé feladatok:
Teljes korl személyugyi feladatok ellatasa a jogviszony létesitésétdl a jogviszony
megszuntetéséig/megszinéséig az Onkormanyzat és intézményei munkavallaloi
tekintetében. Felmertlé munkalgyi feladatok elvégzése ( kinevezések, kinevezeés
modositasok, megszuntetdé okmanyok stb.elkészitése, a KIRA rendszerben torténd
rogzitése.) Vezeti a szabadsag nyilvantartast, kezeli a személyi anyagokat, végzi a
palyazatok kiirasaval, kozzétételével kapcsolatos feladatokat. Figyelemmel kiséri a
feladatkorét érintdé jogszabaly valtozasokat. Kezeli a TER Centrum szoftvert, Probono
tovabbképzésekkel és tanulmanyi szerzddésekkel kapcsolatos feladatok ellatasa.

Statisztikak, adatszolgaltatasok teljesitése. Kapcsolatot tart a Kormanyhivatallal, a
Magyar Allamkincstarral.

A munkakorhoz tartozé fobb tevékenységi korok:
Humanpolitikai feladatkor- A kozszolgalati tisztvisel6k képesitési elbirasairdl szolo

29/2012.(ll1.7.) Korm.rendelet alapjan a munkakor betoéltéje altal ellatandé feladatkorok:
1.sz. melléklet 23.pontja.
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Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kozszolgalati
tisztvisel6krdl szold 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései , valamint a(z) a 192/2020.
(02.27.) Kt hatarozat az iranyadok.

Palyazati feltételek:

» Magyar allampolgarsag,

« Cselekvbképesség,

« Buntetlen eléélet,

» Foiskola, FelsGoktatasban szerzett jogi, kOzszolgalati, gazdasagtudomanyi,
pedagogos, bolcsészettudomanyi, tarsadalomtudomanyi, hittudomanyi,
szocialis fels6oktatasban szerzett szakképzettség, vagy fels6oktatasban
szerzett szakképzettség és kbzszolgalati, emberi eréforras gazdalkodasi,
human eréforras menedzser vagy munkaugyi és tarsadalombiztositasi
fels6foku szakképesités. Kozépiskolai végzettség és munkaugyi,
tarsadalombiztositasi, szocialis, emberi eréforras gazdalkodasi
szakmacsoportba tartozé szakképesités.,

» Felhasznaldi szinti MS Office (irodai alkalmazasok),

» Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
+ KIRA program gyakorlati ismerete, hasznalata - Legalabb 1-3 év szakmai
tapasztalat,

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

« A 45/2012.(111.20.) Korm rendelet 1.sz. melléklete szerinti részletes szakmai
Onéltrajz

. Iskolai végzettséget, szakmai képzettséget, nyelvismeretet igazolé okiratok
masolata

. A Kitv.42.8.(1)-(3) bekezdése szerinti 3 hdénapnal nem régebbi hatdsagi
erkolcsi bizonyitvany vagy igazolas az igénylésrél

. A palyazé nyilatkozata arra vonatkozéan, hogy személyes adatainak a
palyazati eljarassal 6sszefliggd kezeléséhez hozzajarul

« A palyazé nyilatkozata arra vonatkozoan, hogy vallalja a vagyonnyilatkozat
tételi eljaras lefolytatasat.

A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor legkorabban 2020. szeptember 1. napjatdl tolthetd be.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2020. augusztus 6.

A palyazati kiirdssal kapcsolatosan tovabbi informaciot Liker Janos nyuijt, a 68/432-031
-0s telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak médja:
« Postai uton, a palyazatnak a Dombegyhazi Polgarmesteri Hivatal cimére
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torténd megkuldésével (5836 Dombegyhaz, Tavasz utca 5. ). Kérjuk a
boritékon feltintetni a palyazati adatbazisban szereplé azonosité szamot:
Munk/300/2020 , valamint a munkakor megnevezését: Munkaugyi ugyintézo.

+ Személyesen: Liker Janos, Békés megye, 5836 Dombegyhaz, Tavasz utca 5. .

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak médja, rendje:
A formai és tartalmi feltételeknek megfeleld palyazatot benyujtok személyes
meghallgatasara sor kerulhet. A palyazatokat a munkaltatoi jogkort gyakorld jegyz6
biralja el. A munkaltaté 4 honap probaiddt kot ki.
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2020. augusztus 17.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
« www.dombegyhaz.co.hu - 2020. julius 20.
A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:
A palyazat kiiréja a palyazat eredménytelenné nyilvanitasanak jogat fenntartja.

A munkaltatéoval kapcsolatban tovabbi informaciét a www.dombegyhaz.hu
honlapon szerezhet.

A KOZIGALLAS publikalasi idépontja:

A palyazati kiiras kozzétevéje a Belugyminisztérium (BM). A palyazati kiiras a
kozigazgatasi szerv altal az NKI részére megkuldott adatokat tartalmazza, igy annak
tartalmaért a palyazatot kiiré szerv felel.
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